Zatacznik do Uchwaty nr 10/2026
Senatu SWPW w Ptocku
Z dnia 17 wrzesnia 2026 roku

REGULAMIN
Studiow Podyplomowych w Szkole Wyzszej im. Pawta Wiodkowica w Ptocku

Rozdziat pierwszy — Przepisy ogdlne
§1.
Regulamin Studiéw Podyplomowych w Szkole Wyzszej im. Pawta Wtodkowica w Ptocku,
zwany w dalszym ciggu ,Regulaminem” ustala:
1) ogdlne zasady rekrutacji stuchaczy na studia podyplomowe,
2) ogolne zasady organizacji i przebiegu studidw oraz zwigzane z nimi prawa

i obowigzki stuchaczy studiow podyplomowych.

§ 2.
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:
1) Ustawa — Ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U.z2024 . poz. 1571, z pdin. zm.);
2) Statut — Statut Szkoty Wyzszej im. Pawta Wtodkowica w Ptocku;

3) PRK - Polska Rama Kwalifikacji — opis osmiu wyodrebnionych w Polsce poziomdéw
kwalifikacji odpowiadajgcych odpowiednim poziomom europejskich ram
kwalifikacji, o ktédrych mowa w zatgczniku Il do zalecenia Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 23 kwietnia 2008 r. w sprawie ustanowienia europejskich ram
kwalifikacji dla uczenia sie przez cate zycie (Dz. Urz. UE C 111 z 06.05.2008, str. 1),
sformutowany za pomocg ogdlnych charakterystyk efektéow uczenia sie dla
kwalifikacji na poszczegdlnych poziomach, ujetych w kategoriach wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

4) Uczelnia lub SWPW — Szkote Wyzszg im. Pawta Wtodkowica w Ptocku;

5) Instytut — Instytut Ksztatcenia Podyplomowego;

6) Umowa — Umowa o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe w Szkole
Wyizszej im. Pawta Wiodkowica w Ptocku.

§ 3.

Studia podyplomowe sg formg ksztatcenia, na ktérg przyjmowani sg kandydaci posiadajacy
kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego
i nauki, konczace sie uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych.

§ 4.

Studia podyplomowe w SWPW prowadzi Instytut Ksztatcenia Podyplomowego.



§ 5.

1. Dopuszcza sie prowadzenie studiow podyplomowych przez Kolegium Studiéw SWPW
za zgodg Rektora.

2. Studia, o ktédrych mowa w ust. 1. prowadzone sg na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o Instytucie, nalezy przez to rozumieé takze
Kolegium Studidow prowadzace studia podyplomowe, o ktédrych mowa w ust. 1.

§ 6.
Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w formie stacjonarnej, niestacjonarnej lub
hybrydowej.

§7.
Instytut, prowadzac studia podyplomowe, zobowigzany jest do zapewnienia:

1) nauczycieli akademickich, posiadajgcych kompetencje i doswiadczenie pozwalajgce
na realizacje zaje¢ dydaktycznych;
2) infrastruktury niezbednej do realizacji programu studiow podyplomowych;

3) obstugi administracyjno-technicznej studiow.

§ 8.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

§9.
1. Ogodlny nadzér nad przebiegiem studidéw podyplomowych sprawuje Rektor.

2. Rektor moze upowazni¢ inng osobe, do podejmowania decyzji w sprawach
przewidzianych w niniejszym Regulaminie.

Rozdziat drugi — Organizacja Instytutu
§ 10.

1. Instytutem kieruje dyrektor Instytutu Ksztatcenia Podyplomowego.

2. W Instytucie moze funkcjonowac Rada Instytutu.
§11.

1. Dyrektora Instytutu powotuje i odwotuje Rektor, w trybie przewidzianym w Statucie
SWPW.
2. Dyrektor Instytutu w szczegdlnosci:

1) odpowiada za organizacje procesu dydaktycznego na studiach podyplomowych;



2) opracowuje projekt programu studiow podyplomowych oraz dla odpowiedniego
ksztatcenia specjalistycznego, a takze ustala szczegétowy harmonogram zajec
dydaktycznych, sesji egzaminacyjnych;

3) wystepuje do Rektora o zatrudnianie i zwalnianie nauczycieli akademickich
prowadzgcych zajecia w Instytucie;

4) dba o jakos¢ prowadzonego ksztatcenia w tym o wtasciwy dobér kompetencji
i kwalifikacji oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne;

5) dba o doskonalenie kompetencji dydaktycznych nauczycieli akademickich;

6) prowadzi indywidualng ocene pracownikéw pracujacych w Instytucie,
uwzgledniajac wybrane elementy Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia;

7) nadzoruje przebieg prawidtowosci dokumentacji studiéw podyplomowych;

8) nadzoruje prawidtowos¢ kwalifikacji kandydatéw przyjmowanych na okreslony
zakres studiéow podyplomowych;

9) wydaje postanowienia oraz wykonuje czynnosci okreslone dla kierownika jednostki
organizacyjnej w Regulaminie Organizacyjnym oraz w innych przepisach
obowigzujgcych w Uczelni;

10) wspotdziata z kierownikami innych jednostek organizacyjnych Uczelni;

11) realizuje inne zadania zlecone przez Rektora lub wynikajgce z przepiséw
obowigzujgcych w Uczelni.

§ 12.

Rada Instytutu sprawuje nadzdr merytoryczny nad przebiegiem studiow

podyplomowych.

Liczbe cztonkow Rady Instytutu ustala Rektor.

W sktad Rady Instytutu wchodza:

1) Dziekani Kolegium Studiéw lub upowaznieni przez nich nauczyciele akademiccy;

2) Dyrektor Instytutu;

3) wskazani nauczyciele akademiccy;

4) interesariusze zewnetrzni i wewnetrzni.

Cztonkéw Rady Instytutu powotuje Rektor na wniosek dyrektora Instytutu.

Pracami Rady Instytutu kieruje jej przewodniczacy powotywany przez Rektora sposréd
cztonkdéw Rady.

Do zadan Rady Instytutu nalezy w szczegdlnosci:
1) monitorowanie realizacji przez Instytut misji i strategii Uczelni;

2) monitorowanie realizacji planu studiow podyplomowych poszczegdlnych zakreséw
studiow podyplomowych;

3) monitorowanie dziatan projakosciowych w Instytucie;



4) wyrazanie opinii w sprawach dotyczacych studidow podyplomowych.
7. Rada Instytutu dziata na posiedzeniach.

8. Posiedzeniom Rady przewodniczy przewodniczacy Rady lub wyznaczony przez niego
cztonek Rady.

9. Rada Instytutu moze réwniez rozstrzygaé poszczegdlne sprawy w drodze
korespondencyjnego uzgodnienia stanowisk (drogg obiegowg), jesli przewodniczacy
Rady tak zarzadzi.

10. W razie skierowania dokumentu do rozstrzygniecia w trybie obiegowym, termin do
zajecia stanowiska przez cztonkédw Rady Instytutu nie powinien by¢ dtuzszy niz 14 dni.

11. Dokument skierowany do rozpatrzenia w trybie obiegowym, uwaza sie za przyjety, jezeli
ponad potowa cztonkdw Rady Instytutu wyrazita zgode na przyjecie dokumentu.

12. Przewodniczgcy Rady Instytutu przedstawia cztonkom Rady, na jej najblizszym
posiedzeniu wykaz spraw zatatwionych w trybie obiegowym.

Rozdziat trzeci — Organizacja studiéw podyplomowych
§13.

1. Studia podyplomowe trwaja nie krdcej niz dwa semestry i umozliwiajg uzyskanie
kwalifikacji czgstkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK, uzyskujgc odpowiednia liczbe
punktow ECTS.

2. Przypisywanie zajeciom punktow ECTS nalezy dokonywac zgodnie z nastepujgcymi
wytycznymi:
1) punkty winny by¢ przyporzagdkowane wszystkim zajeciom wystepujacym
w programie studiéw podyplomowych;
2) liczba punktéw ECTS przewidziana programem studiéw wynosi co najmniej 30,

3) przydziat punktow dla poszczegdlnych zajeé powinien opierac sie na naktadzie pracy
stuchacza, jakiego wymaga uzyskanie okreslonych efektdw uczenia sie;

4) punkty ECTS stanowig miare $redniego naktadu pracy niezbednego do uzyskania
efektow uczenia sie;

5) jeden punkt zaliczeniowy odpowiada 25 godzinom pracy stuchacza, obejmujgcych
uczestnictwo w zajeciach oraz czas pracy witasne;j.

§ 14.

1. Studia podyplomowe sg prowadzone zgodnie z programami studiow podyplomowych.
2. Program studidw podyplomowych uchwala Senat.
3. Program studidw podyplomowych powinien zawieraé:

1) zwigzek z misjg i strategig Uczelni;

2) efekty uczenia sie;



3) warunki przyje¢ na studia podyplomowe;

4) plan studiéow podyplomowych;

5) sylabusy do zaje¢ dydaktycznych;

6) opis realizacji praktyki na studiach podyplomowych o ile przewidziana jest
w programie studiéw;

7) warunki ukonczenia studiéw podyplomowych;

8) kompetencje absolwenta studiéw podyplomowych;

9) posiadane kwalifikacje i uprawnienia absolwentéw studidw podyplomowych (o ile
wystepuja).

4. W programach studiéw podyplomowych przygotowujgcych do wykonywania zawodoéw
wymienionych w art. 68 Ustawy uwzglednia sie standardy ksztatcenia.

§ 15.

Realizacja programu studiéw podyplomowych, ktdre realizowane sg z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ jest zgodna z zasadami obowigzujgcymi w Uczelni.

§ 16.

1. Dyrektor Instytutu moze powotaé opiekuna zakresu studiéw podyplomowych.

2. Opiekun zakresu studiéw podyplomowych zobowigzany jest do realizacji programu
studidow podyplomowych na tym zakresie oraz wspoétpracuje ze stuchaczami na danym
zakresie studiow podyplomowych w sprawach organizacyjnych i procesu ksztatcenia.

§17.

Whiosek o uruchomienie danego zakresu studiéw podyplomowych dyrektor Instytutu sktada
do Rektora.

§ 18.
Organizacje roku akademickiego na studiach podyplomowych okresla Rektor.
§ 19.

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych
systemu biblioteczno-informacyjnego SWPW, na zasadach ustalonych w Uczelni.

§ 20.

Organizacja i realizacja procesu dydaktycznego w Uczelni dostosowywana jest,

w miare mozliwosci, do potrzeb stuchaczy bedgcych osobami z niepetnosprawnosciami,
w szczegolnosci poprzez dostosowywanie warunkéw odbywania studiéw podyplomowych
do rodzaju niepetnosprawnosci.

§ 21.

1. Stuchacz studiow podyplomowych przebywajgcy na terenie Uczelni jest zobowigzany do
przestrzegania przepiséw porzgdkowych obowigzujgcych w SWPW.



2. Stuchacz studiéw podyplomowych podlega pod przepisy dyscyplinarne wynikajgce
z Regulaminu Studiéw i Ustawy.

§22.

Studia podyplomowe sg ptatne. Wysokos¢ optat oraz terminy ich wnoszenia ustala Rektor
w drodze zarzadzenia.

§ 23.

W danym roku akademickim mogg by¢ uruchomione niektére zakresy studiow
podyplomowych pomimo prowadzenia procesu rekrutacyjnego na wszystkie zakresy
studiéw podyplomowych.

Rozdziat czwarty - rekrutacja na studia podyplomowe
§ 24.
1. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie za posrednictwem Komisji
Rekrutacyjnej, zwanej dalej Komisja.
2. Osoba ubiegajgca sie o przyjecie na studia podyplomowe sktada w Komisji nastepujace
dokumenty:
1) ankiete osobowg;

2) poswiadczong notarialnie lub przez Uczelnie kopie dyplomu ukonczenia studiow
nadajgcych kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki;

3) potwierdzeniem wniesienia opfaty rekrutacyjnej za studia zgodnie z umowg
o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe;

4) podpisanie umowy o warunkach ptatnosci za studia podyplomowe.
§ 25.

1. Przyjeciem na studia podyplomowe jest wpisanie na liste stuchaczy studidow
podyplomowych.

2. Informacje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe dorecza sie
kandydatowi drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w ankiecie osobowe;.

3. Osoba ubiegajgca sie o wiecej niz dwa zakresy studiéw podyplomowych w danym roku
akademickim uiszcza optate czesnego w kwocie o 100% wiekszej, niz przewiduje umowa
o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe, za kazdy zakres studiow
podyplomowych.

4. Optata, o ktdrej jest mowa w pkt. 3 wptacana jest wytgcznie jednorazowo w petnej
wysokosci.



5. Spetnienie wymogow zgodnie z pkt. 3, 4 jest koniecznym warunkiem do wpisania na
liste stuchaczy studidw podyplomowych na wiecej niz dwa zakresy studiéw
podyplomowych w danym roku akademickim.

Rozdziat piaty — Warunki realizacji zaje¢ na studiach podyplomowych
§ 26.
1. Prowadzacy zajecia powinien przedstawié stuchaczom na pierwszych zajeciach
informacje zgodne z sylabusem obejmujgcym:
1) tresci ksztatcenia;
2) formy i warunki prowadzenia zaje¢;
3) zalecana literature;
4) efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych;

5) naktad pracy stuchacza przeznaczony na realizacje poszczegdlnych zadan
dydaktycznych;

6) trybisposdb zaliczenia zajec oraz przyktadowe zagadnienia zaliczeniowe.
§ 27.

1. Stuchacz uczestniczy w zajeciach dydaktycznych wedtug planu studiéw i rozktadu zajec.

2. Nauczyciel akademicki moze uznaé obecnos$é na prowadzonych przez siebie zajeciach za
element procesu ksztatcenia, konieczny do uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sie i
w zwigzku z tym moze prowadzi¢ kontrole tej obecnosci.

3. Stuchacz uzyskuje zaliczenia i sktada egzaminy z zaje¢ przewidzianych w programie
studiéw podyplomowych.

4. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujgca skale ocen:

Petna nazwa oceny Skrét oceny Wartos¢ cyfrowa

bardzo dobry bdb 5,0
dobry db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0
zaliczenie bez oceny zal -

brak zaliczenia nzal -

Skala ocen akademickich

5. W przypadku uzyskania z zajeé oceny niedostatecznej, stuchaczowi przystuguje prawo do
jednego terminu poprawkowego z kazdego przedmiotu.



§ 28.

Skreslenie z listy stuchaczy studiéw podyplomowych nastepuje w sytuacji:
1) rezygnacji stuchacza ze studidéw podyplomowych, ztozonej na pismie,

2) niewypetnienia przez stuchacza studiéw podyplomowych obowigzkéw wynikajacych
z programu studidw podyplomowych oraz z niniejszego Regulaminu,

3) zalegtosci z tytutu opfat za studia podyplomowe.
Skreslenia dokonuje Rektor.
Stuchaczowi studiow podyplomowych przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie

sprawy.

§ 29.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia ze studiéw podyplomowych, stuchacz optaca czesne

za studia podyplomowe proporcjonalnie do dnia ztozenia pisemnej rezygnacji lub dnia

skreslenia z listy stuchaczy.

§ 30.

Osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe, moze je wznowic.

Stuchacz wznawiajacy studia podyplomowe realizuje program studiéw oraz ponosi
optaty obowigzujace w roku akademickim, w ktérym wznawia studia.

Stuchaczowi wznawiajgcemu studia podyplomowe mogg byé uznane zaliczone wczesniej
przedmioty oraz wniesione optaty na poczet aktualnego czesnego.

§ 31.

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

1) uzyskanie okreslonych w programie studiéw podyplomowych efektéw uczenia sie
dla danego zakresu studidw podyplomowych oraz odpowiedniej liczby punktow
ECTS;

2) ztozenie egzamindw oraz uzyskanie zaliczen przewidzianych programem studiow
podyplomowych;

3) zaliczenie praktyk, o ile przewiduje je program studiéw podyplomowych;
4) uzyskanie pozytywnej oceny pracy korncowej;
5) wywigzanie sie zumowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe.

§ 32.

1. Prace koricowg stuchacz wykonuje pod kierunkiem uprawnionego nauczyciela

akademickiego (promotora).

2. Oceny pracy koricowej dokonuje promotor.



§ 33.

1. Ocena ogdlna ukonczenia studiéw podyplomowych, ustalana jest jako suma 0,70

$redniej arytmetycznej wszystkich ocen uzyskanych w trakcie studidow oraz 0,30 oceny

z pracy koricowe;j.
2. Ocene ogdlng studidw zaokragla sie wedtug zasady:

1) do 3,40 dostateczny (3,0);

2) 3,41 -3,80 dostateczny plus (3,5);

3) 3,81-4,20dobry (4,0);

4) 4,21 - 4,60 dobry plus (4,5);

5) 4,61 —5,00 bardzo dobry (5,0).

§ 34.

1. Ukonczenie studidw podyplomowych przez stuchacza jest poswiadczone wydaniem

Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych.
2. Wz6r $wiadectwa ukoniczenia studidw podyplomowych okresla Senat.

3. Stuchacz zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic sekretariat Instytutu o zmianie
nazwiska i danych teleadresowych (adres, e-mail, nr telefonu).

Rozdziat sz6sty — Dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych
§ 35.

Uczelnia prowadzi dokumentacje dotyczaca przebiegu studidw podyplomowych zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Rozdziat siodmy — przepisy koncowe
§ 36.

1. W sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania studiéw podyplomowych, ktére
nie sg uregulowane przepisami niniejszego Regulaminu, decyduje Rektor.

2. Interpretacja przepiséw niniejszego Regulaminu nalezy do Rektora.
§ 37.

Zmiana Regulaminu studiow moze nastgpi¢ w trybie wtasciwym dla jego wprowadzenia.



