Szkota Wyzsza im. Pawla Wilodkowica

w Plocku

al. Kilinskiego 12, 09-402 Plock, tel. 24 3664163, fax: 24 3664164
mail: rektorewlodkowic.pl

REKTOR

Zarzadzenie Nr 11/2023
Rektora Szkoly Wyiszej im. Pawla Wlodkowica w Plocku
z dnia 5 lipca 2023 roku

w sprawie Uczelnianego Regulaminu Studenckich Praktyk Zawodowych
obowiazujacego studentow Szkoly Wyiszej im. Pawla Wlodkowica w Plocku

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z pOZniejszymi zmianami) oraz § 15 ust. 3 pkt 16 Statutu Szkoly
Wyzszej im. Pawla Wiodkowica w Plocku z dnia 17 wrzeénia 2019 — zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.
1. Wprowadza si¢ Uczelniany Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych obowiazujacy studentow
Szkoly Wyzszej im. Pawla Wlodkowica w Plocku.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust.1, stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Niniejsze zarzadzenie stanowi integralng czes¢ Uczelnianego Systemu Zapewnienia
i Doskonalenia Jakosci Ksztalcenia, o ktorym mowa w zarzadzeniu nr 41/2009 Rektora z dnia
31 grudnia 2009 roku w sprawie systemu zapewnienia i doskonalenia jakodci ksztalcenia
w Szkole Wyzszej im. Pawia Wiodkowica w Plocku.

§3.

Regulamin, o ktérym mowa w §1 obowigzuje studentéw rozpoczynajacych studia w roku akademickim
2023/2024 oraz w kolejnych latach.

§ 4.
Studenci, ktérzy rozpoczeli ksztalcenie przed 1 paZdziernika 2023 roku, odbywaja praktyki zawodowe
na podstawie Uczelnianego Regulaminu Studenckich Praktyk Zawodowych w Szkole Wyzszej
im. Pawla Wiodkowica w Plocku wprowadzonego zarzadzeniem nr 31/2019 Rektora SWPW]
w Plocku z dnia 1 pazdziernika 2019 roku.

§5s.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. h.c. drédb.ins. Zbigniew Kruszewski


mailto:rektor@wlodkowic.pl

Zalacznik do zarzadzenia nr 112023
Rektora SWPW w Plocku z 05.07.22023 roku

UCZELNIANY REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
OBOWIAZUJACY W SZKOLE WYZSZEJ im. PAWEA WEODKOWICA
W PLOCKU

Szkota Wyzsza im. Pawla Wlodkowica w Plocku, zwana w tresci Uczelnia, uwzglednia
praktyki studenckie w programie studiow, dzialajac w tym zakresie na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r.
poz. 574 z pdzniejszymi zmianami) oraz wydanych na jej podstawie, przez ministra wlasciwego

do spraw szkolnictwa wyzszego, przepisdw wykonawczych.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1.

1. Studenckie praktyki zawodowe, zwane dalej praktykami, sg integralng czgscig studidw
w ramach programéw studiow. Sa one bezposrednio powigzane z zaj¢ciami realizowanymi
zgodnie z planem studiow.

2. Praktyka musi mie¢ okreslone efekty uczenia si¢ i dokumentacje, tak jak pozostale zajecia
z programu studiow. -

3. Sumaryczny czas trwania praktyk zawodowych na studiach o profilu praktycznym, wynosi
CO najmniej:

1) 6 miesiecy — w przypadku studiéw pierwszego stopnia,
2) 3 miesigce — w przypadku studiéw drugiego stopnia,
3) czas wskazany w standardach ksztalcenia, o ile obowiazuje.

4. Przyjmuje sie, Ze miesigc praktyki odpowiada czterem tygodniom pracy po pi¢é dni.
Oznacza to, ze:jeden miesigc praktyki odpowiada 20 dniom roboczym. -

5. Liczba godzin realizowanych w ciagu jednego dnia zalezy od wewngtrznych uregulowan
podmiotu, w ktérym realizowana jest praktyka. Laczna liczba godzin nie powinna by¢
wigksza niz 960 na studiach pierwszego stopnia i 480 na studiach drugiego stopnia.

6. W przypadku studentéw posiadajacych orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu
niepelnosprawnosci istnieje mozliwo$é indywidualnej organizacji praktyki, z zachowaniem
catkowitego:jej czasu trwania.

7. Do zajeé¢ ,Praktyka zawodowa” przypisuje si¢ facznie 36 punktéw ECTS na studiach
pierwszego stopnia oraz 18 punktow ECTS na studiach drugiego stopnia i ustala zaliczenie

bez konieczno$ci wystawiania oceny (zal).



Przepisu ust. 4 nie stosuje si¢ do programéw studiéw przygotowujacych do wykonywania
zawodu nauczyciela, na ktérym obowigzuje czas trwania praktyki oraz liczba przypisanych
punktow ECTS okreslone w standardach ksztalcenia nauczycieli.

§ 2.
Praktyki umieszcza si¢ w kartach okresowych osiggni¢é studenta wraz z pozostatymi
zajgciami dydaktycznymi podlegajacymi zaliczeniu.
Zaliczenie praktyki jest;jednym z warunkéw zaliczenia semestru.

§3.

Dopuszcza sig, ze wzgledu na specyfike kierunkéw studiéw, tworzenie Kierunkowych

Regulaminéw Studenckich Praktyk Zawodowych.

II. CELE PRAKTYK
§ 4.

Ogolne cele praktyki to:

1.

poglebianie wiedzy przekazywanej w toku studiéw, konfrontowanie jej z pracag zawodowa
oraz nabywanie przez studentow do$wiadczen, ktére bedg stuzy¢ realizowaniu tresci
ksztalcenia,

rozwijanie umiejetnosci studentéw w organizowaniu pracy wlasnej, pracy zespolowe;j,
efektywnego zarzadzania czasem, punktualnosci, aktywno$ci oraz profesjonalizmu
W miejscu pracy,

poszerzanie kompetencji spolecznych poprzez ksztaltowanie odpowiedzialnosci
za powierzone zadania, wyzwalanie kreatywno$ci w sytuacjach nowych oraz zrozumienie

potrzeby samoksztalcenia na stanowisku pracy.

IIl. ORGANIZACJA PRAKTYK
§ 5.

Praktyki mogg odbywaé si¢ w formie ciggtej, tj. w sposob nieprzerwany przez odpowiednig

liczbe dni lub niecigglej, tj. rozlozong w czasie na wiele etapéw, w jednym lub kilku

podmiotach gospodarczych, spotecznych, administracyjnych, o§wiatowych.

§ 6.

1. W przypadku gdy podmioty przyjmujgce studentéw na praktyke tego wymagaja, praktyka

realizowana jest na mocy stosownych umoéw podpisywanych przez Dziekana Kolegium.



2. Na czas odbywania praktyki student obowigzany jest posiada¢ wazne ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej i od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw wykupione
samodzielnie lub grupowo.

§7.

1. Uczelnia przygotowuje studenta do odbycia praktyki, odpowiedniego zachowania si¢
wobec pracodawcy i wspdtpracownikéw, zapoznaje z dokumentacja zwigzang z odbyciem
praktyki.

2. Tresdci o ktéorych mowa w ust. 1, realizowane sg na studiach pierwszego w ramach zajeé

,Przygotowanie do praktyki zawodowe;j”.

IV. ROZPOCZECIE I PRZEBIEG PRAKTYK
§ 8.

1. Warunkiem podjecia praktyki jest:
1) posiadanie aktualnej polisy ubezpieczeniowe] od odpowiedzialno$ci cywilnej
1 od nastepstw nieszczg$liwych wypadkow.
2) zlozenie przez studenta o$wiadczenia o gotowosci przystapienia do praktyki
(wzor — zalacznik nr 1).
2. Obowigzkiem studenta w trakcie odbywania praktyki:jest:
1) w odpowiednim terminie zglosi¢ si¢ na praktyke z. wymaganymi dokumentami:
a) wazng umowg ubezpieczeniowg od  odpowiedzialnosci  cywilnej
i od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow,
b) dziennikiem praktyk (wzér — zatgcznik nr 2),
2) ustalenie planu realizacji praktyki z przedstawicielem podmiotu, w ktérym odbywa
praktyke, w oparciu o program praktyki
3) godnie reprezentowa¢ Uczelni¢ swojg postawg i zachowaniem w trakcie odbywania
praktyki,
4) postgpowaé zgodnie z postanowieniami regulaminéw oraz innych przepiséw
porzadkowych obowigzujgcych w podmiocie organizujgcym praktyke,
5) sumiennie i z zaangazowaniem wykonywa¢ powierzone do wykonania zadania,
6) systematycznie i na biezagco dokonywaé wpisow dotyczacych realizacji praktyki
w dzienniku praktyk i uzyskiwaé ich potwierdzenia.
§9.
1. W przypadku trudnosci w realizacji praktyki student ma obowiazek niezwlocznie zglosi¢

ten fakt do Koordynatora praktyk.



2. W sytuacji wystapienia konfliktu miedzy studentem i podmiotem organizujgcym praktyke,
jak réowniez w przypadku spotkania sie z przejawami dyskryminacji, przemocy lub innych
sytuacji konfliktowych, student informuje Koordynatora praktyk. Koordynator praktyk
podejmuje probe rozwigzania sytuacji konfliktowej i ewentualnie dzialania naprawcze
majace na celu odpowiednia ochrone¢ przed konfliktem w przysztosci.

3. Jezeli dziatania wskazane w ust. 2 nie przyniosa rozwiazania konfliktu, Koordynator
praktyk powiadamia o zaistniatej sytuacji Dziekana Kolegium. Dziekan Kolegium Studiow
podejmuje decyzje w sprawie dalszej realizacji praktyki przez studenta.

4. Student moze zostaé odwolany z odbywanej praktyki w przypadku nie wywiagzywania si¢
z obowigzkéw okres$lonych w §8 ust. 2. W przypadku odwotania studenta z praktyki w
zwigzku z naruszeniem regulaminu zakladu pracy, w ktdrym organizowana jest praktyka,
student traci prawo do zaliczenia praktyki do czasu podjecia decyzji w tej sprawie przez
Dziekana Kolegium.

5. Realizacja praktyki w innym podmiocie moze nastgpi¢ za zgodg Koordynatora praktyk, po
spetnieniu warunkow zawartych w § 8.

6. W przypadku braku mozliwosci realizacji praktyki zawodowej zgodnie z planem studiéw,
student moze wystgpi¢ do Dziekana Kolegium z prosbg o odbycie praktyki
w innym terminie, o ile termin ten nie wykracza poza przewidziany programem studiéw

czas trwania studidéw.

V. WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI
§ 10.

1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest:
1) przedlozenie Koordynatorowi praktyk odpowiednio wypeinionego dziennika praktyk
z potwierdzonymi wpisami podmiotu, w ktorym realizowana byta praktyka wraz
uwagami przedstawiciela tego podmiotu,
2) uzyskanie zalozonych efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spolecznych potwierdzonych przez przedstawiciela podmiotu,
w ktorym realizowana byta praktyka.
2. Spelnienie warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1, podlega weryfikacji i ocenie przez
Koordynatora praktyk.
3. Koncowego zaliczenia praktyki dokonuje Koordynator praktyk poprzez stosowny wpis

w dzienniku praktyk oraz w protokole.



. Termin zaliczenia praktyki, z zastrzezeniem § 9 ust. 5, musi by¢ zgodny z zasadami
rejestracji okreslanymi na dany semestr.
Koordynator praktyk przekazuje dokumentacje odbytej praktyki na zasadach
przewidzianych dla innych przedmiotow.

§ 11.
Student moze realizowa¢ praktyke w miejscu zatrudnienia, jezeli wykonywana przez niego
praca jest zgodna z programem praktyk i umozliwia uzyskanie zakiadanych efektow
uczenia sig.
Student realizujgcy praktyke w miejscu pracy wypelnia dziennik praktyk w catosci.

§ 12.
Student moze ubiega¢ si¢ o zaliczenie calosci lub czgséci praktyki zawodowej bez
obowiazku jej odbycia, na drodze uznania efektow uczenia si¢ na podstawie doswiadczenia
zawodowego.
Student ubiegajgcy si¢ o zaliczenie praktyki zawodowej na warunkach opisanych w ust. 1
sktada wniosek wraz z zatacznikami, ktére okreslone sg w odrgbnych przepisach.
Decyzje o zaliczeniu catosci lub czesci praktyki zawodowej podejmuje Dziekan Kolegium

na podstawie analizy ztozonej dokumentacji, dokonanej przez Koordynatora praktyk.

VI. JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE UCZELNI DS. PRAKTYK
§ 13.

. Za prawidlowa organizacj¢ i przebieg praktyk na poziomie Uczelni odpowiada Uczelniany
Pelnomocnik ds. praktyk.
Do zadan Uczelnianego Petnomocnika ds. praktyk nalezy w szczegdlnosci:
1) $wiadczenie pomocy Koordynatorom praktyk we wszystkich sprawach zwigzanych
z przygotowaniem i realizacjg praktyk,
2) nadz6r nad kontrolowaniem realizacji praktyk przez studentéw w wybranych
miejscach odbywania praktyk (wzér — zatacznik nr 3),
3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Prorektora ds. studenckich.
§ 14.
. Zaprawidlowg organizacje i realizacj¢ praktyk na danym kierunku odpowiada Koordynator

praktyk, powolywany i odwotywany przez Dziekana Kolegium.

2. Do zadan Koordynatora praktyk nalezy:

1) opracowanie sylabusa dla danego kierunkéw studiéw z ewentualnym uwzglednieniem

specyfiki specjalnosci,



2) wspotpraca z podmiotami realizujgcymi praktyki zawodowe studentow,

3) przyjmowanie od studenta i przechowywanie o§wiadczenia studenta o gotowosci
przystapienia do praktyki,

4) zaliczenie studentom praktyki,

5) zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentacji zwigzanej 2z praktyka,
a w szczegblnosci przekazywanie do Dziekanatu dokumentacji zaliczenia praktyki
zawodowej poprzez uznanie efektéw uczenia sie uzyskanych na podstawie
doswiadczenia zawodowego,

6) podejmowanie innych dziatan zleconych przez Dziekana Kolegium oraz Uczelnianego

Petnomocnika ds. praktyk.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 15.

1. W przypadku, gdy wymaga tego program praktyki, Dziekan Kolegium w porozumieniu
z Uczelnianym Pelnomocnikiem ds. praktyk wprowadza w miejsce dziennika praktyk,
kierunkowy dziennik praktyk, ktérego wzoér stanowi zatagcznik do regulaminu studenckich
praktyk zawodowych na danym kierunku.

2. Dokumentacja zwigzana z odbywaniem praktyki zawodowej przechowywana jest w
sekretariacie Kolegium oraz Dziekanacie uczelni.

§ 16.

Interpretacja przepisow niniejszego Regulaminu nalezy do Rektora.



Zatacznik nr 1

-------------------------------------------

(nr albumu)

OSWIADCZENIE
o gotowosci przystapienia do praktyki zawodowej

Swiadom(a) odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 § 1 i 3 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst jednolity: Dz. U. 2019 poz. 676) oswiadczam, ze:

1.

zapoznatem(am) sie¢ z ,,Uczelnianym regulaminem studenckich praktyk zawodowych
w SWPW”,

posiadam polis¢ ubezpieczeniowa Nr .................ceeee.e od odpowiedzialnosci
cywilnej i od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw wykupiong w.......oooevinininan..n.

(podad nazwe firmy ubezpieczeniowej).
zapoznatem(am) sie ze stosownymi dokumentami dotyczacymi realizacji praktyk
(regulaminy, umowy, programy); przyjmuj¢ na siebie wszystkie warunki
i zobowigzania, wlgcznie z roszczeniami podmiotu, ktére wyniknetyby ze strat
spowodowanych przeze mnie w czasie odbywania praktyki,

zobowigzuje¢ si¢ do przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy, przepiséw BHP i
ochrony przeciwpozarowej, zasad zachowania tajemnicy stuzbowej oraz ochrony
poufnosci danych obowigzujacych w danym zakladzie pracy oraz regulaminéw
organizacyjnych jednostki, w ktérej realizowana jest praktyka zawodowa,

podczas trwania praktyki bede godnie reprezentowa¢ Uczelnie zgodnie z zasadami
zawartymi w ,,Slubowaniu” oraz , Kodeksie Etyki Studenta Szkoly Wyzszej im. Pawta
Wiodkowica w Plocku™.

Zobowiazuj¢ si¢ przestrzegaé wszystkich zobowigzan wynikajacych z wymienionych powyzej
dokumentdéw.

Spetnitem(am) wszystkie warunki umozliwiajace podjecie praktyki zawodowe;.

..............................................................

(podpis studenta)



Zatacznik nr 2

Szkola Wyzsza im. Pawla Wlodkowica w Plocku

KOIBIUIM: ...ttt ettt et et e s s ab s st s s s b esas s bb e bbb a s s s s e b aesnnesnns
KIETUNEK: ...ttt cie st cs e ee e s esa s e s besesbae e s be s e s e s s s e s s sabe s sbanssnnnessanassnanassnnnsens

SPECIAINOSE: ...ttt bbb bR e eR SRS RS e bR s A e s RS A s A A A e st s R e r e

DZIENNIK PRAKTYK

Imie i nazwisko studenta:

N AIDUIMUL «.cee ettt et ss e es e e e s a e e s e b as e s b s abs s e b e snan e s nanabbsatassonsessaseassanss
Dane Koordynatora praktyk:

Imie i nazwisko:

(telefon KONTAKIOWY) ...coccceieriiicirininrcssesmsnisetcsis it sses e sa e s s s ss e b s s b e sa s s e s s sasssssasnensessessesnessasasannarans

(pieczeé kolegium)

Zaliczenie
praktyki zawodowej:

............................................

(podpis Koordynatora praktyk)




Przebieg praktyk

L.p.

Whpisuje uczelnia w porozumieniu
z podmiotem

Potwierdzenie

Whpisuje zaliczajacy

realizacji praktyki w zaplanowanym miejscu

Plan praktyki

Miejsce planowanej
realizacji
(np. dziat, klasa)

Liczba
planowanych
dni

Data
rozpoczecia
i zakonczenia
praktyki

Podpis osoby
potwierdzajacej
odbycie praktyki




(nazwa podmiotu)

Dzial/ Oddzial/ Inna nazwa komOrki Or2aNIZACYINGT: .. ooy e e e e e

KARTA TYGODNIOWA

Tydzien® od ...cocoeeeeereeeeeereereeece e 20...... O e 20 e

Wyszczegblnienie zajed

Dzien Uwagi, obserwacje i wnioski studenta
co do wykonywanej pracy

pieczec i podpis przedstawiciela podmiotu



Ocena uzyskania efektéw uczenia si¢ w trakcie praktyki zawodowe;j

Zakres Efekt uczenia si¢ Ug::::::'e
TAK NIE
R TAK NIE
®
z TAK | NIE
TAK NIE
TAK | NIE
- TAK | NIE
:g TAK | NIE
=
TAK NIE
TAK | NIE
g2 TAK | NIE
o N
£
E‘ © TAK NIE
&
TAK NIE

pieczeé i podpis przedstawiciela podmiotu

* wypetnia przedstawiciel podmiotu, w ktérym realizowana jest praktyka, skreslajgc niewtasciwe



Uwagi przedstawiciela podmiotu, w ktérym realizowana byta praktyka, na temat odbywane;j
przez studenta praktyki zawodowej oraz jego postawy:

.......................................................................................

.................................

.......................................

.............................................

...................................................

.................................................

............................................................................................

.........................................................

-------

Uwagi studenta na temat odbytej praktyki:



Zalgcznik nr 3

Protokol z kontroli studenckiej praktyki zawodowej

Przedstawiciel Szkoty Wyzszej im. Pawla Wiodkowica
WANIU e dokonat kontroli realizacji praktyki zawodowej realizowane;j

1 D T L T T T PR TR T 09000000 000i010000a00reretansrissseessesererasnsesecisececeecescresesossasoassssonsanson 3
2. ................................................................................................................................................ Py
3. ....................... et eeessescesecaratosaraceraeasecestassneatsenasastersensecesttasseserstacsasesscace s aneecsessncesseaTerTseTstETeoToREY
..................................................................................................................
..... seses TR R R R T R R R R R

(nazwa podmiotu, w ktérym realizowana jest praktyka)

........... P T R R R LT D L T R Y TP Y

(nazwa jednostki organizacyjnej, w ktorej realizowana jest praktyka)

pod opieka:

(imi¢ i nazwisko przedstawiciela podmiotu, w ktorym realizowana jest praktyka)

Uwagi przedstawiciela podmiotu, w ktérym realizowana jest praktyka:

000000000080 000000000000000000000000000000000essnsseseossnvssvancsas R T T T P P TP P PR P PP TP T svmcecsens esncasecasencs

.......................................................................................................................................................

(podpis przedstawiciela Uczelni) (podpis przedstawiciela podmiotu,

w Kktdrym realizowana jest praktyka)



