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Nazwa ocenianego kierunku studiéw: Administracja

1. Poziomy studiéw: pierwszego i drugiego stopnia
2. Forma studiéw: niestacjonarna

3. Nazwa dyscypliny, do ktdrej zostat przyporzadkowany kierunek: nauki prawne (dyscyplina

wiodgca), nauki o polityce i administracji (pozostate dyscypliny)

Efekty uczenia sie zaktadane dla ocenianego kierunku, poziomu i profilu studiéw

Dla studiéw | stopnia

Odniesienie do efektéw uczenia
sie zgodnych z Polska Rama

Kwalifikacji
Symbol efektu Kierunkowe efekty uczenia sie Symbol Symbol
kierunkowego charakterystyk | charakterystyk
uniwersalnych | uniwersalnych
pierwszego drugiego
stopnia stopnia
WIEDZA (student zna i rozumie)
K_WO01 w zaaV\_/ansowar_wm stc_)p_niu z:isady ?rgan'izacji P6U_W P6S_WG
i funkcjonowania administracji publicznej
K_W02 w zaawansc_)wan\l/m st?pniu.z?leinc?:éci po'mied_zy P6U_W P6S_ WG
elementami/czesciami administracji publicznej
K_WO3 w zaa_wansowa_mym s_to_pniu ?rakty'czne fjwarunkowania P6U_W P6S_WG
funkcjonowania administracji publicznej
W zaawansowanym stopniu sposoby zastosowania
K_Wo4 nabytej wiedzy w dziatalno$ci zawodowej zwigzanej P6U_W P6S_WG
z administracjg publiczng
fundamentalne dylematy wspdtczesnej cywilizacji
K_WO05 (w szczegdlnosci ekonomiczne, prawne, etyczne P6U_W PS6_WK
uwarunkowania administracji publicznej)
K_W06 podsta\{vc_)we pojecia or:?\.z zasady z zakre'su ochrony P6U_W P6S_ WK
wiasnosci przemystowej i prawa autorskiego
K_WO07 podsta_wo_we zas,a_dy tworzenia i rozwoju réznych form P6U_W P6S_ WK
przedsiebiorczosci
UMIEJETNOSCI (student potrafi)
wykorzysta¢ posiadang wiedze do formutowania
K_Uo1 i rozwigzywania ztozonych oraz nietypowych P6U_U P6S_UW
probleméw w obszarze administracji publicznej
wykorzysta¢ posiadang wiedze do wtasciwego doboru
K_U02 zrédet i informaciji, a takze krytycznej analizy zebranych P6U_U P6S_UW
informacji
dokonac¢ wyboru wtasciwych metod i narzedzi,
K U03 w tym %aaw?nsowanych techniki infornTacyjnP— P6U_U P6S_UW
- komunikacyjnych przydatnych w administracji
publicznej
wykorzysta¢ posiadang wiedze oraz identyfikowac
K_U04 i rozwigzywac problemy wystepujgce w administracji P6U_U P6S_UW
publicznej
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komunikowac sie z otoczeniem z uzyciem

K_U05 specjalistycznej terminologii wykorzystywane;j P6U_U P6S_UK
w administracji publicznej
bra¢ udziat w debacie dotyczacej problematyki

K_U06 _ZW|qza?n,eJ z _admln!st_raqq publlcznr?l, pr%edstawmc , P6U_U P6S_UK
i oceniac rézne opinie oraz stanowiska i dyskutowac
o nich

K_U07 pos’fuglyva_c sie jezykiem ob.cym na p02|c?m|e B2 P6U_U P6S_UK
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

K_U08 planowac i organizowac prace witasng oraz w zespole P6U_U P6S_UO
wspotdziata¢ z innymi osobami w ramach prac

K_U09 zespotowych réwniez o charakterze P6U_U P6S_UO
interdyscyplinarnym

K_U10 samod2|eIrT|e _planowac i realizowac wtasne uczenie sie P6U_U P6S_UU
przez cale zycie

KOMPETENCIE SPOLECZNE (student jest gotow do)

krytycznej oceny posiadanej wiedzy i odbieranych tresci

K_K01 w obszarze problematyki zwigzanej P6U_K P6S_KK
z administracjg publiczng
uznawania znaczenia wiedzy w rozwigzywaniu

K K02 pro_blem_ow _pc_)_znawczycl:h i praktycznych, a’ _takze P6U K P6S KK

- zasiegania opinii ekspertéow w przypadku trudnosci - -

z samodzielnym rozwigzaniem problemu
wypetniania zobowigzan spotecznych,

K_KO3 wspotorganizowania dziatalnosci na rzecz srodowiska P6U_K P6S_KO
spotecznego

K_K04 inicjowania dziatan na rzecz interesu publicznego P6U_K P6S_KO

K_KO05 myslenia i dziatania w sposdb przedsiebiorczy P6U_K P6S_KO
odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych w tym:

K_K06 - przestrzegania zasad etyki zawodowej urzednika P6U_K P6S_KR

i wymagania tego od innych,
- dbatosci o dorobek i tradycje zawodu urzednika
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Dla studiéw Il stopnia

Odniesienie do efektéw uczenia
sie zgodnych z Polska Rama

Kwalifikacji
Symbol efektu Kierunkowe efekty uczenia sie Symbol Symbol
kierunkowego charakterystyk | charakterystyk
uniwersalnych | uniwersalnych
pierwszego drugiego
stopnia stopnia
WIEDZA (student zna i rozumie)
w pogtebionym stopniu zasady organizaciji
K_Wo1 i funkcjonowania administracji publicznej oraz teorie P7U_W P7S_WG
naukowe i metody badawcze jej dotyczace
K_W02 fundamentalne dylematy wspéfczesnej cywilizacji P7U_W P75_WK
ekonomiczne, prawne, etyczne i inne uwarunkowania
K_W03 rc')inych_ roc_lza?jc')w dz_ia’falnoéc'i zawodc?wtej zw_i_alzanej P7U_W P7S_ WK
z organizacjg i funkcjonowaniem administracji
publicznej
K_Wo04 podsta_wo_we zas,a_dy tworzenia i rozwoju réznych form P7U_W P7S_ WK
przedsiebiorczosci
UMIEJETNOSCI (student potrafi)
wykorzysta¢ posiadang wiedze do formutowania
K_Uo1 i rozwigzywania ztozonych oraz nietypowych P7U_U P7S_UW
probleméw wystepujgcych w administracji publicznej
wykorzysta¢ posiadang wiedze do wtasciwego doboru
K_U02 zrédet i informacji, a takze krytycznej analizy P7U_U P75_UW
zebranych informaciji
K_U03 dokonac sy_ntezy, tw"c')rczej interpretacji, prezentacji P7U_U P7S_UW
zebranych informacji
dokonac¢ doboru wtasciwych metod i narzedzi, w tym
K_Uo4 zaawar!sowa?nych techniki informacyjf\o'- ) P7U_U P7S_UW
komunikacyjnych przydatnych w administracji
publicznej
wykorzysta¢ posiadang wiedze — formutowac
K_U05 i rozwiqzywaé_problelm.y oraz wyko'nyw'a(: zad_ania P7U_U P7S_UW
typowe dla dziatalnos$ci zawodowej zwigzanej
z administracjg publiczng
formutowac i testowac hipotezy zwigzane z prostymi
K_U06 problemami wdrozeniowymi zwigzanymi P7U_U P7S_UW
z administracjg publiczng
komunikowac sie na tematy specjalistyczne dotyczace
K_U07 administracji publicznej ze zréznicowanymi kregami P7U_U P75_UK
odbiorcéw
K_U08 prowadzic¢ debate P7U_U P7S_UK
postugiwac sie jezykiem obcym na poziomie B2+
K_U09 Europejsk_ie_go Systemu O.pisu K'szta’(cenia Jezykowego P7U_U P7S_UK
oraz specjalistyczng terminologia wykorzystywang w
administracji publicznej
K_U10 kierowac praca zespotu P7U_U P75_UO
K U11 wspotdziatac z innymi osobami w ramach prac P7U_U P75_UO
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zespotowych i podejmowac wiodgaca role w zespotach

K U12

samodzielnie planowac i realizowac wtasne uczenie sie
przez cate zycie i ukierunkowywac innych w tym
zakresie

P7U_U

P7S_UU

KOMPETENCIE SPOLECZNE (student jest gotow do)

K_K01

krytycznej oceny posiadanej wiedzy i odbieranych
tresci w obszarze problematyki zwigzanej
z administracjg publiczng

P7U_K

P7S_KK

K_K02

uznawania znaczenia wiedzy w rozwigzywaniu
probleméw poznawczych i praktycznych oraz
zasiegania opinii ekspertéw w przypadku trudnosci

z samodzielnym rozwigzaniem problemu

P7U_K

P7S_KK

K_K03

wypetniania zobowigzan spotecznych, inspirowania
i organizowania dziatalnosci na rzecz srodowiska
spotecznego

P7U_K

P7S_KO

K_K04

inicjowania dziatan na rzecz interesu publicznego

P7U_K

P7S_KO

K_KO5

myslenia i dziatania w sposdb przedsiebiorczy

P7U_K

P7S_KO

K_K06

odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych

z uwzglednieniem zmieniajgcych sie  potrzeb
spotecznych, w tym: rozwijania dorobku zawodu,
podtrzymywania etosu zawodu, przestrzegania i
rozwijania zasad etyki urzedniczej oraz dziatania na
rzecz przestrzegania tych zasad

P7U_K

P7S_KR

Sktad zespotu przygotowujgcego raport samooceny

Jozef Strzelecki

dr, Dziekan Kolegium Studiéw Administracji i Informatyki

Mirostaw Krajewski

prof. zw. dr hab., nauczyciel akademicki

Edyta Bogdanska

dr, adiunkt, Przewodniczaca Zespotu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia na kierunku Administracja

Joanna Kacperska-Michota

dr, adiunkt, Koordynator praktyk na kierunku Administracja

Bogna Ortowska-Zielinska

dr, adiunkt, Przewodniczaca Komisji Stypendialnej Kolegium

Studiéw Administracji i Informatyki
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Prezentacja uczelni

Szkota Wyzsza im. Pawta Wiodkowica w Ptocku (SWPW) to jedna z najstarszych niepublicznych
uczelni w Polsce. Istnieje od 1992 roku i do tej pory wyksztatcita 45092 absolwentéw. Obecnie
prowadzi ksztatcenie w ramach siedmiu kierunkéw studiow.

W strukturze Uczelni funkcjonujg dwie filie — w ltawie i w Wyszkowie. Zgodnie z Misjg uczelni
Ksztafcgc, wspieramy wszechstronny rozwdj prowadzqcy do dobrostanu. Per scientiam ad bonum -
Przez nauke do dobra, wszelkie dziatania podejmowane przez wtadze SWPW majg na celu szeroko
pojete dobro studenta. Podporzgdkowuje sie temu wszystkie dziatania zwigzane z zapewnianiem
jakosci ksztatcenia, rozwojem kadry naukowo-dydaktycznej i administracyjnej, wspotpracg z
otoczeniem spoteczno-gospodarczym oraz rozwojem infrastruktury Uczelni. Takie pojmowanie
rzeczywistosci pozwala na ksztafcenie specjalistow, w nalezyty sposéb wyposazonych w wiedze,
umiejetnosci i kompetencje spoteczne niezbedne na wspdétczesnym, wymagajacym rynku pracy.
Witadze Uczelni oraz nauczyciele akademiccy sg swiadomi, iz takie wymagania stawia przed Uczelnia
wspotczesny swiat, ktéry cechuje intensywny rozwéj nauki i nowoczesnych technologii.

Studia na kierunku administracja prowadzone sg w SWPW od roku 1993. W roku 1997 Uczelnia
uzyskata uprawnienia do prowadzenia studiow Il stopnia na kierunku administacja. Do chwili obecnej
Uczelnia wypromowata tgcznie 11537 absolwentdow kierunku administracja w tym 7007 licencjatow i
4530 magistrow. Od roku akademickiego 2019/2020 kierunek administracja funkcjonuje w ramach
Kolegium Studiéw Administracji i Informatyki. Ksztatcenie odbywa sie zaréwno na studiach |, jak I
drugiego stopnia. Obecnie realizowane sg wyfgcznie studia w trybie niestacjonarnym.
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Cze$¢ |. Samoocena uczelni w zakresie spetniania szczegétowych kryteriow oceny
programowej na kierunku studiow o profilu praktycznym

Kryterium 1. Konstrukcja programu studiéw: koncepcja, cele ksztatcenia i efekty uczenia sie

Koncepcja ksztatcenia na kierunku administracja, zaréwno na studiach | jaki i Il stopnia, stanowi
wynik dziatan podejmowanych w celu dostosowania oferty ksztafcenia do zmian zachodzgcych w
obrebie nauk prawnych oraz nauk o polityce i administracji, a takie przeobrazen spoteczno-
gospodarczych. Opiera sie ona na Scistym powigzaniu teorii z praktyka, wiedzy z umiejetnosciami i
kompetencjami spotecznymi. Celem Uczelni jest zapewnienie wysokiej jakosci ksztatcenia, opartej o
wartosci akademickie, a jednoczesnie otwartej na nowoczesne metody dydaktyczne i techniki
nauczania oraz wdrazanie studentow do ustawicznego doskonalenia zawodowego — przede
wszystkim przez samoksztatcenie.

Koncepcja ksztatcenia na kierunku administracja, zapewniajgca studentom wszechstronny
rozwaj, jest scisle powigzana z misjg Uczelni. Powigzanie koncepcji ksztatcenia z czterema celami
strategicznymi Uczelni wyraza sie:

e w obszarze jakosci ksztatcenia: dostosowywaniem programoéw studiéw do oczekiwan studentéw
oraz interesariuszy z otoczenia spofeczno-gospodarczego, efektywnym realizowaniem procesu
dydaktycznego poprzez wykorzystywanie nowoczesnych metod dydaktycznych i realizacjg 55% na
studiach | stopnia oraz 59% na studiach Il stopnia godzin zaje¢ w formie praktycznej oraz
dostarczaniem materiatdow dydaktycznych przez platforme e-learningowg, wspieraniem
studentéw w poruszaniu sie po rynku pracy, a takze reagowaniem na informacje pozyskiwane z
systemu zapewniania jakosci ksztatcenia oraz usprawnianiem jego funkcjonowania — szerzej na
ten temat w kryteriach 2, 8 10;

e w obszarze pracownikdéw: wspieraniem umiejetnosci dydaktycznych oraz rozwoju nauczycieli
akademickich poprzez szkolenia i udziat w seminariach oraz konferencjach, dostosowanie
kompetencji pracownikéow administracyjnych poprzez szkolenia i funkcjonowanie systemu
informatycznego, dziatan zwiekszajacych zaangazowanie pracownikéw oraz utozsamianie sie z
Uczelnia poprzez dostep do pracowni i zasobdow bibliotecznych, mozliwosci publikacji w
uczelnianym wydawnictwie - szerzej na ten temat w kryterium 4;

e w obszarze otoczenia: wzmacnianiem pozytywnego wizerunku Uczelni poprzez angaZowanie
interesariuszy zewnetrznych w proces ksztafcenia, zapraszanie ekspertéw do prowadzenia zajec,
zgtaszanie prac do lokalnych konkurséw — szerzej na ten temat w kryterium 6;

e w obszarze uczelni: prowadzeniem zrownowazonej polityki finansowej, dbaniem o infrastrukture
oraz jej wyposazenie — szerzej na ten temat w kryterium 5.

W stosunku do kandydatow na studia na kierunku administracja, Uczelnia preferuje
absolwentow szkét srednich, ktérzy na maturze zdawali na poziomie rozszerzonym egzamin z wiedzy
o spoteczenstwie, geografii lub historii. Znalazto to odbicie w oficjalnych dokumentach Uczelni, ktére
przedstawiono w Kryterium 3. Nie jest to jednak warunek niezbedny do przyjecia, a wylacznie
promujacy kandydatéw. System wspomagania studentdéw, ktéry scharakteryzowano w opisie
kryterium 8, ma za zadanie zniwelowaé rdinice pomiedzy kandydatami i wspiera¢ osoby
potrzebujgce pomocy.

Zapotrzebowanie na pracownikéw administracji publicznej wedtug badania Barometr zawoddéw
na 2024 (na zlecenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej) na terenie wojewddztwa
mazowieckiego wykazuje rownowage popytu i podazy lub niewielka nadwyzke podazy pracownika, z
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wzglednie statym zapotrzebowaniem na pracownika. Oferta Kolegium stanowi odpowiedZ na
potrzeby otoczenia spoteczno-gospodarczego oraz rynku pracy. Kolegium wspdtpracuje z otoczeniem
administracyjnym w celu ksztatcenia praktycznych umiejetnosci studentéw. Obecnie, na studiach |
oraz |l stopnia oferowana jest specjalnos¢: administracja publiczna.

Jak juz wczesniej wspomniano, Uczelnia aktywnie wspodtpracuje z przedstawicielami otoczenia
spoteczno-gospodarczego, konsultujgc programy studiow i zapraszajgc przedstawicieli instytucji oraz
firm do prowadzenia zajec. Szerzej wspodtpraca ta zostata opisana w ramach kryterium 6.

Absolwenci kierunku administracja wykazujg sie umiejetnoscig zbierania, analizowania i
interpretowania informacji w celu samodzielnego rozwigzania okreslonego stanu faktycznego w
oparciu o posiadang wiedze w sposob zorganizowany i kompleksowy. Potrafia w sposéb
odpowiedzialny petni¢ okreslone role zawodowe przestrzegajgc zasad etyki zawodowej oraz
przyjetych dla danego zawodu wymagan, a takze inspirowac i organizowac proces doskonalenia
wtlasnych umiejetnosci warsztatowych i innych oséb. Absolwenci studidow | stopnia zdobywajg
przede wszystkim wiedze, umiejetnosci i kompetencje spofeczne niezbedne do znalezienia swojego
miejsca na rynku pracy. Absolwenci studiéw Il stopnia posiadajg rozszerzong, specjalistyczng wiedze i
wyspecjalizowane umiejetnosci praktyczne z zakresu specjalnosci nauk prawnych, w szczegdlnosci
szeroko rozumianych specjalnosci publicznoprawnych, w powigzaniu z elementami innych dyscyplin
nauk spotecznych — zwilaszcza nauk o polityce i administracji. Uzyskane wyksztatcenie daje
absolwentom studiéw | stopnia mozliwos¢ podjecia pracy na nizszych stanowiskach urzedniczych w
urzedach gmin, starostw powiatowych, urzedach marszatkowskich oraz w urzedach administracji
rzgdowej, w administracji wymiaru sprawiedliwosci, w administracji instytucji zawoddéw zaufania
publicznego oraz w dziatach personalnych i ksiegowosci podmiotow prywatnych. Absolwenci studiéw
Il stopnia majg mozliwos¢ pracy w wyzszych sektorach administracji publicznej, ale takie w innych
organizacjach i instytucjach spotecznych, przedsiebiorstwach, organizacjach i instytucjach
miedzynarodowych. Zaréwno absolwenci studidow | oraz Il stopnia mogg podja¢ dziatalnosc
gospodarczg na wfasny rachunek. Absolwenci przyjmujg postawe odpowiedzialng i otwartg na
wspotprace. Postugujg sie jezykiem obcym w stopniu umozliwiajgcym swobodne komunikowanie sie.

Opracowujac koncepcje ksztatcenia i programy studidow kierowano sie standardami ksztatcenia
na kierunku administracja, ktére co prawda nie obowigzujg juz od 2012 roku, ale stanowig pewien
wzorzec ksztatcenia administratywistéw. Zachowano wynikajacy z nich podziat zaje¢ na te zwigzane z
naukami podstawowymi, wiedzg kierunkowa oraz specjalnoscia. Wypetniono je jednak tresciami
odpowiadajgcymi aktualnym osiggnieciom badawczo-rozwojowym z dziedziny nauk prawnych, ale
takze z uwagi na praktyczny charakter ksztatcenia, wspoétczesnym trendom pojawiajagcym sie w
praktyce administracji. Dla przyktadu, w odpowiedzi na globalny charakter wspdtczesnej administracji
publicznej i zwigzane z tym kwestie wielokulturowosci, do programu studidow | stopnia wprowadzono
przedmiot Praca w srodowisku miedzynarodowym (realizowany w jezyku angielskim), natomiast do
programu studiéw |l stopnia wprowadzono przedmiot Dobre praktyki w administracji. W odpowiedzi
na dynamiczny rozwéj cyfryzacji wprowadzono przedmiot Prawne podstawy e-administracji w Polsce.
Koncepcja ksztatcenia uwzglednia tez elementy charakterystyczne wytacznie dla naszej Uczelni —
ogolnouczelniane efekty uczenia sie oraz wynikajgce z nich zajecia ogdlnouczelniane. Blok ten
zapewnia tresci wspomagajace studentéw w procesie ksztatcenia oraz zapewniajace ich
wszechstronny rozwdj. Wykaz tych przedmiotdéw znajduje sie w czesci dotyczacej wspomagania
studentow - kryterium 8.

W opracowaniu programow studiow uwzgledniono takze wzorce i doswiadczenia krajowe. Od
roku akademickiego 2020/2021 wtaczono do programéw studiow zajecia umozliwiajgce studentom
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uzyskanie kwalifikacji rynkowych, wpisanych do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji. Na studiach |
stopnia s3 to: Wystepowanie publiczne oraz Prowadzenie obstugi biura, na studiach Il stopnia
Planowanie i prowadzenie dziatarn komunikacyjnych w sytuacjach kryzysu wizerunkowego.

W ramach realizowania misji Uczelni, kluczowymi efektami uczenia sg ogdlnouczelniane efekty
przyjete przez Senat SWPW (Uchwata nr 04/2019 Senatu SWPW). Ich osiggniecie przez studentow
sprzyja uzyskaniu przewagi na rynku pracy, dzieki fgczeniu wiedzy z réznych obszaréw oraz wdrozeniu
do samoksztatcenia i samorozwoju, tak niezbednego w pracy administracyjnej. Sg to trzy efekty o
nastepujacej tresci:

U_WO08 (na studiach | stopnia) i U_WO05 (na studiach Il stopnia): posiada zaawansowang wiedze
kierunkowgq i zna wybrane zagadnienia z obszaru nauk spotecznych oraz technicznych;

U _U11 (na studiach | stopnia) i U_U13 (na studiach Il stopnia): potrafi przystosowac sie do
dynamicznie zmieniajgcego sie rynku pracy, dzieki wykorzystaniu wiedzy ogdlnej i specjalistycznej;
U_KO07: rozumie potrzebe i 'jest gotow do ustawicznego samorozwoju z wykorzystaniem w tym
procesie  nowoczesnych technologii  charakteryzujgcych  spofteczeristwo informacyjne,
Z poszanowaniem praw wifasnosci intelektualnej.

Kierunkowe efekty uczenia sie opracowane zostaty zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 roku w sprawie charakterystyk drugiego stopnia
efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji. W ich opracowaniu
wzieto pod uwage zapotrzebowania rynku pracy, uwagi interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych
oraz profil praktyczny kierunku. Wiekszos¢ efektéw uczenia sie kfadzie nacisk na praktyczne aspekty
wykorzystania wiedzy oraz praktyczne umiejetnosci rozwigzywania probleméw zawodowych. Wykaz
kluczowych kierunkowych efektéw uczenia sie na poszczegdlnych poziomach ksztatcenia zawiera
Dodatek A.

Zalecenia dotyczace kryterium 1 wymienione w uchwale Prezydium PKA w sprawie oceny
programowej na kierunku studiow, ktora poprzedzita biezacg ocene

Zalecenia dotyczace Opis realizacji zalecenia oraz dziatan zapobiegawczych
L kryterium 1 wymienione we podjetych przez uczelnie w celu usuniecia btedéw
P- wskazanej wyzej uchwale i niezgodnosci sformutowanych w zaleceniu o charakterze
Prezydium PKA naprawczym
1. Brak zalecen

Kryterium 2. Realizacja programu studidw: tresci programowe, harmonogram realizacji programu
studidow oraz formy i organizacja zaje¢, metody ksztatcenia, praktyki zawodowe, organizacja
procesu nauczania i uczenia sie

Aktualnie obowigzujgce programy studiow na kierunku administracja ustalone zostaty Uchwafg
nr 04/2024 Senatu SWPW z dnia 29 sierpnia 2024 roku. Opracowujac programy studiéw kierowano
sie checig potaczenia wiedzy akademickiej z jej praktycznym zastosowaniem. Przedmioty potaczono
w ciagi ksztaftujace wybrane kompetencje, a uktad przedmiotéw wynika z zasady od ogdtu do
szczegbtu oraz bierze pod uwage poprawne nastepstwa wiedzy i umiejetnosci. Na pierwszych
semestrach studiéw zaréwno |, jak Il stopnia, dominujg zajecia ogdlnouczelniane oraz z zakresu nauk
podstawowych. Nastepnie pojawiajg sie przedmioty kierunkowe, na bazie ktérych, w semestrach 2 i
3 oraz 5 i 6 na studiach | stopnia oraz 2 i 3 na studiach Il stopnia, realizowane sg zajecia
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specjalnosciowe. Ostatni semestr studiéw |l stopnia przeznaczony jest w gtdwnej mierze na
zaliczenie praktyki zawodowej oraz przygotowanie pracy magisterskiej.

Tresci programowe zostaty okreslone w sylabusach poszczegélnych przedmiotéw w sposoéb
pozwalajacy na uzyskanie zatozonych, przedmiotowych efektéw uczenia sie. Dobor tych tresci wynika
z przyjetej koncepcji ksztatcenia, odzwierciedlajgcej zaréwno aktualng wiedze z zakresu administracji,
jak rowniez zdiagnozowane potrzeby interesariuszy zaréwno wewnetrznych, jak i zewnetrznych.
Wazne tresci ksztafcenia, z uwagi na profil studidw, zwigzane sg zwtaszcza z praktycznym
przygotowaniem zawodowym. Za kluczowe nalezy zatem uznac przede wszystkim tresci zwigzane z
zajeciami kierunkowymi i specjalnosciowymi, ale takze niektdre z zakresu nauk podstawowych.

Na studiach | stopnia, w grupie zaje¢ z zakresu nauk podstawowych oraz kierunkowych,
priorytetowa rola przekazywanych tresci wyraza sie w formie zaliczenia zajec¢ — te ktérym przypisano
nadrzedng role koncza sie egzaminem (Wstep do prawoznawstwa, Historia administracji, Nauka
administracji, Konstytucyjny system organow paristwowych, Prawo administracyjne, Postepowanie
administracyjne, Podstawy prawa pracy i prawa urzedniczego oraz Finanse publiczne i prawo
finansowe). Podobne zatozenie przyjeto dla przedmiotéw specjalnosciowych — przedmiot Etyka i
kultura urzednicza realizowany jest w ramach zaje¢ obowigzkowych, a nie do wyboru.

Na studiach Il stopnia podobnie istotng role niektérych tresci podkresla forma zaliczenia zajec
(egzamin), jak réwniez forma ich realizacji (projekt). Do zaje¢ tych zaliczy¢é mozina: Polityka spofeczna i
system ubezpieczert spotecznych, Publiczne prawo konkurencji, Wybrane elementy prawa
administracyjnego materialnego, Prawo rynku pracy, Przygotowanie projektow do Unii Europejskiej,
Planowanie i prowadzenie dziatari komunikacyjnych w sytuacjach kryzysu wizerunkowego oraz 2
przedmioty do wyboru wynikajace ze specjalnosci. Na studiach Il stopnia elementarng role petnig
takze tresci realizowane w ramach specjalnosci, odpowiadajgce potrzebom otoczenia spoteczno-
gospodarczego.

Aby zagwarantowac uzyskanie efektéw uczenia sie oraz przygotowac absolwentéw do pracy
zawodowej, w programie studidéw stosuje sie rozne formy zaje¢ oraz wykorzystuje sie réznorodne
metody ksztatcenia. Nauczyciele akademiccy okreslaja metody ksztatcenia w sylabusach
poszczegblnych przedmiotéw, w sposdb zapewniajgcy uzyskanie zaktadanych efektéw uczenia sie
oraz dostosowujac je do formy zajec oraz tresci ksztatcenia.

Na zajeciach teoretycznych (wykfadach) nauczyciele akademiccy wykorzystujg gtéwnie metody
podajgce i problemowe: wyktad informacyjny, wykfad problemowy, dyskusje dydaktyczng — w trakcie
zaje¢ oraz prace ze zrodtem elektronicznym lub drukowanym — jako prace witasng studentow.
Wykorzystywane s3 réwniez inne metody — pogadanka oraz film dydaktyczny. Na zajeciach
praktycznych (éwiczenia, projekt) najczesciej wykorzystywane sg praktyczne i problemowe metody:
¢wiczeniowa, sytuacyjna, pokazowa oraz dyskusja dydaktyczna i pogadanka. Szczegdlne znaczenie na
kierunku administracji majg odnoszace sie do wspdtczesnej administracji studium przypadkéw.

Z uwagi na praktyczny profil studidw, wsréd metod dydaktycznych duzy udziat majg metody
aktywizujgce studentéw (¢wiczenia praktyczne, dyskusje, grupowe prace projektowe). Zgodnie ze
wspotczesnymi trendami, wyktadowcy w ramach zaje¢ wykorzystujg metody symulacyjne oraz
metode gier dydaktycznych np.: ¢wiczenia z Techniki negocjacji i mediacji w administracji na studiach
| stopnia w oparciu o gre dydaktyczng symulujacg rzeczywistg sytuacje negocjacyjng w relacji np.
petent-urzednik. Wyktadowcy w ramach prowadzonych ¢wiczen wykorzystujg takze narzedzia
informatyczne. Zajecia takie jak: Technologia informacyjna, Prowadzenie obstugi biura realizowane sg
w pracowniach komputerowych na ogdlnie dostepnym oprogramowaniu (pakiet MS Office, Google
Dysk, Google Arkusze).
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Przyktady wykorzystania poszczegdlnych metod dydaktycznych dla osiggniecia wybranych
efektow uczenia sie zawarto w Dodatku B.

Uczelnia juz od 2000 roku wprowadzata i propagowata wsrdd nauczycieli akademickich oraz
studentéw nauczanie zdalne przy pomocy Internetu. Ograniczenie dziatalnosci Uczelni wiosng 2019
roku z powodu pandemii COVID 19 nie stanowifo zatem wiekszego problemu. Wszyscy pracownicy i
studenci juz wczesniej obstugiwali platforme e-learningowg i wprowadzenie zaje¢ zdalnych odbyto sie
bardzo sprawnie. Dla wyktadowcéw zorganizowano dodatkowe szkolenia stacjonarne, o ktdérych
mowa w opisie kryterium 4.

Warunki prowadzenia zaje¢ e-learningowych zostaty okreslone w Zarzgdzeniu nr 1/2009 Rektora
SWPW w sprawie prowadzenia zajec¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztafcenia na
odlegfosc. Obecnie na kierunku administracja tylko nieliczne zajecia (jedynie wyktady) realizowane sg
w formie kurséow e-learningowych. Na studiach | stopnia sg to: Technologia informacyjna, ABC
Studiowania, Work in an international environment, Nauka administracji, Organizacja i zarzqgdzanie w
administracji publicznej. Na studiach |l stopnia sg to: Ksztafcenie ustawiczne i kariera zawodowa,
Wybrane elementy prawa administracyjnego materialnego.

Do czesci wyktadow, prowadzonych w sposéb tradycyjny, kursy e-learningowe stanowia
dodatkowy materiat dydaktyczny: Legislacja administracyjna, Podstawy prawa karnego i prawa
wykroczert (na studiach | stopnia) oraz Proseminarium dyplomowe, Historia mysli ustrojowo-
administracyjnej i socjologiczno-ekonomicznej na studiach Il stopnia). Takie prowadzone w sposéb
tradycyjny zajecia z Jezyka angielskiego na studiach | stopnia oraz Jezyka obcego na studiach Il
stopnia uzupetnione sg kursami e-learningowymi.

Osoby, ktére majg problemy z systematycznym uczeszczaniem na zajecia (m.in. kobiety w cigzy,
osoby z niepetnosprawnoscig, opiekujgce sie rodzing, czynnie uprawiajgce sport) mogga skorzystac
z Indywidualnej Organizacji Studiéw (l0S). Dzieki temu mogg realizowa¢ proces ksztatcenia
indywidualnie, ale obowigzujg ich te same rygory i terminy zaliczenia semestréw, co pozostatych
studentéw.

Regulamin studiéw umozliwia szczegdlnie uzdolnionym i wyrdzniajgcym sie studentom,
poczgwszy od drugiego semestru studidow, ubieganie sie o indywidualny plan studidw i program
ksztatcenia (IPS) zapewniajgcy osiggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie na danym kierunku,
poziomie i profilu ksztatcenia. Dziekan powotuje opiekuna dydaktycznego sposrdéd nauczycieli
akademickich, ktory opracowuje — w porozumieniu ze studentem — jego indywidualny plan pracy i
potwierdzania uzyskania efektdw uczenia sie. Brak jest jednak chetnych studentéw chcacych
studiowac wedtug IPS.

Szczegdly wsparcia oséb z niepetnosprawnosciami okresla Regulamin wsparcia o0sob z
niepetnosprawnosciami w Szkole Wyzszej im. Pawta Wtodkowica w Ptocku, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 15/2021 Rektora SWPW z dnia 30 wrzes$nia 2021 roku. Wybrane formy tego wsparcia
zostaty wskazane w Dodatku C. Pozostate formy wsparcia oséb niepetnosprawnych opisane zostaty w
kryterium 8.

Obecnie zajecia odbywajg sie w trakcie siedmiu dwudniowych zjazdéw weekendowych oraz
jednego tygodnia zajec¢ stacjonarnych w semestrze. W aktualnie obowigzujgcym programie studiow |
stopnia przewidziano 1880 godzin zaje¢ — 960 godzin praktyk oraz 920 godzin zaje¢ dydaktycznych, z
ktorych 504 to zajecia o charakterze praktycznym. Do zaje¢ o charakterze praktycznym zaliczane s3
¢wiczenia i projekty. Przedstawione godziny obejmujg zajecia z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich i innych oséb prowadzacych zajecia oraz studentéw. W sumie obejmujg one zajecia,
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ktdrym przypisano 72,3 punktéw ECTS, czyli 40% ogdlnej liczby 180 punktéw ECTS, ktérg student
zdobywa w trakcie studiow.

W aktualnie obowigzujacym programie studiow Il stopnia przewidziano natomiast 1012 godzin
zaje¢ — 480 godzin praktyk oraz 532 godzin zaje¢ dydaktycznych, z ktérych 316 to zajecia o
charakterze praktycznym. Przedstawione godziny obejmujg zajecia z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich i innych oséb prowadzacych zajecia oraz studentéw, ktérym przypisano 39
punktow ECTS, czyli 33% ogdlnej liczby 120 punktéw ECTS, ktdrg student zdobywa w trakcie studiow.

Zajecia z jezyka obcego — angielskiego - prowadzone s3 przez cztery semestry na studiach |
stopnia (120 godzin) oraz przez dwa semestry na studiach Il stopnia (60 godzin). Oprécz tego studenci
realizujg zajecia w jezyku angielskim, opisane w Kryterium 7.

W trakcie studiéw studenci korzystajg z przedmiotow do wyboru, ktérym w programie studiow |
stopnia tgcznie przypisano 67 punktéw ECTS, czyli 37% ogdlnej liczby punktéw ECTS. Do zajeé do
wyboru na studiach | stopnia zalicza sie Praktyke zawodowqg oraz 11 przedmiotéow do
wyboru/wynikajacych ze specjalnosci. W programie studiéw Il stopnia przedmiotom do wyboru
przypisano tacznie 56 punkdéw ECTS, czyli 47% ogdlnej liczby punktéw ECTS, uwzgledniajac Praktyke
zawodowgq, Seminarium magisterskie i 5 przedmiotéw do wyboru/wynikajgcych ze specjalnosci.

W programie studiéw tresci ksztatcenia, efekty uczenia sie oraz formy zaje¢ s3 racjonalnie
rozplanowane na caty okres nauki. Od pierwszego semestru wprowadzane s3 do procesu uczenia sie
zajecia praktyczne. Udziat zaje¢ praktycznych w poszczegdlnych grupach przedmiotéw na studiach |
stopnia przedstawiono ponizej:

Grupa przedmiotéw Liczba godzin zajecia praktyczne
ogodlnouczelnianych 176 85%
podstawowych 112 41%
kierunkowych 128 50%
specjalnosciowych 88 48%
wynikajgca z organizacji studiow 960 100%

W programie studiow |l stopnia, proporcje te wygladajg nastepujaco:

Grupa przedmiotéw Liczba godzin zajecia praktyczne
ogodlnouczelnianych 68 74%
podstawowych 24 33%
kierunkowych 112 54%
specjalnosciowych 56 54%
wynikajgca z organizacji studiow 536 100%

Formy zajec sg odpowiednio dobrane do efektow uczenia sie, ktére ma uzyskac student oraz do
tresci ksztatcenia. Dominujg przedmioty, ktére majg faczone formy zajec¢ - realizowane w formie
wykfad + ¢wiczenia (27 na studiach | stopnia i 14 na studiach Il stopnia), wyktad + ¢wiczenia + projekt
(2 na studiach | stopnia). Ponadto w programie studiéw | stopnia znajduje sie 6 przedmiotéw
realizowanym wyfacznie w formie wyktadu oraz po 1 przedmiocie w formie ¢wiczen i praktyki.
Natomiast w programie studiéw Il stopnia 4 przedmioty w formie wyktad + projekt oraz 3 przedmioty
realizowane wytgcznie w formie wyktadu, 2 przedmioty wytacznie w formie projektu oraz po jednym
przedmiocie w formie praktyki i seminarium. Jezeli wezmiemy pod uwage zajecia realizowane na
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terenie Uczelni, to w programie studidéw | stopnia wykfady stanowig 45%, ¢wiczenia 53%, projekty
1%. W planie studidw Il stopnia wyktady stanowig 40%, ¢wiczenia 27%, projekty 21%

Zarzqdzenie nr 29/2019 Rektora SWPW w sprawie ustalenia wielkosci grup studenckich na
poszczegolnych formach zajec dydaktycznych realizowanych w SWPW okresla nastepujace liczebnosci
studentow w trakcie zajec: ¢wiczenia, warsztat, projekt — 30 osdb; lektorat jezyka obcego, ¢wiczenia
w sali komputerowej — 20 oséb. Wyktady prowadzone s3 dla catego rocznika.

W zwigzku z praktycznym profilem ksztatcenia na kierunku administracja, kluczowym
elementem programu studiéw zaréwno | oraz Il stopnia jest Praktyka zawodowa, ktdéra w
programach studiow figuruje jako obowigzkowe zajecia wynikajace z organizacji studiéw. Do
realizacji praktyk studenci przygotowywani s3 w ramach zaje¢ ogdlnouczelnianych Przygotowanie do
praktyki zawodowej, ujetych w planie studiéw | stopnia w semestrze 1. Zajecia te prowadzone sg
przez koordynatora praktyk na kierunku administracja. Koordynatorem praktyk jest nauczyciel
akademicki.

Na kierunku administracja praktyki zawodowe realizowane sg na podstawie Uczelnianego
Regulaminu Studenckich Praktyk Zawodowych obowiqgzujgcego w SWPW w Pfocku wprowadzonego
Zarzgdzeniem nr 11/2023 Rektora SWPW z dnia 5 lipca 2023 r. Celem praktyk zawodowych,
realizowanych na kierunku administracja jest: pogtebianie wiedzy przekazywanej w toku studiow,
konfrontowanie jej z pracg zawodowa oraz nabywanie przez studentéw doswiadczen zwigzanych z
funkcjonowaniem instytucji administracji publicznej oraz innych podmiotéw do zadan, ktérych nalezy
administrowanie sprawami publicznymi; rozwijanie umiejetnosci studentéw w organizowaniu pracy
wiasnej oraz pracy zespotowej, efektywnego zarzadzania czasem, punktualnosci, aktywnosci oraz
profesjonalizmu w miejscu pracy; a takie poszerzanie kompetencji spotecznych poprzez
ksztattowanie odpowiedzialnosci za powierzone zadania, wyzwalanie kreatywnosci w sytuacjach
problemowych oraz zrozumienie potrzeby samoksztatcenia na stanowisku pracy.

Sumaryczny czas trwania praktyk zawodowych wynosi 6 miesiecy dla studiéw | stopnia i 3
miesigce dla studidéw Il stopnia (przyjmuje sie, ze miesigc praktyki odpowiada czterem tygodniom
pracy po pie¢ dni, co oznacza, Zze jeden miesigc praktyki odpowiada 20 dniom roboczym). taczna
liczba godzin praktyki wynosi 960 na studiach | stopnia i 480 godzin na studiach Il stopnia. W
przypadku studentéw posiadajacych orzeczenie o znacznym Ilub umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci istnieje mozliwos¢ indywidualnej organizacji praktyki, z zachowaniem
catkowitego jej czasu trwania. Praktyka zawodowa na studiach | stopnia realizowana jest w trzech
etapach w wymiarze po 2 miesigce (320 godzin) i zaliczana jest na semestrze 4, 5, 6. Na studiach Il
stopnia praktyka zaliczana jest w catym wymiarze 3 miesiecy (480 godzin) w ostatnim semestrze
studiéw. Do zaje¢ Praktyka zawodowa przypisuje sie tgcznie 36 punktéw ECTS na studiach | stopnia
oraz 18 punktéw ECTS na studiach Il stopnia.

Podstawg do zaliczenia praktyki zawodowej jest: ztozenie przez studenta dziennika praktyk,
w ktorym dokumentuje realizacje programu praktyki; uzyskanie zaktadanych efektéw uczenia sie
potwierdzonych przez przedstawiciela podmiotu, w ktérym realizowana byta praktyka; pozytywna
opinia opiekuna praktyki dokonana w miejscu jej odbywania. Student dotgcza takie oswiadczenie o
gotowosci przystgpienia do praktyki zawodowej oraz umowe o realizacji praktyki w przypadku
wymogu ze strony podmiotu, w ktdrym realizuje praktyke. Koordynator jest odpowiedzialny za
przekazanie studentom niezbednych informacji na temat praktyk oraz biezgcg opieke merytoryczng i
organizacyjng. Wszystkie dokumenty (regulacje i druki) dotyczgce realizacji praktyki udostepnione sg
studentom na platformie e-learningowej WLODEK -'jest portal edukacyjny wspomagajacy nauke dla
studentow, stuchaczy i pracownikéw SWPW. Nazwa jego pochodzi od nazwiska patrona Uczelni.
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Zdecydowana wiekszos¢ studentéw kierunku administracja to osoby aktywne zawodowo,
niekiedy zajmujace stanowiska kierownicze bgdz prowadzace wtasng dziatalnos¢ gospodarcza. Z tego
tez wzgledu wprowadzono mozliwos¢ zaliczenia praktyk poprzez uznanie efektéw uczenia sie na
podstawie doswiadczenia zawodowego. Regulujg to Zasady, warunki i tryb zaliczania w SWPW
praktyki zawodowej poprzez uznanie efektow uczenia sie na podstawie doswiadczenia zawodowego,
przyjete Uchwatg nr 15/2019 Senatu SWPW.

Zalecenia dotyczace kryterium 2 wymienione w uchwale Prezydium PKA w sprawie oceny programowej na
kierunku studiow, ktora poprzedzita bieigcg ocene

Zalecenia dotyczace Opis realizacji zalecenia oraz dziatan zapobiegawczych
L kryterium 2 wymienione we podjetych przez uczelnie w celu usuniecia btedéw
P- wskazanej wyzej uchwale i niezgodnosci sformutowanych w zaleceniu o charakterze
Prezydium PKA naprawczym
1. Brak zalecen

Kryterium 3. Przyjecie na studia, weryfikacja osiggniecia przez studentéw efektow uczenia sie,
zaliczanie poszczegdinych semestrow i lat oraz dyplomowanie

Rekrutacja do SWPW odbywa sie na zasadzie powszechnej dostepnosci. Dopuszczeni do
postepowania kwalifikacyjnego sg kandydaci, ktérzy ztozg komplet dokumentow. W trakcie
postepowania kwalifikacyjnego wyznaczane s3 dla kazdego kandydata punkty kwalifikacyjne, ktore
wyliczane sg z wyniku z egzaminu maturalnego z czesci pisemnej obowigzkowej oraz maksymalnie z
dwodch przedmiotéw dodatkowych, wybranych przez kandydata z nastepujgcych: wiedza o
spoteczenstwie geografia lub historia. Kandydat zostaje wpisany na liste studentéw po uzyskaniu
wyniku kwalifikacyjnego réwnego lub wyzszego od granicznego. Tryb i zasady rekrutacji, w tym
sposdb wyliczania wyniku kwalifikacyjnego oraz jego wartosci granicznej, ustalane sg corocznie przez
Senat Uczelni i publikowane na stronach internetowych. Kandydaci wpisani na liste stajg sie
studentami dopiero po ztozeniu slubowania oraz podpisaniu z Uczelnia umowy o warunkach
odptatnosci za studia.

Kandydaci na studia Il stopnia, ktérzy posiadajg tytut licencjata lub inzyniera w zakresie innego
kierunku niz administracja, zobowigzani sg do zaliczenia réznic programowych z zakreséw:
Administracja publiczna oraz Procedury administracyjne, jesli w programie studiow | stopnia nie mieli
zajec, ktore pozwalataby uzyskac efekty uczenia sie przypisane do tych obszaréw.

Regulamin Studiow umozliwia przeniesienie sie lub przyjecie osob z innej uczelni. Po poréwnaniu
programow studiéw kandydata oraz dokumentacji przebiegu jego studidw z programem
obowigzujgcym w SWPW, Dziekan proponuje zaliczenie takiej osobie okreslonych zajec,
uwzgledniajac efekty uczenia sie uzyskane dotychczas przez kandydata. Dziekan okresla ponadto
semestr, na ktéry student zostanie przyjety oraz terminy i tryb wyréwnania ewentualnych réznic
programowych. Podstawg wyznaczenia rdznic programowych sg rozbieznosci efektéw uczenia sie
wynikajgce z programu studiéw obowigzujgcego dla danego rocznika studidow, na ktérym student
podejmuje ksztatcenie. Ostateczng decyzje o przyjeciu podejmuje Rektor.

Kandydaci na studia w SWPW mogg ubiegac sie o przyjecie na wyzszy semestr poprzez uznanie
efektéw uczenia sie uzyskanych w procesie uczenia sie poza systemem szkolnictwa wyzszego.
Postepowanie w takich przypadkach reguluje dokument Zasady, warunki i tryb potwierdzania
efektow uczenia sie oraz sposob powotywania i tryb dziafania komisji weryfikujqgcej efekty uczenia sie
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w Szkole Wyzszej im. Pawta Wtodkowica w Plocku przyjety Uchwatg Senatu nr 14/2019. W wyniku
potwierdzenia efektédw uczenia sie mozna zaliczy¢ kandydatowi nie wiecej niz 50% punktéw ECTS
przypisanych do zaje¢ objetych programem studiéw. Ponadto ograniczono liczbe studentéw
przyjetych w ramach tej procedury do 20% ogdlnej liczby studentdw na danym kierunku, poziomie
i profilu.

Zasady, warunki i tryb dyplomowania okreslone sg w Regulaminie Studiéw oraz Zarzadzeniach
Rektora, m.in. w sprawie warunkow dopuszczania i przeprowadzania egzaminow dyplomowych
w SWPW w Pfocku oraz w sprawie kontroli prac dyplomowych oraz funkcjonowania Regulaminu
antyplagiatowego.

Na kierunku administracja studia koniczg sie egzaminem dyplomowym, a na studiach Il stopnia
dodatkowo ztozeniem pracy magisterskiej. Od roku akademickiego 2019/2020 zrezygnowano z
koniecznosci przygotowania pracy dyplomowej na studiach | stopnia. Zmiana sposobu dyplomowania
podyktowana byfa licznymi sugestiami studentdw oraz analizg liczby studentéw skreslanych ze
studiéw z powodu nieztozenia pracy dyplomowe;j.

Na studiach Il stopnia prace magisterska student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego
nauczyciela akademickiego (promotora), wybranego przez studenta z nauczycieli akademickich
wyznaczonych przez Dziekana. Dopuszcza sie tematy prac dyplomowych zaproponowane przez
studentdw i interesariuszy zewnetrznych. Praca dyplomowa musi spetnia¢ formalne i merytoryczne
kryteria wtasciwe dla kierunku administracja oraz by¢ wykonana z poszanowaniem wtasnosci
intelektualnej oraz praw autorskich i praw pokrewnych. Wytyczne dotyczace przygotowania prac
magisterskich na kierunku administracja zawarto w przygotowanym dla studentéw poradniku,
zamieszczonym na platformie WLODEK w zaktadce Proseminarium dyplomowe. Dodatkowo, na
studiach |l stopnia od roku akademickiego 2022/2023 realizowany jest przedmiot Proseminarium
dyplomowe. Praca dyplomowa oceniana jest przez promotora i recenzenta. Jesli ocena wystawiona
przez recenzenta rdézni sie o wiecej niz jeden stopien od oceny promotora lub recenzent wystawit
ocene niedostateczng, Dziekan powotuje dodatkowego recenzenta.

Praca dyplomowa, przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego, podlega sprawdzeniu czy
jej autor badz autorzy nie przypisali sobie autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementéow
cudzego utworu na zasadach okreslonych w Regulaminie Antyplagiatowym, z wykorzystaniem
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) wspdtpracujgcego z Ogdlnopolskim Repozytorium
Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD). Raport JSA podlega zaopiniowaniu przez promotora.
W zaleznosci od wyniku Procentowego Rozmiaru Podobienstwa oraz skali manipulacji polegajacych
na znieksztatceniu tekstu, promotor przyjmuje prace, zezwala na jej poprawienie lub nie dopuszcza
do egzaminu. Ostateczng decyzje w tej sprawie podejmuje Dziekan.

Podczas egzaminu na studiach | stopnia student sktada egzamin dyplomowy przed Komisja.
Egzamin sktada sie z czesci teoretycznej, w ktorej Student opowiada na dwa losowo wybrane pytania
z zakresu tresci podstawowych lub kierunkowych i z zakresu specjalnosci oraz z czesci praktycznej, w
ktorej student prezentuje rozwigzanie zadania praktycznego. Na studiach Il stopnia egzamin
dyplomowy rozpoczyna sie prezentacjg pracy magisterskiej. Oprécz prezentacji pracy dyplomowej
student odpowiada na co najmniej 2 pytania z zakresu tresci podstawowych lub kierunkowych i
specjalnosci. Zagadnienia do egzaminu zostaty opracowane przez Dziekana z uwzglednieniem
propozycji podanych przez nauczycieli akademickich i sg dostepne dla studentéow w celu
przygotowania sie do egzaminu na poczagtku ostatniego semestru studidow. Odpowiedzi s3 oceniane
przez Komisje, a nastepnie ustala sie ocene z egzaminu dyplomowego jako srednig ocen odpowiedzi
na kazde pytanie. W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego Komisja podejmuje
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decyzje o uzyskaniu tytutu zawodowego odpowiednio: licencjata na studiach | stopnia i magistra na
studiach Il stopnia. Wyliczana jest ocena koricowa ze studidow na studiach | stopnia (jako srednia
wazona: 70% - srednia ze wszystkich przedmiotow, 30% - ocena z egzaminu) na studiach Il stopnia
(jako srednia wazona: 70% - Srednia ze wszystkich przedmiotéow, 15% - ocena z pracy dyplomowej,
15% - ocena z egzaminu). Dokumentacja procesu dyplomowania przechowywana jest w teczce
studenta.

Monitorowanie i ocena postepow studentéw dokonywana jest przez Zespot Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia (ZZJK) na kierunku administracja, na podstawie raportow przygotowanych i
publikowanych przez Biuro Jakosci Ksztatcenia (BJK) oraz Dziekanat. Uproszczone wersje raportow
dostepne sy na stronie internetowej Uczelni (https://www.wlodkowic.pl/o-swpw/jakosc-
ksztalcenia/wyniki-badan-i-analiz). Raporty powstajg na podstawie wynikéw badar ankietowych
przeprowadzanych wsréd studentéw oraz analizy danych zgromadzonych w Dziekanacie Uczelni.
Ponadto Dziekan prowadzi hospitacje zaje¢ dydaktycznych.

Corocznie ZZJK na kierunku administracja analizuje otrzymane dane oraz przeprowadza wtasne
analizy i wystepuje z wnioskami i zaleceniami do Dziekana. Przyktadowe zmiany zostaty ujete w
ramach Kryterium 10.

Ogdlne zasady sprawdzania i oceniania stopnia osiggania efektéw uczenia sie s3 ujete
w Zarzadzeniu 08/2024 Rektora SWPW w sprawie wprowadzenia zasad organizacji zajec
dydaktycznych w Szkole Wyzszej im. Pawfa Wfodkowica.

Na etapie realizacji zaje¢ dydaktycznych obowigzkiem nauczycieli akademickich prowadzacych
zajecia jest weryfikacja stopnia uzyskanych efektow uczenia sie oraz wystawienie adekwatnej do tego
stopnia oceny. Sposdb weryfikacji uzyskania tych efektéw zalezy od formy zaje¢ oraz od formy
zaliczenia, przy jednoczesnym zaleceniu stosowania jak najszerszego spektrum oceniania pracy
studenta w zaleinosci od formy zaje¢. Nauczyciele akademiccy stosujg rézinorodne metody
weryfikacji osiggniecia efektdw uczenia sie w postaci m.in. egzaminu testowego, zaliczenia
testowego, zaliczenia opisowego, kolokwium, prac pisemnych, prac domowych, aktywnosci w trakcie
zaje¢, przygotowania do zaje¢ — wejscidowki czy rozliczenia projektu. W przypadku przedmiotéw
realizowanych przy pomocy réznych form zaje¢, ocene konncowa ustalajg nauczyciele akademiccy
prowadzacy zajecia w kaidej z form, dobierajgc wagi proporcjonalnie do efektéw uczenia sie
osiggnietych na zajeciach realizowanych w poszczegdlnych formach. Przyktady wykorzystania réznych
metod weryfikacji stopnia uzyskania efektéw uczenia sie przedstawiono w Dodatku D.

Wszystkie formy zaliczenia s3 dokumentowane, a koricowe oceny semestralne s3 wpisywane do
karty okresowych osiggnie¢ studenta i protokotu semestralnego. Dotyczy to réwniez egzamindow
poprawkowych. Dokumentacja przebiegu studiow przechowywana jest w teczce studenta,
a dokumentacja prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych — w Studium Ksztatcenia na Odlegtos¢ lub w
Sekretariacie Kolegium przez okres 1 roku. W przypadku realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos¢ (blended-learning na platformie,wlodek.wlodkowic.pl”) wymagane
jest, aby koncowe sprawdzenie stopnia uzyskania efektéw uczenia sie odbywato sie w siedzibie
Uczelni, w trakcie tradycyjnych zaje¢ wyktadowcy ze studentami.

Prace etapowe sg $cisle ukierunkowane na wykonanie praktycznych zadan o réznym stopniu
trudnosci. Wiedza zdobywana na wykfadach jest najczesciej sprawdzana przy pomocy prac
pisemnych, testéw, referatow i wypowiedzi w trakcie zaje¢. Umiejetnosci praktyczne sprawdzane sg
w formie zadan praktycznych do wykonania w trakcie zaje¢ badz prac pisemnych i projektowych
opisujgcych rozwigzanie okreslonego zadania. Tematyka prac przygotowywanych w ramach tych
zaje¢ jest dostosowywana do aktualnych standw faktycznych w administracji publicznej na gruncie
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lokalnym, a takze centralnym w oparciu o analize orzeczen sgdéw administracyjnych i zostata opisana
w Dodatku E.

Ze wzgledu na praktyczny profil ksztatcenia, wszystkie prace dyplomowe przygotowywane na
kierunku administracji musza posiadac¢ praktyczny charakter, stad zdecydowana ich wiekszosc¢
nawigzuje do rzeczywistych probleméw konkretnych instytucji badz firm. Prace dyplomowe z
kierunku administracja sg doceniane w lokalnym srodowisku. W organizowanym przez Prezydenta
Miasta Ptocka konkursie ,, Dyplom dla Ptocka”, w 2022 roku | nagrode zdobyta praca dyplomowa pt.:
Transport publiczny na przykfadzie Ptocka.

Uczelnia prowadzi monitorowanie absolwentéw zgodnie z Zarzqgdzeniem Rektora nr 53/2012
(z pdziniejszymi zmianami). Badaniem objeci sg wszyscy absolwenci, ktérzy sktadajgc prace
dyplomowaq wyrazili zgode na udziat w tych badaniach. Badania realizowane sg rok oraz trzy lata po
zakonczeniu ksztatcenia i wykonywane sg metodg CAWI.

Uczelnia sledzi tez dane publikowane w Ogdlnopolskim Systemie Monitorowania Ekonomicznych
Loséw Absolwentow Szkot Wyziszych. Wynika z nich, Zze nasi absolwenci, zarowno studiow |, jak i Il
stopnia zdecydowanie szybciej znajdujg prace etatowg (1,12 miesigca absolwenci studiow | stopnia i
0,52 miesigca absolwenci studiow Il stopnia) niz absolwenci innych kierunkéw w dziedzinie nauk
spotecznych (odpowiednio 1,64 miesigcai 1,2 miesigca), a ich zarobki brutto (3 784 zt po studiach |
stopnia i 5277 zt po studiach Il stopnia) sg wyzsze lub minimalnie nizsze niz zarobki absolwentéw
innych kierunkéw w dziedzinie nauk spotecznych (odpowiednio 4 215 zti 4 982 zt).

Badaniu podlegajg réwniez plany zawodowe absolwentéw. Ostatnie badanie na ten temat
przeprowadzono w okresie maj 2023 — kwiecien 2024 roku, a jego wyniki opublikowano w raporcie
Wyniki badan sytuacji zawodowej oraz planow edukacyjnych osob koriczgcych studia w Szkole
WyzZszej im. Pawtfa Wtodkowica w Pfocku. Zdecydowana wiekszos¢ (67%) absolwentéw studiow |
stopnia planowata dalsze ksztatcenie na studiach Il stopnia. Jesli chodzi o absolwentéow studiow I
stopnia, to ponad 1/3 z nich planowata dalsze ksztatcenie w ramach studiéw podyplomowych. Wsréd
absolwentoéw zdarzajg sie czesto osoby, ktérym studia umozliwiaja zmiane pracy oraz awans
zawodowy: Jestem bardzo zadowolona z przebiegu studiow, dzieki czemu mogfam zmienic¢ prace na
bardziej atrakcyjnqg. Wyktadowcy byli kompetentni i chetnie pomagali w zdobywaniu wiedzy i
umiejetnosci zgodnie z kierunkiem studiow. Atmosfera byta zdecydowanie budujgca. Chetnie polecam
uczelnie SW im. PW w Pfocku (fragment anonimowej wypowiedzi absolwentki studidow Il stopnia z
2022r.)

Zalecenia dotyczace kryterium 3 wymienione w uchwale Prezydium PKA w sprawie oceny programowej na
kierunku studiow, ktora poprzedzita bieigcg ocene (jezeli dotyczy)

Zalecenia dotyczace Opis realizacji zalecenia oraz dziatan zapobiegawczych
L kryterium 3 wymienione we podjetych przez uczelnie w celu usuniecia btedéw
P- wskazanej wyzej uchwale i niezgodnosci sformutowanych w zaleceniu o charakterze
Prezydium PKA naprawczym
1. Brak zalecen

Kryterium 4. Kompetencje, doswiadczenie, kwalifikacje i liczebno$¢ kadry prowadzacej ksztatcenie
oraz rozw@j i doskonalenie kadry

Obecnie na kierunku administracja zajecia prowadzi 37 wykfadowcow, w tym 17 nauczycieli
akademickich zatrudnionych w SWPW jako podstawowym miejscu pracy oraz 20 innych osdb,
realizujacych zajecia w ramach umow zlecenia. Wsrdod etatowych nauczycieli akademickich, dwie
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osoby to samodzielni pracownicy naukowo-dydaktyczni, ktérych dorobek naukowy miesci sie w
dziedzinie nauk spotecznych, w dyscyplinach naukowych prawo i historia administracji, jedna, ktorej
dorobek naukowy miesci sie w dziedzinie nauk ekonomicznych, w dyscyplinie naukowej nauki o
zarzadzaniu, dwanascie oséb posiada stopien naukowy doktora, jedna tytut zawodowy magistra
inzyniera oraz jedna tytut zawodowy magistra i doswiadczenie zawodowe, w zakresie zajec ktére
prowadzi. Wsréd pozostatych prowadzacych zajecia sg zaréwno nauczyciele akademiccy zatrudnieni
na innych uczelniach - jeden profesor nauk ekonomicznych, jeden doktor habilitowany
reprezentujacy dziedzine nauki: nauki ekonomiczne, dyscyplina naukowa: finanse, dwdch doktoréw
habilitowanych reprezentujgcych dyscypliny nauki prawne, a takze cztery osoby ze stopniem doktora.
Pozostate jedenascie oséb (magistrow) to w przewazajgcej mierze praktycy, przedstawiciele otocznia
spoteczno-gospodarczego.

Z uwagi na praktyczny profil studiow na kierunku administracja, zdecydowana wiekszos¢
wyktadowcdw, w tym takze nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Uczelni jako podstawowym
miejscu pracy, posiada doswiadczenie zawodowe zwigzane z tematyka prowadzonych zaje¢. Zajmujg
oni stanowiska adwokackie lub radcowskie oraz w jednostkach administracji publicznej, badz
prowadzg wiasng dziatalno$¢ gospodarczg. Realizujg projekty wdrozeniowe, s3 certyfikowanymi
audytorami, petnig funkcje ekspertéow na rzecz organéw administracji panstwa czy wymiaru
sprawiedliwosci, naleza do organizacji branzowych krajowych i miedzynarodowych. Szczegétowe
informacje na ten temat zawarte sg w Zatgczniku nr 4.

Wszyscy wyktadowcy posiadajg co najmniej kilkuletnie doswiadczenie dydaktyczne, niektorzy
przygotowanie pedagogiczne. Ze wzgledu na wykorzystanie platformy e-learningowej WLODEK,
wszyscy pracownicy ukonczyli cykl szkolen w zakresie prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos¢, w tym: kursy zewnetrzne: E-nauczanie w praktyce szkofy wyzszej,
Nauczanie na odlegfosc, Tresci szkolenia w formule on-line, Blended learning oraz kursy wewnetrzne:
Ksztafcenie synchroniczne w edukacji na odlegfosc, Jak przygotowac kurs e-learningowy, Ksztatcenie
synchroniczne w edukacji na odlegtos¢; Kontakt ze studentami w edukacji zdalnej; Ksztafcenia
asynchroniczne w edukacji zdalnej — Lekcje; Ocenianie w edukacji na odlegfos¢; Ocena uzyskania
efektow uczenia sie w edukacji zdalnej — Wystawianie ocen; Jak prowadzi¢ zajecia w formie
webinarium. Szkolenia wewnetrzne prowadzone byly przez dr. inz. Roberta Zaka, ktéry nadzoruje
prace Studium Ksztatcenia na Odlegtosc i posiada certyfikaty SEA: e-nauczyciel oraz e-metodyk.

Zajecia ogdlnouczelniane prowadzone sg przez pracownikow Uczelni odpowiedzialnych za dane
zagadnienie, czyli prorektora ds. ksztatcenia, prorektora ds. studenckich i ogdlnych, pethomocnika
Rektora ds. wspotpracy miedzynarodowej, pracownika Studium Ksztafcenia na Odlegtosc.

Zajecia z zakresu nauk podstawowych, kierunkowych oraz zajecia do wyboru/specjalnosciowe na
studiach | i Il stopnia prowadzone s3 w przewazajacej mierze przez nauczycieli akademickich
przypisanych do dyscypliny nauki prawne. Jedynie wyktady z: Podstawy ekonomii prowadzi
samodzielny pracownik naukowy reprezentujacy dyscypline ekonomie, Organizacji i zarzqdzania w
administracji publicznej prowadzi doktor habilitowany reprezentujacy dyscypline nauki o zarzgdzaniu,
Finanse publiczne i prawo podatkowe prowadzi doktor habilitowany reprezentujgcy dyscypline
naukowg finanse oraz zajecia z Etyki i kultury urzedniczej prowadzi praktyk — byta (pierwsza w Polsce)
rzeczniczka ds. etyki (w PKN ORLEN S.A.), nagradzana za osiggniecia w zakresie etyki i spotecznej
odpowiedzialnosci biznesu.

Prowadzenie zaje¢ praktycznych zaréwno na studiach I, jak i Il stopnia powierzane jest osobom o
bogatym doswiadczeniu zawodowym, zwigzanym z tematyka zajec, szczegétowe informacje na ten
temat zamieszczono w zataczniku nr 4.
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Wiekszos¢ nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia na kierunku administracja taczy
dydaktyke z dziatalnoscig zawodowsg, (szczegdly w zatgczniku nr 4), jak réwniez z dziatalnoscig
naukowg oraz popularyzujgcg nauke (m.in.: prof. Zbigniew Goéral, prof. Eugeniusz Kwiatkowski, prof.
Mirostaw Krajewski, dr Joanna Kacperska-Michota, dr Radostaw Knap, dr Kazimierz Waluch). Wsréd
wyktadowcdw s3 rowniez osoby, ktére posiadajg zaréwno dorobek naukowy, jak i doswiadczenie
zawodowe dotyczgce tematyki prowadzonych zaje¢ (m.in.: dr Rafat Borkowski, dr Henryk
Goryszewski, dr Joanna Koprowicz, dr Bogna Orfowska-Zieliniska, dr Jozef Strzelecki, dr inz. Robert
Zak).

Nauczyciele akademiccy sg autorami wielu materiatéw dydaktycznych, opracowanych na
potrzeby realizowanych zaje¢. W ciggu ostatnich trzech lat powstaly kompleksowe materiaty
dydaktyczne (obejmujgce scenariusz zaje¢ dla wyktadowcy, manual dla studentéw oraz kurs e-
learningowy) do nastepujacych zajeé: Wstep do prawoznawstwa, Nauka administracji, Prawo
administracyjne, Podstawy prawa i postepowania cywilnego, Wystepowanie publiczne, Finanse
publiczne i prawo podatkowe, Etyka i kultura urzednicza, System ochrony prawnej w Unii
Europejskiej, Publiczne prawo konkurencji oraz Podstawy prawa karnego skarbowego. Ponadto,
powstato wiele kurséw e-learningowych do wykfadow: Organizacja i zarzgdzanie w administracji
publicznej, Techniki negocjacji i mediacji w administracji, Work in an international environment (na
studiach | stopnia) oraz Historia mysli ustrojowo-administracyjnej i socjologiczno-ekonomicznej,
Wybrane elementy prawa administracyjnego materialnego (na studiach Il stopnia), a takze kursy z
zakresu Administracji publicznej oraz Procedury administracyjnej, przygotowane dla absolwentéw
innych kierunkéw, ktérzy rozpoczynaja studia Il stopnia na kierunku administracja. Niektére z kurséw
stanowig dodatkowy materiat dydaktyczny do wyktadéw prowadzonych w sposéb tradycyjny.
Studenci studiéw | stopnia kierunku administracja realizuja obowigzkowo w ramach zajec
Technologia informacyjna, przygotowany przez nauczyciela akademickiego SWPW dr inz. Roberta
Zaka, kurs e-learningowy Opracowanie i prezentacja danych udostepniony na platformie Navoica.
Celem kursu jest zmiana nastawienia uczestnikow do zespotowej pracy polegajacej na zdobywaniu,
analizowaniu i przetwarzaniu danych oraz ich przedstawianiu w raportach i w trakcie wystgpien
wspomaganych prezentacjami. Po ukonczeniu kazdej czesci, studenci uzyskujg zaswiadczenie.

Polityka kadrowa wynika z misji Uczelni i stanowi pofaczenie tradycji akademickiej z otwarciem
na otoczenie spoteczno-gospodarcze oraz interesariuszy zewnetrznych. Wyktadowcy dobierani sg do
prowadzenia zaje¢ na podstawie ich dorobku naukowego badZ doswiadczenia zawodowego. Istotne
znaczenie ma takze doswiadczenie dydaktyczne.

Realizacja zaje¢ dydaktycznych podlega ocenie zaréwno przez Dziekana (badz wyznaczonych
przez niego nauczycieli akademickich, z zastrzezeniem ze nie moga oni posiada¢ stopnia lub tytutu
naukowego nizszego niz osoba hospitowana), jak rowniez przez studentéw. Hospitacje zajec
przeprowadzane sg regularnie - co semestr, zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 18/2021 Rektora SWPW w
Ptocku. Wyniki hospitacji zaje¢ przekazywane sg ZZJK na kierunku administracja. Zespoét poddaje je
analizie i uwzglednia we wspomnianym juz wczesniej, corocznym raporcie.

Realizacje zaje¢ dydaktycznych oceniajg takie studenci, zgodnie z zasadami wprowadzonymi
Zarzgdzeniem nr 07/2023 Rektora SWPW. Zasady te dotyczg planowania i przeprowadzania
(wypetniania kwestionariuszy) oceny zaje¢ dydaktycznych przez studentéw, a takie analizy i
wykorzystania wynikow oceny, ktére réwniez przekazywane sg ZZJK na kierunku administracja i ujete
we wspomnianym raporcie. Na podstawie wnioskdéw i zalecen Zespotu planowane sg dziatania
doskonalace, takze w odniesieniu do poszczegdlnych wyktadowcow.
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Jednym z gtéwnych celdéw strategicznych SWPW jest rozwijanie potencjatu ludzkiego Uczelni,
poprzez m.in. wspieranie rozwoju umiejetnosci dydaktycznych, kompetencji i doswiadczenia
zawodowego oraz rozwoju naukowego nauczycieli akademickich. Uczelnia zapewnia pracownikom
szkolenia dydaktyczne. Dla nowych pracownikéw udostepniono kurs e-learningowy na uczelnianej
platformie Wlodek o nazwie ,Dydaktyka - kurs dla nauczycieli akademickich”. Kurs oparty jest na
wielokrotnie wznawianej ksigice prof. Jozefa Pétturzyckiego, wieloletniego pracownika naszej
Uczelni, Dziekana Wydziatu Pedagogicznego. Oprécz wspomnianych wczesniej szkolen z zakresu
ksztatcenia na odlegto$é, w latach 2020/2021 w ramach Projektu Réwnosé w edukacji 2.0 —
kompleksowy program wsparcia w zakresie dostepnosci w SWPW w Pfocku, realizowane byty
szkolenia dla pracownikow dydaktycznych dotyczgce pracy ze studentami z réznym rodzajem
niepetnosprawnosci, z zakresu przygotowania materiatéw e-learningowych oraz prowadzenia zajec
wspieranych e-learningiem. Szkolenia te prowadzone byly przez prezesa Fundacji Ekonomii
Spotecznej ,Przystan” , jednoczesnie pracownika Biura Rzecznika Oséb Niepetnosprawnych w
Urzedzie Miasta Ptock, a takze przez pracownikéw fundac;ji ,,INCLUSIVE EDUCATION”.

Posiadanie uczelnianego Wydawnictwa Naukowego Novum utatwia publikacje monografii,
podrecznikow i skryptéw (m.in. Terapia pedagogiczna i spofeczno wychowawcza w praktyce —
zasady, metody i formy pracy terapeutyczno — edukacyjnej red. Malgorzata Kaminska, Ptock 2024;
Bezpieczeristwo i Higiena Pracy w przedsiebiorstwie — wybrane zagadnienia — red. Joanny Koprowicz i
Grzegorz Wasiewskiego, Plock 2023; Wyktad Prawa Cywilnego dla studiujgcych nauki administracyjne
— Tom 1, Henryk J. Goryszewski, Plock 2022; Sapere aude. 1000 pytan i odpowiedzi z historii
administracji i wychowania dla studentow prawa, administracji i pedagogiki, M. Krajewski, Ptock
2022; Praca zespofowa 'jako kompetencja XX/ wieku — Kaminiska M., Szczesna |., Wielgus A., Zak
R., Ptock 2021; O metodologii nauk i zasadach pisarstwa naukowego. Stan prawny na dziert 31 maja
2020 r., M. Krajewski, Ptock 2020; Religia a biznes. Moralno-etyczne aspekty prowadzenia biznesu w
sSwietle wybranych religii pod red. J. Koprowicz i K. Walucha, Ptock 2018; Leksykon prawa
oswiatowego. Stan prawny na dzient 1 kwietnia 2018 r., M. Krajewski, Ptock 2018; Podstawy prawa
dla administratywistow — pod red. J. Zaborowski, J. Strzelecki, Ptock 2017; Rozwdj potencjafu
ludzkiego poprzez szkolenia a budowanie przewagi konkurencyjnej firmy J. Koprowicz, Ptock 2016;
Podstawy prawne bezpieczeristwa narodowego - wybrane zagadnienia, J. Strzelecki, Ptock 2016;
Zarzgdzanie bezpieczeristwem danych, pod red. R. Wisniewskiego i K. Walucha, Ptock 2016.

Uczelnia wspiera réwniez wyktadowcow chcacych uczestniczy¢ w wymianie miedzynarodowej.
Szczegotowe informacje na ten temat zamieszczone zostaty w ramach kryterium 7.

Zalecenia dotyczace kryterium 4 wymienione w uchwale Prezydium PKA w sprawie oceny
programowej na kierunku studiow, ktora poprzedzita biezacg ocene

Zalecenia dotyczace Opis realizacji zalecenia oraz dziatan zapobiegawczych
L kryterium 4 wymienione we podjetych przez uczelnie w celu usuniecia btedéw
P- wskazanej wyzej uchwale i niezgodnosci sformutowanych w zaleceniu o charakterze
Prezydium PKA naprawczym
1. Brak zalecen
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Kryterium 5. Infrastruktura i zasoby edukacyjne wykorzystywane w realizacji programu studiéw
oraz ich doskonalenie

Uczelnia miesci sie w zwartym kompleksie budynkéw usytuowanych w centrum Plocka,
stanowigcych jej wtasnos¢. SWPW posiada witasng petnowymiarowa hale sportowg z zapleczem
rekreacyjnym, socjalnym i hotelowym oraz dom studenta. Szczegétowe informacje o infrastrukturze
Uczelni, wyposazeniu sal i laboratoriow znajdujg sie w zatgczniku nr 5.

Budynki Uczelni sg przystosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych, co umozliwia ich petny
udziat w procesie ksztatcenia oraz zapobiega wykluczeniu. Uczelnia posiada sprzet utatwiajgcy nauke
osobom niepetnosprawnym, ktéry jest wypozyczany studentom. Ponadto w czytelni przygotowano
specjalne stanowiska, umozliwiajgce studentom korzystanie z systemdéw komputerowych, drukarek,
materiatow i urzgdzen wspomagajgcych ksztatcenie np. zestawu, w skitad ktérego wchodzi specjalny
znacznik i kamera rejestrujaca ruch gtowy oraz specjalistyczna klawiatura. Studenci majg tez dostep
do multimedialnej pracowni jezykéw obcych.

W ramach poprawy infrastruktury Uczelni w latach 2020-2022 zrealizowano projekt
finansowany ze srodkéw UE pod nazwg Rownos¢ w edukacji 2.0 - kompleksowy. program wsparcia w
zakresie dostepnosci w Szkole Wyzszej im. Pawta Wtodkowica w Pfocku. Catkowita wartos¢ projektu
wynosita 964 166 ztotych. W celu lepszego dostosowania bazy i wyposazenia Uczelni do potrzeb
0s0b z niepetnosprawnoscig wykonane zostaty m.in. nastepujgce inwestycje:

e dostosowano siedzibe Petnomocnika Rektora ds. oséb z niepetnosprawnoscig do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciy;

e wyremontowano jedna z tazienek, dostosowujgc jg do potrzeb osdb z niepetnosprawnoscia
w budynku E;

e zakupiono schodotaz do budynku E;

e dostosowano podjazd w bibliotece do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig;

e dostosowano do potrzeb osdb z niepetnosprawnoscig toalete w bibliotece;

e zakupiono i zainstalowano 25 szt. znacznikéw, ktdre dziatajgc w potgczeniu z prostg aplikacjg
stanowig system utatwiajgcy poruszanie sie dla oséb niewidomych i stabowidzgcych;

e zakupiono petle indukcyjng UniVox P-LooP, ktérej celem jest wspomozenie stuchu, poprawiajace
komfort styszenia oraz jako$¢ dzwieku dla osdb niestyszacych i stabostyszgcych.

Dodatkowo projekt objat szereg zadan stuzgcych przeciwdziataniu wykluczeniu cyfrowemu
0s0Ob z niepetnosprawnoscig. Majgc na wzgledzie poprawe dostepnosci do ustug cyfrowych oséb z
niepetnosprawnoscig Uczelnia:

e dostosowata strone internetowg do wymogow WCAG 2.0 w zakresie zapewnienia czytelnosci
tresci i elementéw graficznych, alternatywnych tekstéw dla nietekstowych informacji (grafik),
poprawnego stosowania znacznikéw HTML oraz tatwosci w dostepie do tresci strony;

e wdrozyta szereg rozwigzan technologicznych - wirtualny dziekanat, wirtualny dydaktyk oraz
wirtualng rekrutacje z mozliwoscig korzystania online;

e utworzyta podstrone internetowa Pethomocnika Rektora ds. osdb z niepetnosprawnoscia, na
ktorej znajdg sie podstawowe informacje dla oséb z niepetnosprawnoscig, w szczegdlnosci
dotyczace rekrutacji na studia i dostosowan procesu ksztatcenia;

e rozbudowata system e-learningowy o modut umozliwiajgcy prowadzenie wirtualnych zaje¢ on-
line oraz dodata modut dostepnosci, umozliwiajgcy zmiane wielkosci czcionki oraz koloréw
tekstu.
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Ponadto, w ramach projektu Rozwdj kadr dla sektora ustug dla biznesu w Pfocku dokonano
audytu dostepnosci cyfrowej dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, materiatow dydaktycznych do
wybranych zaje¢ realizowanych na kierunku administracja (kurséw e-learningowych i manuali dla
studentéow) i na podstawie jego wynikow dokonano modyfikacji tych materiatéw tak, aby te
dostepnos¢ zapewni¢. W roku akademickim 2023/2024 dokonano audytu dostepnosci
architektonicznej budynku A oraz budynku D.

Obecnie Uczelnia rozpoczeta realizacje projektu Uczelnia jeszcze bardziej dostepna. Celem
projektu jest zapewnienie osobom ze szczegélnymi potrzebami, w tym osobom 1z
niepetnosprawnosciami, mozliwosci skorzystania z oferty szkolnictwa wyzszego przez wprowadzenie
trwatych zmian organizacyjnych, podniesienie swiadomosci i kompetencji kadry uczelni. Gtéwne
dziatania majg na celu zapewnienie przez uczelnie likwidacji barier w dostepie do ksztatcenia, poprzez
utrzymanie  dostepnosci:  architektonicznej, informacyjno-komunikacyjnej oraz cyfrowej.
Zaplanowano opracowanie i wdrozenie uczelnianego Systemu Zapewniania Dostepnosci Uczelni,
ktory na state w dziatania SWPW wpisze wspomaganie osdb z niepetnosprawnosciami. Projekt
realizowany jest od 1.10.2024 r. do 30.09.2027 r., a jego wartosc to 3 361 168,25 zi.

Uczelnia posiada szerokopasmowy dostep do Internetu o szybkosci 1 Gb/s. W serwerowni
pracujg 4 serwery wirtualizacji, macierz backupowa i 2 macierze wirtualizacji zabezpieczone
zasilaczami awaryjnymi. Na catym terenie kampusu dostepna jest darmowa sie¢ Wi-Fi. SWPW
wykorzystuje zintegrowany system zarzadzania uczelnia o nazwie Uczelnia 10. Zdalny dostep do
systemu zapewnia internetowy modut Wirtualna Uczelnia. Od roku 2009 w SWPW funkcjonuje
platforma e-learningowa o nazwie WLODEK (https://wlodek.wlodkowic.pl), dostepna dla kazdego
studenta, oparta na systemie MOODLE.

Uczelnia dysponuje 6 pracowniami komputerowymi o tgcznej liczbie 126 stanowisk. Ponadto 12
stanowisk komputerowych znajduje sie w czytelni biblioteki. Na kazdym komputerze zainstalowane
jest oprogramowanie biurowe (MS Office), oprogramowanie specjalistyczne, programy do budowy
pomocy multimedialnych (np. Hot Potatoes, Gimp, Inkscape, CamStudio). Nadto komputery
podtaczone sg do sieci Internet, umozliwiajgc korzystanie z oprogramowania umieszczonego na
serwerach Uczelni (Moodle, Xerte) oraz zewnetrznych.

W Uczelni znajduje sie rowniez Centrum Serwerdw, z ktorych czes¢ zostata przeznaczona do
realizacji zadan dydaktycznych na kierunku administracja. Nalezg do nich, m.in.: kontroler domeny
obejmujgcej komputery w salach ¢wiczeniowych (MS Server 2019), serwer obstugujacy portal SWPW
(www.wlodkowic.pl), serwer edukacyjny (wlodek.wlodkowic.pl, serwer Wirtualnej Uczelni
(uczelnia.wlodkowic.pl/wu), serwer pocztowy (MS Exchange 2019), serwer - FireWall (OpenSense).

Biblioteka SWPW w Ptocku zlokalizowana jest na terenie kampusu Uczelni w budynku D.
W bibliotece znajdujg sie: wypozyczalnia, czytelnia i dwa magazyny. W czytelni sg 44 miejsca do pracy
z dostepem do drukarki oraz 12 stanowisk komputerowych. W magazynach znajdujg sie pozycje
ksigzkowe (okoto 73 400 wolumindw) oraz czasopisma (1190 tytutdéw) i nosniki elektroniczne (e-
booki, audiobooki, cd, dvd - tgcznie 3080 tytutdw). Zakup ksigzek i czasopism (ujetych w sylabusach)
jest dokonywany na zamowienia wyktadowcéw sktadane poprzez elektroniczny system WNIOSKI, a
takze na prosbe studentéw.

Biblioteka SWPW aktualnie korzysta z nowoczesnego systemu bibliotecznego KOHA, ktory
umozliwia studentom oraz pracownikom zaznajamianie sie z ofertg oraz zamawianie ksigzek za
pomoca strony internetowe;.

W czytelni Biblioteki mozina korzysta¢ z Serwisu Prawniczego Wolters Kluwer, jednego z
najwiekszych i najbardziej znanych polskich systeméw informacji prawnej. Biblioteka umozliwia
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rowniez korzystanie z systemu ACADEMICA, czyli udostepnia zasoby cyfrowe Biblioteki Narodowej.
Czytelnicy Biblioteki, od 2012 roku, mogg korzystac¢ z Wirtualnej Biblioteki Nauki (WBN). W ramach
WBN czytelnicy mogg korzystac z trzech naukowych baz danych: Elsevier, Springer, a takze Web of
Science. Od 2023 roku uruchomiono réwniez dostep do IBUK Libra (czytelnia on-line, z ktérej mozna
korzysta¢ w dowolnej chwili i w dowolnym miejscu, za pomocg komputera, czy tez smartfona z
dostepem do Internetu, badz innych urzadzen mobilnych).

Stan infrastruktury dydaktycznej jest na biezagco monitorowany przez pracownikéow Dziatu
Administracyjnego, a takie nauczycieli akademickich, ktérzy swoje spostrzezenia zgtaszaja
w Sekretariacie Kolegium Studiéw. Mozliwosc¢ zgtoszenia swoich uwag w zakresie infrastruktury maja
takze studenci, poprzez system Wirtualnej Uczelni. Na podstawie takich wnioskéw w aulach
wymieniono krzesta, przeprowadzono kapitalny remont tazienek w budynku gtéwnym Uczelni, a
ostatnio gruntownie wyremontowano cate jego skrzydto. Ponadto wyposaiono sale w pomoce
dydaktyczne (rzutniki multimedialne, tablice multimedialne itd.) oraz wymieniono sprzet w
pracowniach komputerowych. Dodatkowo, baza dydaktyczna Uczelni jest oceniana przez studentéw
sktadajacych prace dyplomowe, ktérzy odpowiadajg m.in. na pytanie o jakos¢ sal wykfadowych i
¢wiczeniowych. W ciggu ostatnich kilku lat ocena ta zawsze wypadata pozytywnie, mieszczac sie w
przedziale od dobrze do bardzo dobrze.

Zalecenia dotyczace kryterium 5 wymienione w uchwale Prezydium PKA w sprawie oceny
programowej na kierunku studiow, ktora poprzedzita biezgca ocene

Zalecenia dotyczace Opis realizacji zalecenia oraz dziatan zapobiegawczych
L kryterium 5 wymienione we podjetych przez uczelnie w celu usuniecia btedéw
P- wskazanej wyzej uchwale i niezgodnosci sformutowanych w zaleceniu o charakterze
Prezydium PKA naprawczym
1. Brak zalecen

Kryterium 6. Wspdtpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w konstruowaniu, realizacji
i doskonaleniu programu studidéw oraz jej wptyw na rozwéj kierunku

Rozwdj kierunku administracja jest w istotny sposdéb stymulowany wspodtpracg z otoczeniem
spoteczno-gospodarczym Uczelni. Grono interesariuszy zewnetrznych jest od wielu lat poszerzane
0 howe organizacje oraz firmy i obecnie liczy kilkanascie podmiotow, wsréd ktérych znajduja sie
pracodawcy reprezentujacy najrézniejsze branze i sektory, m.in.: instytucje publiczne w tym m.in.
panstwowe i samorzgdowe jednostki organizacyjne (np. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w Ptocku,
Wojskowe Centrum Rekrutacyjne w Ptocku, Straz Miejska w Plocku), starostwa (np. Starostwo
Powiatowe w Plocku), urzedy pracy (np. Miejski Urzad Pracy w Plocku), spotki miejskie (np.
Komunikacja Miejska Ptock Sp. z o.0.; Miejski Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej Towarzystwo
Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0.) czy organizacje pozarzgdowe (np. Instytut Rozwoju Sportu i
Edukacji), z ktérymi podpisano stosowne porozumienie, a takie przedsiebiorstwa (np. Orlen
Laboratorium S.A.) ustugowe (np. Ptocki Park Przemystowo-Technologiczny S.A.), handlowe (np.
Rynex Sp. z 0.0.). Kolegium Studiéw Administracji | Informatyki, w ramach kierunku administracja,
wspotpracuje takzie z 1zbg Gospodarczg Regionu Ptockiego (IGRP)

Wspdtpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym przyjmuje najrézniejsze formy:
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— konsultowanie i przekazywanie opinii o programie studiéow przez przedstawicieli podmiotéw, z
ktorymi podpisano porozumienia o wspotpracy. Systematycznie, co roku pozyskiwane sg od
pracodawcow opinie na temat programow studiow, a takze pozgdanych przez nich zmian.

— prowadzenie zaje¢ dydaktycznych przewidzianych planem studiéw przez przedstawicieli
pracodawcow np. dr Kazimierz Waluch — Instytut Rozwoju Sportu i Edukacji; mgr Marcin
Zawadzki - Euvic S.A.

— realizacja wizyt studyjnych: z pracodawcg — np. z Prezydentem Miasta Ptocka, podczas ktérej
Studenci mogg porozmawia¢ na temat funkcjonowania samorzadu i jego praktycznych
aspektéw; wizyta studyjna w ramach terenowych zajec z przedmiotu Sustainable Development -
zajecia odbywajg sie w Muzeum Matego Miasta w Biezuniu oraz w Parku Etnograficznym w
Sierpcu. Tematem ich jest Sustainable Development in local practice. Celem zaje¢ jest
przyblizenie studentom lokalnych przestanek zréwnowazonego rozwoju. Studenci przygotowuja
prezentacje i krétkie wystgpienia dotyczace zréownowazonego rozwoju, ktére przedstawiajg
podczas zajec.

— realizacja studenckich praktyk zawodowych, w ramach umoéw podpisanych z pracodawcami.
Monitorowanie i ocena form wspétpracy oraz wptywu jej rezultatdw na program studiow jest

dokonywana w sposéb systematyczny. Stanowi to jeden z obszaréw ujetych we wspomnianym

Raporcie rocznym z przeglagdu programu studidéw oraz oceny uzyskania efektéw uczenia sie na

kierunku administracji (wspomniane punkty 3.2. oraz 3.3., a takze punkt 9. Analiza uwag oraz opinii

do programu studiéw zgtoszonych przez Interesariuszy zewnetrznych).

Zalecenia dotyczace kryterium 6 wymienione w uchwale Prezydium PKA w sprawie oceny programowej na
kierunku studiow, ktora poprzedzita bieigcg ocene

Zalecenia dotyczace Opis realizacji zalecenia oraz dziatan zapobiegawczych
L kryterium 6 wymienione we podjetych przez uczelnie w celu usuniecia btedéw
P- wskazanej wyzej uchwale i niezgodnosci sformutowanych w zaleceniu o charakterze
Prezydium PKA naprawczym
1. Brak zalecen

Kryterium 7. Warunki i sposoby podnoszenia stopnia umiedzynarodowienia procesu ksztatcenia na
kierunku

Szkota Wyisza im. Pawta Wiodkowica w Ptocku jest uczelnig regionalng, ksztatcgcy gtdwnie na
potrzeby lokalnego rynku pracy, nie zapominajac jednak o mozliwosci zdalnej pracy absolwentéow w
dowolnej instytucji w innym panstwie. Stad istotne sg kontakty miedzynarodowe. Dla podkreslenia
wagi kwestii umiedzynarodowienia w rozwoju Uczelni, z poczatkiem roku akademickiego 2020/2021
utworzono nowe w strukturze Uczelnie stanowisko Petnomocnika Rektora ds. Wspdtpracy
Miedzynarodowej. Rowniez na kierunku administracja w ostatnich latach podjeto szereg dziatan
zwiekszajacych stopien umiedzynarodowienia procesu ksztatcenia, zaréwno na studiach |, jak i Il
stopnia. Ich celem jest przygotowanie studentéw do odnalezienia sie na miedzynarodowym rynku
pracy, aby mogli swobodnie i bez komplekséw realizowac swoje marzenia zawodowe, i jak najlepiej
wykorzysta¢ posiadany potencjat intelektualny i spotfeczny.

Na kierunku administracja prowadzone sg zajecia z jezyka obcego. Na studiach | stopnia zajecia z
jezyka angielskiego realizowane sg od semestru 2 do 5 (przez 4 semestry) w wymiarze 30 godzin na
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semestr. Na studiach Il stopnia zajecia z jezyka obcego prowadzone s3 na semestrach 3 i 4, w
wymiarze 30 godzin na semestr. Zajecia prowadzone sg przez wykwalifikowanych lektorow z
wieloletnim doswiadczeniem dydaktycznym.

Ponadto program studiéw | stopnia obejmuje obowigzkowe zajecia prowadzone w jezyku
angielskim: Work In an International Environment. Poza tym Studenci muszg obowigzkowo
zrealizowaé¢ jeden z dwoéch przedmiotéw do wyboru: Rudiments ofi Political Philosophy lub
Sustainable Development. Wprowadzenie przedmiotu Sustainable Development do programu
studiéw wynika z wieloletniego udziatu Uczelni w projekcie Programu Uniwersytetu Battyckiego
koordynowanego przez Uniwersytet Battycki w Uppsali (Szwecja).

Stopien przygotowania studentow do uczenia sie jezyka angielskiego jest dostosowany tak, aby
studenci studiow | stopnia ukonczyli studia ze znajomoscig jezyka angielskiego na poziomie minimum
B2. Weryfikacja osigganych przez studentéw kompetencji jezykowych odbywa sie zgodnie z
obowigzujgcym w Uczelni Regulaminem Studiéw w oparciu o metody wskazane w sylabusach.
Ponadto, na wniosek wyktadowcéw prowadzgcych zajecia w jezyku angielskim i w wyniku zalecenia
Z7JK na kierunku administracja, od roku akademickiego 2022/2023 zmieniono warunki zaliczenia
Jezyka angielskiego na studiach | stopnia, wigczajgc w nie element ustnego wystgpienia.

Uczelnia w ostatnich latach podpisata szereg uméw o wspdtpracy w ramach Programu Erasmus+
(wykaz uczelni partnerskich zawiera dodatek F), ktére dajg studentom i kadrze szerokie mozliwosci
wymiany miedzynarodowej. Nauczyciele akademiccy korzystajg z tych mozliwosci - ich wykaz zawiera
Dodatek G.

Z mozliwosci stwarzanych przez program Erasmus+ nie korzystali jak dotychczas studenci
kierunku administracji. Pomimo dziatan promujgcych program, istotng bariere stanowi fakt, ze
studiujg oni w trybie niestacjonarnym. Aktywnos¢ zawodowa, a czesto rowniez obowiazki rodzinne,
eliminujg ich skutecznie z tego typu aktywnosci, pomimo deklarowanego niejednokrotnie
zainteresowania.

Od wrzesnia 2023 roku Uczelnia uczestniczy (jako Associate Partner) w miedzynarodowym
projekcie pt. Promoting Equal and Pacific youth-led Communities. Projekt dotyczy promowania
wspdlnych wartosci i zasad obywatelskich oraz wzmacniania roli mtodziezy w ksztattowaniu polityki i
uczestnictwie w debatach publicznych. Swoimi dziataniami obejmuje m.in. miedzynarodowe
szkolenia, w ktorych beda uczestniczy¢ studenci studiow | stopnia. Udziat Uczelni w catym
przedsiewzieciu koordynujg dr Kazimierz Waluch i dr Agnieszka tuczak, ktérzy uczestniczg w
wymianie.

W celu doskonalenia kompetencji jezykowych do prowadzenia zaje¢ zapraszani sg tzw. ,native
speakers”. W poprzednim semestrze studenci IV semestru studiéw Il stopnia uczestniczyli w
wyktadzie on-line: Global Perspectives on Economic Security: Emerging Threats and Responses, ktory
poprowadzita prof. Snezhana Mojsoska wyktadowca University ,St Climent Ohridski” in Bitola
(Macedonia Pétnocna). W przysztym semestrze przewidziane sg zajecia pt.: Rural Entrepreneurship in
Western Balkans, ktére poprowadzi dr Cosmin Salasan z University of Life Sciences “King Mihai 1”
from Timisoara, Romania. Z wymienionymi uniwersytetami Uczelnia ma podpisane umowy
miedzynarodowe w ramach programu Erasmus+.

W ramach funkcjonujgcego na Uczelni SZJK, corocznie dla kazdego kierunku studiéw
sporzadzany jest wspominany juz Raport z przeglgdu programu studiow oraz oceny uzyskania
efektow uczenia sie. Jednym z elementéw raportu jest analiza umiedzynarodowienia procesu
ksztatcenia (pkt. 22). Przygotowujgcy raport ZZJK na kierunku Administracja corocznie dokonuje

monitorowania i oceny umiedzynarodowienia procesu ksztatcenia oraz przedstawia zalecenia
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dotyczace jego doskonalenia. Co roku proponowane sg dziatania naprawcze i przedstawiane jest

sprawozdanie z realizacji poprzednich zalecen.

Zalecenia dotyczace kryterium 7 wymienione w uchwale Prezydium PKA w sprawie oceny programowej na
kierunku studiow, ktora poprzedzita bieigcg ocene (jezeli dotyczy)

Zalecenia dotyczace Opis realizacji zalecenia oraz dziatan zapobiegawczych
L kryterium 7 wymienione we podjetych przez uczelnie w celu usuniecia btedéw
P- wskazanej wyzej uchwale i niezgodnosci sformutowanych w zaleceniu o charakterze
Prezydium PKA naprawczym
1. Brak zalecen

Kryterium 8. Wsparcie studentow w uczeniu sie, rozwoju spotecznym, naukowym lub zawodowym
i wejéciu na rynek pracy oraz rozwdj i doskonalenie form wsparcia

Uczelnia wspiera studentéw na wielu ptaszczyznach — dydaktycznej, szkoleniowej, doradczej,
organizacyjnej, finansowej.

W procesie uczenia sie studenci otrzymujg wsparcie w postaci systemu specjalnie dobranych
przedmiotéw. Na pierwszym semestrze studidw | stopnia studenci uczestnicza w zajeciach ABC
Studiowania, ktére majg dostarczy¢ im informacji na temat ksztatcenia sie na poziomie wyzszym,
praw i obowigzkéow studenta, zasad bezpieczenistwa i higieny studiowania, ochrony wtasnosci
intelektualnej, korzystania z biblioteki, ubiegania sie o stypendia, pracy na platformie e-learningowej
WLODEK oraz Wirtualnej Uczelni.

W planach studidow na kierunku administracja ujete sg takie przedmioty, ktére wspierajg
studentéw w realizacji praktyki zawodowej oraz poruszaniu sie po rynku pracy, rowniez
zagranicznym. Na studiach | stopnia studenci uczestniczg w zajeciach Przygotowanie do praktyki
zawodowej (semestr 1) oraz Work in a international environment (semestr 6). Studenci studiow |
stopnia uczestniczg w zajeciach Ksztafcenie ustawiczne i kariera zawodowa (semestr 1). Z uwagi na
specyfike kierunku, wtasciwie wiekszos¢ przedmiotow kierunkowych i specjalnosciowych, na studiach
| i Il stopnia, przygotowuje studentéw do podjecia pracy na stanowiskach administracyjnych w
administracji publicznej.

Istotnym elementem wsparcia studentéw w ich rozwoju zawodowym, jest mozliwos¢ uzyskania
przez nich dodatkowych kwalifikacji rynkowych, wpisanych do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji.
Program ksztatcenia wybranych przedmiotéw (Wystepowanie publiczne i Prowadzenie obsfugi biura —
na studiach | stopnia, oraz Planowanie i prowadzenie dziatarn komunikacyjnych w sytuacjach kryzysu
wizerunkowego — na studiach Il stopnia) skutecznie ich do tego przygotowujg. W latach 2020-2022
studenci przystapili do egzamindw zewnetrznych, potwierdzajacych uzyskane kwalifikacje rynkowe w
zakresie:

- Wystepowanie publiczne (24 studentéw studidw | stopnia),

- Zarzadzanie procesem obstugi inwestora w administracji publicznej (4 studentéw studiéw |
stopnia),

- Prowadzenie obstugi biura (47 studentow studiow Il stopnia),

- Planowanie i prowadzenie dziatari komunikacyjnych w sytuacjach kryzysu wizerunkowego (16

studentdw studiow Il stopnia).
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Wsparcie we wchodzeniu na rynek pracy zapewnia Biuro Karier Zawodowych poprzez
udostepnianie ofert pracy, organizacje warsztatow, kurséw i spotkan z pracodawcami. Wykaz dziatan
z ostatnich lat umieszczono w Dodatku H.

Uczelnia wspiera réwniez studentéw w ich mobilnosci miedzynarodowej, ktérej promowanie
wsréd studentéw zaocznych, w zdecydowanej wiekszosci aktywnych zawodowo, nie jest zadaniem
fatwym. Niemniej jednak podejmowane s3 dziatania informujgce o mozliwosciach w tym zakresie,
m.in. spotkania informacyjne w sprawie studenckich praktyk zagranicznych z przedstawicielami firm,
ktore takie praktyki organizujg (np. Algoos Study, Work and Travel). Petnomocnik Rektora ds.
wspotpracy miedzynarodowej na poczatku kazdego roku akademickiego spotyka sie ze studentami by
poinformowac¢ ich o mozliwosciach studiowania i odbywania praktyk zagranicznych w ramach
programu Erasmus+, ktorego Uczelnia jest beneficjentem. Dba réwniez o zamieszczanie biezgcych
informacji na stronie internetowej Uczelni.

Uczelnia oferuje dwa specjalne tryby studiowania — I0S oraz IPS, o ktérych byta juz mowa w
opisie kryterium 2. Uczelnia zapewnia dostep do biblioteki, o czym bytfa juz mowa w kryterium 5.

Uczelnia systemowo wspiera studentow réznych grup, zgodnie z ich potrzebami. Dla grupy
studentdéw z niepetnosprawnoscia ruchowg zbudowano podjazdy dla wézkdéw, w budynku A znajduje
sie winda, czynne s3 ftazienki dla niepetnosprawnych. Dla studentéw z niepetnosprawnoscia
wzrokowg oznaczono koncowki schodéw wypukfoscia. W ramach wspomnianego juz wczesniej
projektu Rownos¢ w edukacji 2.0 przeprowadzono: remont tazienek w budynkach E i D,
przystosowujac jg dla oséb z niepetnosprawnosciami, remont podjazdu do bud. D (biblioteka) dla
0sOb z niepetnosprawnosciami. Dokonano tez zakupu przenosnego systemu petli indukcyjnej z
mikrofonem dorecznym oraz schodotaza ggsienicowego. Od grudnia 2020 r. dyzury petni Doradca
edukacyjny dla osdb z niepetno sprawnosciami.

Waznym dla studentéw wsparciem jest pomoc finansowa z funduszy MNiSW oraz wtasnych
zasobow Uczelni. Dla studentéw dostepne jest stypendium socjalne, stypendium dla oséb
niepetnosprawnych, zapomogi, stypendium Rektora z tytutu wysokich osiggnie¢. Ze swojej strony
Uczelnia, na wniosek studentow, stosuje ulgi w czesnym oraz rozktada optfaty na diuzsze terminy.

Motywowanie zewnetrzne studentow ma charakter finansowy (stypendia dla najlepszych
studentdéw) oraz przynoszacy prestiz. Studenci, ktorzy zakonczg semestr z ocenami bardzo dobrymi,
uzyskujg rejestracje z wyrdznieniem. Jezeli w trakcie egzaminu dyplomowego student wykaze sie
wyjatkowa wiedzg i umiejetnosciami, to po jego zakornczeniu Komisja moze wnioskowa¢ do Rektora
o przyznanie listu gratulacyjnego absolwentowi lub podniesienie oceny kornicowej o pét stopnia.

Najwiekszym wyrdznieniem dla wybitnych studentéw i absolwentow jest Medal Pawta
Witodkowica, przyznawany przez Kapitute za szczegdlne osiggniecia w nauce i dziatalnosci
studenckiej. Najlepsze prace magisterskie studentéw biorg udziat w konkursach. Najwazniejszym
konkursem w naszym miescie jest ,Dyplom dla Ptocka”, w ktérym nagrode zdobyt tez absolwent
kierunku administracji (szczegdty w Kryterium 3).

Studenci sg informowani na biezgco o systemie wsparcia, w tym o pomocy materialnej,
w nastepujacych formach: w trakcie zaje¢ ABC Studiowania, poprzez strone WWW Uczelni, poprzez
system Wirtualnej Uczelni, e-mailowo poprzez system powiadomien elektronicznych, wywieszenie
informacji na tablicy ogtoszen. Przedstawiciele Parlamentu Studentéw SWPW prowadzg réwniez
szkolenie - spotkanie przedstawicieli Parlamentu Studentéw SWPW z nowymi studentami, na ktérym
poruszane sg szeroko rozumiane tematy studiowania. Starsze kolezanki i koledzy dzielg sie
doswiadczeniem oraz przedstawiajg dobre rady w tym zakresie dla studentow.
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Kazdemu studentowi przystuguje prawo do sktadania wnioskéw oraz skarg w sprawach
dotyczacych organizacji i przebiegu procesu ksztatcenia, jakosci ksztatcenia, obstugi administracyjnej
oraz innych spraw dotyczacych studentéw i Uczelni. Wnioski mogg by¢ sktadane na pismie lub
w formie elektronicznej, poprzez specjalne formularze w Wirtualnej Uczelni. Przyjmowaniem,
rejestrowaniem i koordynowaniem rozpatrywania wnioskéw i skarg zajmuje sie Biuro Jakosci
Ksztatcenia. Liczba skarg i wnioskéw nie jest duza, a wszystkie rozstrzygniecia sg na biezgco
przekazywane Zespofowi Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na kierunku administracja, aby mogty
zosta¢ ujete w punkcie 8. (Analiza uwag zgtoszonych przez interesariuszy wewnetrznych) Raportu
rocznego z przeglgdu programu studiow i oceny uzyskania efektow uczenia sie.

Praca kadry administracyjnej podlega ocenie ze strony studentéw w ramach SZJK. Ocenie
podlegajg cate grupy pracownikéw, zdefiniowane jako Dziekanat, Sekretariat, Biblioteka, Studium
Ksztatcenia na Odlegtos¢, Kwestura, Obstuga i portiernia. Studenci oceniajg poziom obstugi, uzyskane
informacje oraz traktowanie przez pracownikéw. Dzieki temu jest mozliwe biezgce reagowanie na
niedociggniecia i trudnosci. Kadra administracyjna posiada odpowiednie kwalifikacje i stale je
podnosi. W latach 2021-2022 pracownicy uczestniczyli w nastepujgcych szkoleniach zwigzanych z
obstugg osdéb niepetnosprawnych: szkolenie swiadomosciowe dla pracownikéw dziekanatow (5
godz.), szkolenie dla pracownikéw tworzgcych serwisy internetowe (5 godz.), szkolenie dla
pracownikéw administracyjnych odpowiedzialnych za inwestycje (5 godz.) oraz szkolenie z jezyka
migowego (20 godz.).

Ponadto studenci sktadajacy prace dyplomowg oceniajg rdéine aspekty studiowania,
w tym obstuge administracyjng, atmosfere panujgcg na Uczelni, kontakty z wtadzami Kolegium. Od
wielu lat na pierwszym miejscu plasuje sie obstuga administracyjna Uczelni, ktérej studenci przyznaja
ocene powyzej 4,5, w pieciostopniowej skali.

Zarzgdzeniem nr 12/2023 Rektora wprowadzono w Uczelni Procedure Antymobbingowq i
Antydyskryminacyjng. Jedng z form informowania studentéw o zasadach i procedurach
bezpieczenstwa obowigzujgcych w Uczelni, a takze przeciwdziatania dyskryminacji i przemocy, sg
szkolenia na temat praw i obowigzkow studenta, przeprowadzane przez przedstawicieli Parlamentu
Studentéw. Uczestnicza w nich wszyscy studenci pierwszego semestru. Przestrzeganie zasad
bezpieczenstwa, przeciwdziatania dyskryminacji i przemocy podlega monitorowaniu przez
wyktadowcdw, Dziekana oraz Prorektora ds. studenckich i ogélnych.

Witadze Kolegium wspodtpracujg z Parlamentem Studentow. Jego przedstawiciele uczestniczg w
pracy ZZJK oraz mogg wypowiadac sie o programach studidw w trakcie Senatu i gtosowac nad nimi.
System wsparcia monitorowany jest w trakcie badan realizowanych w ramach SZJJ, o ktérych
wczeshiej wspomniano.

Zalecenia dotyczace kryterium 8 wymienione w uchwale Prezydium PKA w sprawie oceny programowej na
kierunku studiow, ktora poprzedzita bieigcg ocene

Zalecenia dotyczace Opis realizacji zalecenia oraz dziatan zapobiegawczych
L kryterium 8 wymienione we podjetych przez uczelnie w celu usuniecia btedéw
P- wskazanej wyzej uchwale i niezgodnosci sformutowanych w zaleceniu o charakterze
Prezydium PKA naprawczym
1. Brak zalecen
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Kryterium 9. Publiczny dostep do informacji o programie studiow, warunkach jego realizacji
i osigganych rezultatach

Publiczny dostep do informacji realizowany jest w sposdb tradycyjny oraz elektroniczny.
Uczelnia dwa razy w roku wydaje bezptatng gazete akademickg pt. Gazeta Szkoty Wyzszej im. Pawta
Wrfodkowica, w ktérej umieszczane s3 najsSwiezsze wiadomosci z Zycia spotecznosci akademickiej,
informacje i recenzje wydawnictw Uczelni. W punktach rekrutacyjnych dostepne sg dla kandydatow
informatory, zawierajagce podstawowe informacje o kierunku zarzgdzanie, programy studidéw oraz
opisy realizowanych przedmiotéw.

Podstawowym zZrdodtem informacji o Uczelni sg jednak witryny internetowe. Strona gtéwna
Uczelni (www.wlodkowic.pl) zawiera informacje podzielone na tematy zalezne od odbiorow -
najwiecej tresci przeznaczonych jest dla kandydatéw oraz studentow. Ponadto uzytkownicy majg
bezposredni dostep do informacji o Uczelni, relacji z najwazniejszych wydarzen, danych
kontaktowych, zasobow bibliotecznych oraz Biuletynu Informacji Publicznej z najwazniejszymi aktami
wewnetrznymi regulujgcymi prace Uczelni. Kandydaci mogg zapoznac sie z warunkami rekrutacji, w
tym z zasadami, warunkami i trybem potwierdzania efektéw uczenia sie. Studenci majg dostep do
wszystkich drukéow podan, w tym o stypendia, oraz informacji o sktadaniu pracy dyplomowej i
sprawdzaniu jej w systemie antyplagiatowym JSA. W sekcji poswieconej jakosci ksztatcenia
udostepnione sg raporty zawierajgce wyniki badan ankietowych realizowanych przez BJK. Dostep do
wszystkich zasobdéw witryny jest otwarty dla kazdego zainteresowanego.

Oddzielng  witryne  posiada BKZ  (http://kariera.wlodkowic.pl), ktéra  umozliwia
rozpowszechnianie informacji o organizowanych wydarzeniach, ofertach pracy, miejscach realizaciji
praktyk i stazy, wspodtpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym, programie Erasmus+ oraz zawiera
porady zwigzane ze znalezieniem pracy.

Uczelnia korzysta intensywnie z mediéw spotecznosciowych. Na portalu Facebook aktywnie
funkcjonujg strony Uczelni (www.facebook.com/wlodkowicpl), Biura Karier Zawodowych
(www.facebook.com/BiuroKarierSWPWPlock) i Parlamentu Studentéw
(www.facebook.com/ps.swpw/).

Kazdy student oraz pracownik dydaktyczny posiada dostep do dwéch portali specjalistycznych —
Wirtualnej Uczelni (uczelnia.wlodkowic.pl/wu) oraz portalu e-learningowego (wlodek.wlodkowic.pl).
Wirtualna Uczelnia dostarcza informacji zwigzanych z procesem studiowania — znajdujg sie tam
wykaz przedmiotéw realizowanych na danym semestrze, rozkfady zajeé, oceny, informacje o
stypendiach i praktykach, terminy dyzuréw wyktadowcow, aktualne ogtoszenia. System umozliwia
sktadanie studentom wnioskdw dotyczacych ksztatcenia oraz skarg na funkcjonowanie Uczelni. Na
portalu WLODEK umieszczone sg sylabusy wszystkich przedmiotéw, materiaty dydaktyczne oraz
petne kursy e-learningowe.

Publiczny dostep do informacji podlega monitorowaniu i ocenie, w ramach SZJK. W
przygotowywanym dla kazdego kierunku raporcie rocznym znajduje sie punkt 6, dotyczacy oceny
upowszechniania informacji na temat studiow na danym kierunku. Na kierunku administarcja za
opracowanie tego punktu odpowiada wchodzacy w skiad ZZJK przedstawiciel studentéw, ktory
formutuje zalecenia w tym zakresie. Stanowig one podstawe planowania ewentualnych dziatan
doskonalacych, ktérych realizacja podlega ocenie w ramach kolejnego przegladu.
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Zalecenia dotyczace kryterium 9 wymienione w uchwale Prezydium PKA w sprawie oceny programowej na
kierunku studiow, ktora poprzedzita bieigcg ocene

Zalecenia dotyczace Opis realizacji zalecenia oraz dziatan zapobiegawczych
L kryterium 9 wymienione we podjetych przez uczelnie w celu usuniecia btedéw
P- wskazanej wyzej uchwale i niezgodnosci sformutowanych w zaleceniu o charakterze
Prezydium PKA naprawczym
1. Brak zalecen

Kryterium 10. Polityka jakosci, projektowanie, zatwierdzanie, monitorowanie, przeglad
i doskonalenie programu studiow

System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia (SZJK) zostat wdrozony w Uczelni w 2007 i ciggle
podlega doskonaleniu. Organami i komorkami odpowiedzialnymi za jego funkcjonowanie w
odniesieniu do kierunku administracja sg Rektor, Senat, Petnomocnik Rektora ds. Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia, BJK, Dziekan KSAil oraz ZZJK na kierunku administracji.

Projektowanie programéw studidw na kierunku administracja przebiega zgodnie z Wytycznymi
dotyczqcymi procesu przygotowania, wdrozenia i doskonalenia programow ksztafcenia na studiach
prowadzonych w Szkole Wyzszej im. Pawfa Wtodkowica w Ptocku, przyjetymi Uchwatq nr 05/2022
Senatu SWPW w Ptocku. Wytyczne te dotycza tym m.in.: budowy programu studiéw, realizacji zaje¢
dydaktycznych, budowy sylabusa, uwzgledniania w programie studiéw przedmiotéw
ogolnouczelnianych czy praktyki zawodowej. Z kolei szczegétowe regulacje zwigzane z ewaluacjg i
doskonaleniem programoéw studiéw okreslajg Zasady opracowania, monitorowania, prowadzenia
okresowych przeglqdow oraz wprowadzania zmian w programie studiow w Szkole WyzZszej im. Pawfa
Wtodkowica, wprowadzone Zarzgdzeniem Rektora nr 9/2019, a funkcjonowanie catego SZJK w SWPW
w Ptocku reguluje Zarzgdzenie nr 42/2019 Rektora SWPW. Zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami,
projekt zmian w programie studidow przygotowuje Dziekan, scisle wspdtpracujgc z ZZJK, a takze
nauczycielami akademickimi, studentami, interesariuszami zewnetrznymi, BJK, BKZ oraz wtadzami
Uczelni. Programy studiow zatwierdza Senat w drodze uchwaty, po zaopiniowaniu przez uczelniany
organ samorzgdu studenckiego.

Ewaluacja i doskonalenie programu studiéw ma charakter systemowy i odbywa sie na biezgco, w
trakcie catego toku studiéw. Systematyczne dziatania, majgce na celu monitorowanie, ocene i
doskonalenie programu studiow na kierunku administracja nalezy do zadan ZZJK. W skfad tego
Zespotu wchodzg przedstawiciele nauczycieli akademickich, studentdw oraz interesariuszy
zewnetrznych. Raz do roku Zespdt przygotuje dla Dziekana Kolegium raport zawierajgcy wnioski z
monitorowania realizacji programéw studiow (I i Il stopnia), wraz z propozycjami dziatan
doskonalgcych, w tym zmian w programie studiéw.

Szczegdtowsq strukture (zawartosc¢) Raportu rocznego z przeglqdu programu studiow oraz oceny
uzyskania efektow uczenia sie okresla Zatgcznik nr 1 wspomnianych wczesniej zasad — szczegdétowe
informacje na ten temat zawiera Dodatek I.

Najbardziej obszerne zrédto danych do raportu stanowia badania prowadzone przez BJK.
Zaréwno w semestrach zimowych, jak i letnich (na mocy Zarzgdzenia nr 1/2013 Rektora SWPW z
pozZniejszymi zmianami) studenci dokonujg oceny realizacji zaje¢ dydaktycznych. Badanie to
prowadzone jest w celu identyfikowania mocnych i stabych stron realizowanych zaje¢. Dodatkowo
studenci oceniajg kursy e-learningowe, przekazujagc tym samym informacje na temat procesu
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ksztatcenia realizowanego w systemie blended-learning, w szczegdlnosci na temat: wzbogacania ich
wiedzy poprzez realizacje kursu, przystepnosci zawartych w kursie tresci, inspirowania do
samodzielnej pracy oraz naktadu pracy na realizacje kursu. Badanie to ma stuzy¢ zapewnieniu
wysokiej jakosci procesu dydaktycznego w zakresie edukacji na odlegtos$¢ prowadzonej przy pomocy
platformy e-learningowej WLODEK.

Monitorowaniu podlega réwniez naktad pracy studentéw na wykonanie prac zapewniajgcych
uzyskanie zaktadanych, w ramach poszczegdlnych zaje¢, efektdow uczenia sie. Naktad ten okresla
Dziekan Kolegium w porozumieniu z nauczycielami akademickimi opracowujgcymi sylabusy,
przypisujac odpowiednig liczbe punktéw ECTS do danego przedmiotu. Na podstawie badania
ankietowego mozna dokona¢ oceny naktadu pracy wtasnej studentéw po to, aby sprawdzi¢ czy
zatoiony przez Dziekana czas (okreslony liczbg punktéw ECTS) jest adekwatny do potrzeb i
mozliwosci studentéw oraz specyfiki przedmiotu. W roku 2017 wprowadzono w SWPW dodatkowo
badanie dotyczace liczby godzin poszczegdlnych przedmiotéw (Zarzqdzenie nr 37/2016 Rektora
SWPW). Studenci majg zatem mozliwos¢ okresli¢, wymiar ktorych zaje¢ nalezatoby ich zdaniem
zwiekszy¢, a ktorych zmniejszy¢, tak by realizowany program studidow lepiej dopasowac do ich
potrzeb.

Do monitorowania i okresowego przegladu programu ksztatcenia wykorzystuje sie takze opinie
pozyskane od studentéw sktadajacych podania o przystgpienie do egzaminu dyplomowego. Na mocy
Zarzqdzenia nr 52/2012 oraz Zarzqdzenia nr 53/2012 Rektora SWPW, studenci ci proszeni sg o ocene
programu studidéw, ktory zrealizowali w ramach ukonczonego kierunku. Zaktadajac, iz program
studiéw stanowi spéjng logicznie catosé, dopiero studenci ktérzy ukonczyli caty cykl ksztatcenia mogg
ocenic takie elementy jak np. uktad przedmiotéow w planie studiéw czy powtarzanie sie tych samych
tresci ksztatcenia w ramach rézinych przedmiotéw. Studenci ci mogg takze ocenic¢ jakich tresci ich
zdaniem zabrakto w programie studiow.

Zgodnie z Zarzqdzeniem nr 53/2012 Rektora SWPW informacje stuzgce monitorowaniu i
przeglagdom programu studidw pozyskiwane s3 takie w trakcie badania losow zawodowych
absolwentow. Niektére z pytan zawartych w kwestionariuszu ankiety dotyczg bezposrednio
programu studiéw, np. tresci, ktérych w nim zabrakfo. Absolwenci oceniajg takie stopien, w jakim
studia przygotowaty ich do pracy zawodowej. Badania te stuzg m.in. konfrontacji programu studiéw z
wymogami rynku pracy — stad realizowane sg w rok oraz trzy lata po ukonczeniu studiow.

Przyktady dziatan doskonalgcych programy studiéow na kierunku administracja zawiera Dodatek
J. Wszystkie podane tam przyktady zmian wynikaty z zalecen ZZJK na kierunku administracja,
zamieszczonych w corocznych raportach.

Po otrzymaniu raportu Dziekan dokonuje analizy zawartych w nim propozycji zmian, m.in.
sprawdzajac nastepstwo przedmiotow, réwnomierne rozfozenie liczby godzin w poszczegdlnych
semestrach oraz zbilansowanie punktow ECTS w kazdym semestrze. Na tej podstawie przygotowuje
zestawienie mozliwych do realizacji dziatarn doskonalacych, wraz z nazwiskami osdb za te dziatania
odpowiedzialnych oraz terminem ich realizacji. Jezeli zalecenia dotyczg wybranych nauczycieli
akademickich Dziekan informuje ich o wskazdéwkach i wspdlnie z nimi okresla dziatania doskonalace.
Dziekan przygotowuje projekt zmian w programie studiow, ktory przedstawia Senatowi SWPW w celu
zatwierdzenia. Uchwalony program studiéw opiniuje uczelniany organ samorzadu studentow.
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Zalecenia dotyczace kryterium 10 wymienione w uchwale Prezydium PKA w sprawie oceny programowej na
kierunku studiow, ktora poprzedzita bieigcg ocene (jezeli dotyczy)

Zalecenia dotyczace Opis realizacji zalecenia oraz dziatan zapobiegawczych
L kryterium 10 wymienione we podjetych przez uczelnie w celu usuniecia btedéw
P- wskazanej wyzej uchwale i niezgodnosci sformutowanych w zaleceniu o charakterze
Prezydium PKA naprawczym
1. Brak zalecen
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Czesc Il. Perspektywy rozwoju kierunku studiéw

Analiza SWOT programu studiow na ocenianym
szczegofowych kryteriow oceny programowej

kierunku i ‘jego realizacji, z uwzglednieniem

akademickich oraz innych oséb w zakresie
prowadzonych zaje¢ zapewniajace praktyczny

POZYTYWNE NEGATYWNE
Mocne strony Stabe strony
1. Doswiadczenie zawodowe nauczycieli 1. Zaangazowanie wyktadowcéw w dziatalnosé¢

zawodowa poza Uczelnig skutkuje ich mniejsza
aktywnoscig naukowa.

profil ksztatcenia. 2. Zbyt niska aktywno$é studentdw kierunku w

2. Program ksztatcenia umozliwiajacy wymianie w ramach programu Erasmus +
dostosowanie tresci do zmieniajgcych sie (studenci aktywni zawodowo).
potrzeb i oczeki.waﬁ interesariuszy 3. Brak prac naukowo-wdrozeniowych na
wewnetrznych i zewnetrznych. kierunku prowadzonych wspélnie z

3. Zajecia realizowane sg w matych grupach, co otoczeniem zewnetrznym.
podnosi efektywnosc procesu ksztatcenia. 4. Niski poziom pofaczenia sie z internetem przez

4. Skuteczny System Zapewniania Jakosci Wi-Fi w niektoérych salach Uczelni, ktéry m.in.
Ksztatcenia identyfikujagcy potencjalne obszary ogranicza zakres stosowanych w trakcie zaje¢
doskonalenia procesu dydaktycznego. metod dydaktycznych.

Szanse Zagroienia

1. Rozwdj gospodarczy regionu zwiekszajgcy 1. Spadek liczby kandydatéw na studia zwigzany
zapotrzebowanie na specjalistow w zakresie z nizem demograficznym oraz migracjami
administraciji. absolwentow szkot srednich z regionu do

2. Otwarto$¢ otoczenia spoteczno-gospodarczego duzych osrodkow akademickich.
na wspotprace z Uczelnig (np. w zakresie 2. Spadek poziomu ,jakosci” kandydatéw na
prowadzenia zajec praktycznych). studia ze wzgledu na obnizanie kryteriow

* | 3. Pozytywne nastawienie spoteczefistwa na zdawalnoéf:i egzaminow matu,ralnych oraz
uczenie sie przez cate zycie (lifelong learning) o-dpfyw najlepszth kandyda’Fow na
oraz utrzymujaca sie popularnoé¢ studiowania nieodptatne studia na uczelniach publicznych.
na kierunku administarcja. 3. Konkurencja osrodkéw akademickich
. | 4. Rosnace oczekiwania kandydatéw wzgledem oferl.szflcych.bezp’ratne studia na kierunku _
8] praktycznego charakteru procesu ksztatcenia. administracja, w tym ksztatcenie w systemie
on-line.
4. Wysokie wymagania wzgledem podmiotéw

aplikujgcych o srodki zewnetrzne na projekty
edukacyjne i badawczo-rozwojowe oraz duza
konkurencja podmiotow aplikujgcych o te
srodki.
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(Piecze¢ uczelni)

(podpis Dziekana/Kierownika jednostki)

Ptock, dnia 21.10.2024 r.

(miejscowo$)

......

(podpis Rektora)
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Czesc lll. Zatgczniki

Zatacznik nr 1. Zestawienia dotyczace ocenianego kierunku studiéw

Tabela 1. Liczba studentéw ocenianego kierunku®

Rok Studia stacjonarne Studia niestacjonarne

Poziom studiow studiéw | P2ne sprzed Biezacy rok Dane sprzed | Biezacy rok
3 lat akademicki 3 lat akademicki

| - - 46 36
| stopnia 1l - - 49 32

11 - - 53 34

| - - 87 62
Il stopnia

1l - - 58 64
Razem: - - 293 228

Tabela 2. Liczba absolwentéw ocenianego kierunku w ostatnich trzech latach poprzedzajacych rok
przeprowadzenia oceny

Studia stacjonarne Studia niestacjonarne

Liczba Liczba Liczba Liczba

studentow, absolwentow studentéw, | absolwentéw

ktérzy w danym roku | ktérzy w danym roku

Poziom studiéw ROk, . rozpoczeli cykl rozpoczeli
ukoriczenia | ksztatcenia cykl
konczacy sie ksztatcenia
w danym roku koriczacy sie
w danym
roku
2024 - - 46 38
2023 - - 54 44
| stopnia
2022 - - 59 56
2021 - - 61 37
2024 - - 87 74
2023 - - 56 50
Il stopnia
2022 - - 92 84
2021 - - 63 61
Razem: - - 518 444

! Nalezy poda¢ liczbe studentéw ocenianego kierunku, z podzialem na poziomy, lata i formy studiéw (z uwzglednieniem
tylko tych poziomoéw i form studiow, ktore sg prowadzone na ocenianym kierunku).
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Tabela 3. Wskazniki dotyczace programu studiéw na ocenianym kierunku studiéw, poziomie i profilu
okreslone w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyiszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
w sprawie studidéw (Dz. U. poz. 1861 z pézn. zm.).”

Studia pierwszego stopnia niestacjonarne

Liczba punktéw

Nazwa wskaznika ECTS/Liczba godzin

Liczba semestréw i punktéw ECTS konieczna do ukoriczenia studiéw na

. . - 6 semestrow/180 ECTS
ocenianym kierunku na danym poziomie

taczna liczba godzin zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli

akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia i studentéw’ 798

taczna liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zajec
prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub 72,3
innych oséb prowadzacych zajecia

taczna liczba punktow ECTS przyporzagdkowana zajeciom ksztattujgcym

. . e 109,3
umiejetnosci praktyczne
taczna liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zajec
z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych — w przypadku 6
kierunkow studiéw przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin
innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki spoteczne
taczna liczba punktéw ECTS przyporzadkowana zajeciom do wyboru 67
taczna liczba punktow ECTS przyporzadkowana praktykom zawodowym 36
Wymiar praktyk zawodowych* 6 miesiecy (960)

W przypadku stacjonarnych studiow pierwszego stopnia i jednolitych
studiow magisterskich liczba godzin zaje¢ z wychowania fizycznego.

W przypadku prowadzenia zajec z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢:

1. taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w programie studiow na studiach
stacjonarnych/ taczna liczba godzin zaje¢ na studiach stacjonarnych

prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na -/--
odlegtosé.

2. taczna liczba godzin zajeé okreslona w programie studiéw na studiach
niestacjonarnych/ taczna liczba godzin zaje¢ na  studiach 1880/122

niestacjonarnych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢.

? Tabele nalezy wypelni¢ odrebnie dla kazdego z poziomow studiow i kazdej z form studiéw podlegajacych ocenie.
? Prosze poda¢ laczng liczbe godzin zaje¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich lub innych o0sob
prowadzacych zajecia 1 studentéw bez liczby godzin praktyk zawodowych (jezeli program studiow przewiduje praktyki).
4 . . . .
Prosze poda¢ wymiar praktyk w miesigcach oraz w godzinach dydaktycznych.
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Studia drugiego stopnia niestacjonarne

Liczba punktéw

Nazwa wskaznika ECTS/Liczba godzin

Liczba semestréw i punktéw ECTS konieczna do ukoriczenia studiéw na

. . L 4 semestry/120 ECTS
ocenianym kierunku na danym poziomie

taczna liczba godzin zaje¢ z bezposrednim udziatem nauczycieli

akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia i studentéw® 481

taczna liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zajec
prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub 39
innych os6b prowadzacych zajecia

taczna liczba punktow ECTS przyporzagdkowana zajeciom ksztattujgcym

. . ‘s 79,2
umiejetnosci praktyczne
taczna liczba punktéw ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zajec
z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych — w przypadku 6
kierunkow studiéw przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin
innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki spoteczne
taczna liczba punktéw ECTS przyporzadkowana zajeciom do wyboru 56
taczna liczba punktéw ECTS przyporzadkowana praktykom zawodowym 18
Wymiar praktyk zawodowych® 3 miesigce (480)

W przypadku stacjonarnych studiow pierwszego stopnia i jednolitych
studiow magisterskich liczba godzin zaje¢ z wychowania fizycznego.

W przypadku prowadzenia zajec z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢:

1. taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w programie studiow na studiach
stacjonarnych/ taczna liczba godzin zaje¢ na studiach stacjonarnych

prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na -/--
odlegtosé.

2. taczna liczba godzin zajeé okreslona w programie studiéw na studiach
niestacjonarnych/ taczna liczba godzin zaje¢ na  studiach 1012/51

niestacjonarnych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

3 Prosze poda¢ laczng liczbe godzin zaje¢ z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich lub innych os6b
prowadzacych zajecia 1 studentéw bez liczby godzin praktyk zawodowych (jezeli program studiow przewiduje praktyki).
6 Prosze poda¢ wymiar praktyk w miesigcach oraz w godzinach dydaktycznych.

Profil praktyczny | Ocena programowa | Raport samooceny | pka.edu.pl 38



Tabela 4. Zajecia lub grupy zaje¢ ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne’

Studia pierwszego stopnia niestacjonarne

Nazwa zajec/grupy zajec Forma/formy taczna liczna Liczba
zajec godzin zajec punktéw
niestacjonarne ECTS
Jezyk angielski C 120 8
Technologia informacyjna C, Pr 40 5
ABC Studiowania C 8 1
Work in an international environment C 8 1
Wstep do prawoznawstwa C 16 3
Prawo administracyjne C 32 55
Postepowanie administracyjne C 16 3
S;i?izlzzna:jja i zarzadzanie w administracji c 16 27
Podstawy ekonomii C 16 2.7
Prawo gospodarcze C 16 2.5
Podstawy prawa i postepowania cywilnego C, Pr 32
Podstawy prawa pracy i prawa urzedniczego C 16
Legislacja administracyjna C 16 2.7
Zamowienia publiczne C 16 2.7
Postepowanie egzekucyjne w administracji C 8 15
Wystepowanie publiczne C 8 1.5
Prowadzenie obstugi biura C 8 1.5
Prawo ochrony srodowiska C 8 1.5
Finanse publiczne i prawo podatkowe C 16 3
Praktyka zawodowa p 6 miesiecy (960) 36
;:}ZE;: \évgrxtijgfj ze specjalnosci w tym c 88 16.5
Razem: 504(1464) 73.3 (109.3)

7 Tabele nalezy wypei¢ odrebnie dla kazdego z pozioméw studiéw i kazdej z form studiéw podlegajacych ocenie.
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Studia drugiego stopnia niestacjonarne

Nazwa zajec/grupy zajec Forma/formy | taczna liczna Liczba
zajec godzin zajec punktow
niestacjonarne ECTS
Jezyk obcy Pr 60 4
Ksztatcenie ustawiczne i kariera zawodowa C 8 1
Postepowanie sagdowo-administracyjne C 16 2.7
Fundusze strukturalne i system finansowania c 8 15
projektow Unii Europejskiej
System ochrony prawnej w Unii Europejskiej C 16 2.7
Polityka spoteczna i system ubezpieczen
sponcznyF():h ! " ¢ 8 1.7
Publiczne prawo konkurencji C 8 1.7
Podstawy prawa karnego skarbowego C 16 2.7
Przygotowanie projektow do Unii Europejskiej Pr 16 2
Prawne i organizacyjne aspekty organizacji C 16 27
pozarzagdowych (NGO)
Planowanie i prowadzenie dziatan komunikacyjnych Pr 8 5
w sytuacjach kryzysu wizerunkowego
Wybrane elementy prawa administracyjnego c 8 17
materialnego
Prawo rynku pracy Pr 8 2
Prawo spotek 8 15
Praktyka zawodowa 3 miesiecy (480) 18
Seminarium dyplomowe 56 20
ﬁ;gzirauwynikajqce ze specjalnosci w tym Zajecia do C,pr 56 113
Razem: 316 (796) 61.2(79,2)

Tabela 5. Zajecia lub grupy zajec¢ stuzgce zdobywaniu przez studentéw kompetencji inzynierskich /

Zajecia lub grupy zaje¢ przygotowujace studentéow do wykonywania zawodu nauczyciela

Nie dotyczy
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Tabela 6. Informacja o programach studiéw/zajeciach lub grupach zaje¢ prowadzonych w jezykach

obcych®

Studia pierwszego stopnia niestacjonarne

Liczba
studentéow
Nazwa
rogramu/zaje¢/gr Forma Semestr Forma Jezyk (wtym
u/z u
:a' gc JeC/Brupy realizacji studiow wyktadowy niebedacych
1€ obywatelam
i polskimi)
Jezyk angielski C I, 1, v, v niest. angielski Wszyscy
Work in an
international w, C \ niest. angielski Wszyscy
environment
Rudiments of Political . . . w zaleznosci
. " \ niest. angielski
Philosophy od wyboru
Sustainable . . . w zaleznosci
" \ niest. angielski
development od wyboru
Studia drugiego stopnia niestacjonarne
Liczba
studentéow
Nazwa
.. Forma Forma Jezyk (w tym
programu/zajec/grupy . Semestr L .
raied realizacji studiow wyktadowy [ niebedacych
I8 obywatelami
polskimi)
Jezyk obcy Pr ", v niest. angielski wszyscy

8 Tabele nalezy wypelnié odrebnie dla kazdego z pozioméw studiow i kazdej z form studiéw podlegajacych ocenie. Jezeli
wszystkie zajecia prowadzone sg w jezyku obcym nalezy w tabeli zamiesci¢ jedynie takg informacje.
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