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Poziom: Profil: Grupa zajec:
| st. licencjacki Praktyczny Specjalnosciowe
Semestr: Forma zaliczenia: Punkty ECTS: Zajecia do wyboru: Jezyk zajec:
41lub 5| Z - zaliczenie na ocene 2 Tak polski
Forma zajec i liczba godzin na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych:
Konwersatorium Cwiczenia Suma godzin:
15/8 15/8 30/16

Specjalnosé:

Finanse i rachunkowos¢ przedsiebiorstw

Nazwiska oséb odpowiedzialnych za zajecia:

Maksym Popow

Opis zajec:

Zajecia sg skierowane do studentow specjalnosci, ktérych program zaje¢ przewiduje rachunkowo$¢. Studenci powinni posiadac przynajmniej
podstawowa wiedze z zakresu rachunkowosci, prawa podatkowego, ubezpieczen spotecznych, podstaw prawa cywilnego oraz gospodarczego. Celem
zajet jest zapoznanie sie z: podstawowymi zagadnieniami dotyczgcymi prowadzenia biura rachunkowego, obowigzujgcymi w tym zakresie normami
prawnymi, niezbednymi kosztami, zarysem organizacji pracy oraz uzytkowymi wskazéwkami marketingowymi. Studenci po zaliczeniu zaje¢ powinni
opanowac: ogolne zagadnienia dotyczgce funkcjonownaia biura rachunkowego, obligatoryjne zagadnienia prawne dotyczgce podejmowania dziatalnosci
w zakresie ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, umiejetnosci w zakresie wdrazania poszczegdlnych rozwigzan biznesowych w ramach
prowadzenia biura rachunkowego, postawe spoteczng w postaci umiejetnosci budowania dobrych relacji z klientami biura rachunkowego.

Cele dydaktyczne:

Zapoznanie studentow z ogélnymi zagadnieniami dotyczgcych funkcjonowania biura rachunkowego.

Zaznajomienie z obligatoryjnymi zagadnieniami prawnymi dotyczgcymi podejmowania dziatalnosci w zakresie ustugowego prowadzenia ksiag

rachunkowych.

Rozwinigcie umiejetnosci w zakresie wdrazania poszczegolnych rozwigzan biznesowych w ramach prowadzenia biura rachunkowego.

Ksztattowanie kompetencji w zakresie budowania relacji z klientami biura rachunkowego.

Metody dydaktyczne:

Metody oceniania:

MP2 |praca ze zroédtem elektronicznym
MC1 |éwiczenie praktyczne

MS1 |burza mézgéw

MS2 [dyskusja dydaktyczna

MO1 test kontrolny
MO2 |aktywno$¢ w trakcie zaje¢




MS3 |wykfad problemowy

Konwersatorium

K1 Regulacja i deregulacja zawodu ksiegowego.

K2 Narzedzia pracy biur rachunkowych.

K3 Terminy ktorych musi przestrzega¢ ksiegowos¢.

K4 Aktualizowanie wiedzy z zakresu przepisow podatkowych.

K5 Partykularne strategie biura rachunkowego - dobor klientow z okreslonej branzy.
K6 Zarys organizacji pracy.

K7 Przewidziane szanse i zagrozenia, dotyczace biura rachunkowego.

K8 Podstawowe informacje o Centrum Informacji Ksiegowe;.

Cwiczenia

C2 Niezbedne koszty biura rachunkowego.

C3 Oczekiwania finansowe i ptynno$c¢ finansowa wtasciciela biura rachunkowego.

C4 Pozyskiwanie klientow przez biuro rachunkowe.

C4 Relacje z klientem.

C6 Przetwarzanie danych osobowych przez biuro rachunkowe.

C7 Inicjatywa dla Szkét C.1.K.

C8 Wynagrodzenia netto a koszt pracodawcy.

Literatura podstawowa

1 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (tekst jednolity - Dz.U. 2018 poz. 395)

2 Ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o utatwieniu dostepu do wykonywania niektérych zawodéw regulowanych (Dz.U. 2014 poz. 768)

Literatura uzupetniajaca

1 Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 6 listopada 2014 r. (Dz.U.2014 p0z.1616)

2 Obwieszczenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 kwietnia 2018 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie okreslenia stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych urzednikéw stuzby cywilnej, mnoznikéw do
ustalania wynagrodzenia oraz szczegétowych zasad ustalania i wyptacania innych swiadczen przystugujgcych cztonkom korpusu stuzby cywilnej (Dz.U.
2018 poz. 807)

Warunki zaliczenia
Warunkiem zaliczenia jest uzyskanie w ramach testu kontrolnego co najmniej 50% maksymainej liczy punktéw oraz aktywny udziat w ¢wiczeniach. Z
udziatu w tescie zwolnieni bedg studenci, ktérzy zdadzg ezamin C.|.K.

Przyktady pytan zaliczeniowych
lle wynosi wymagana aktualnymi przepisami prawa minimalna suma gwarancyjna ubezpieczenia OC dla biura rachunkwoego, dotyczgca jednego
zdarzenia?




Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami jakie warunki nalezy spetni¢, aby mozna byto samodzielnie, ustugowo prowadzi¢ ksiegi rachunkowe?
Jakie formy prawne (przedsiebiorstwa) wymagajg petnej ksiegowosci?
Czy biuro rachunkowe, ktére rozlicza klientéw wytgcznie w ramach ksiegowos$ci uproszczonej, musi by¢ ubezpieczone?

Obciazenie praca studenta
Studia stacjonarne/niestacjonarne

Forma pracy studenta Konwersatorium Cwiczenia Suma

Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela 159 8g| 15¢ 849 3049 16 g
Zapozanie sie z literaturg przedmiotu 59 10g 59 109
Przygotowanie sie do zajec 59 9¢g 59 94¢g
Przygotowanie sie do kolokwiow 59 10g 59 109
Realizacja zadanych ¢wiczenh i zadan 59 59 59 59
Przygotowanie sprawozdania z ¢wiczen
Przygotowanie projektu / pracy
Przygotowanie sie i udziat w egzaminie

3049 3749 209 13 g 50 g 50 g

Efekty uczenia sie KEK Tresci ksztalcenia Metody dydaktyczne M. oceniania

rozréznia przepisy prawne i wie w jaki sposob je [K_W02| K1 C1, C6 MP2 MC1 MS1 MS2 MS3 MOl MO2
zastosowac¢ w ramach funkcjonawania biura
rachunkowego
planuje czynnos$ci organizacyjne, zapewniajgc K_W08| K2, K3, K5, K6, K7, K8 C2, C5, C7, C8 MP2 MC1 MS1 MS2 MS3 MO1l MO2
wiasciwe funkcjonowanie biura rachunkowego
korzysta z metod wyliczania wysokosci sktadek |[K_UO1 | C3 MC1, MP2 MO1l MO2
na ubezpieczenia spoteczne w celu poréwnania
réznych form zatrudnienia
buduje skutecznie relacje ze swoimi klientami K_KO06 | C4 MS1 MO1l MO2
dostrzega problemy moralne zwigzane z K_KO08 | K1-8 C1-8 MP2 MC1 MS1 MS2 MS3 MO1l MO2

$wiadczeniem ustug finansowo-ksiegowych,
rozwigzuje je zgodnie z zasadami etyki




