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Opis zajec:
W ramach przedmiotu studenci uzyskujg umiejetnosci praktyczne z zakresu wykorzystania narzedzi technologii informacyjnej w realizacji
indywidualnych i zespotowych zadan w administracji. Na zajeciach éwiczeniowych kazdy student wykonuje pod nadzorem dydaktycznym nauczyciela
akademickiego kompleksowe zadanie polegajgce na pozyskiwaniu informaciji ze zrédet internetowych, przetwarzaniu danych oraz analizy danych z
zastosowaniem technologii Google Dokument. Efektem koncowym jest wykonanie w formie elktronicznej sprawozdania i prezentacji multimedialne;j.
Na zajeciach projektowych studencji podzieleni zostaja na grupy z okreslonymi zadaniami cztonkéw i wykonujg prace analityczne w zespole z
wykorzystaniem narzedzi Clouding computing firmy Google. Student dodatkowo poznaje njezyk programywania VBA.

Cele dydaktyczne:

Przekazanie wiedzy i umiejetnosci z zakresu realizacji praktycznych zadan analitycznych z dziedziny zarzadzania z wykorzystaniem technologii
Clouding computing. Umiejetnos$¢ realizacji zadan informatycznych w zespole.

Student otrzymuje wiedze na temat technologii Clouding computing. Zapoznaje sie z podstawowymi narzedziami systemu Google Dokument.
Otrzymuje wiedze z zakresu wykorzystania tych narzedzi do realizacji ztozonych zadan analitycznych. Otrzymuje podstawowa wiedze z zakresu pracy
grupowej w realizacji projektéw wspomaganych wybranymi narzedziami technologii informacyjne;j.

Student uzyskuje umiejetnosci praktyczne w zakresie postugiwania sie narzedziami Google Dokument. Potrafi wykorzysta¢ ww. narzedzia do realizacji
ztozonych zadan analitycznych. Uzyskuje umiejetnosci pracy w zespole przy realizacji projektdw z zastosowaniem narzedzi technologii informacyjne;j.

Wyksztatcenie u studentéw potrzeby samoksztatcenia sie polegajgcego na poszukiwaniu nowych rozwigzan z dziedziny technologii informatycznej,
ukierunkowanych na wspomaganie realizacji zadan projektowych w zarzadzaniu, ze szczeg6lnym uwzglednieniem pracy grupowe;.

Metody dydaktyczne: Metody oceniania:
MC1 |¢Ewiczenie praktyczne MO1 [test kontrolny
MC2 |projekt MO2 |praca projektowa

Cwiczenia

C1l Charakterystyka VBA

Cc2 Typy danych

C3 Podstawowe polecenia w VBA

C4 przyktadowae programy w VBA

C5 Zastosowanie UserForms

C6 Nauka obstugi narzedzi Google dokument (edytor, arkusz, ankieta, prezentacja)

C7 Prezentacja przyktadowego zadania projektowego

C8 Sformutowanie zadania (cel, zakres, plan dziatan)

C9 Plan wykorzystania narzedzi informatycznych do realizacji zadania

C10 Pozyskiwanie informaciji ze zrédet internetowych dotyczgcych wykonywanego zadania

Cl11 Realizacja zadania z wykorzystaniem narzedzi Google dokument

C12  Przygotowanie sprawozdania koncowego

Projekt

P1 Sformutowanie zadan projektowych

P2 Przydzielenie zadan grupom studenckim, okreslenie rél wykonawczych

P3 Pozyskiwanie innformacji ze zrédet internetowych

P4 Realizacja zadan czgstkowych przez czionkéw grupy projektowej z zastosowaniem narzedzi Google dokument

P5 Scalenie zadan czgskowych, przygotowanie raportu koncowego

P6 Wykonanie multimedialnej prezentacji zrealizowanego zadania

P7 Prezentacja przez cztonkdw grupy wykonanego zadania - zaliczenie projektu

Literatura podstawowa

1 http://www.google.com/google-d-s/intl/pl/documents/

2 Korzybski W., Malesa W., Inzynierskie i biznesowe zastosowania arkuszy kalkulacyjnych, Novum 2009

3 Wrotek W., VBA dla Excela 2019 PL. 234 praktyczne przyktady, Helion 2019

Literatura uzupetniajaca
Zrédta dodatkowe

[ 1 https://mww.wlodek.edu.pl/course/view.php?id=94

Warunki zaliczenia
Zaliczenie ¢wiczen zostanie dokonane na podstawie oceny sumarycznej samodzielnie wykonanych przez studenta zadan praktycznych w ramach
kolokwium | oraz kolokwium Il. Warunkiem uzyskania zaliczneia jest uzyskanie pozytywnych ocen (min. 3,0) rownoczes$nie z obydwu kolokwidw.
Zaliczenie czesci projektowej odbedzie sie na podstawie oceny prezentacji multimedialnej oraz sporzadzonej w wersji elektronicznej pracy projektowej.

Przyktady pytan zaliczeniowych
Typ tablicowy w VBA
Typ rekorduwy w VBA
UserForms - charakterystyka
Narzedzia Google - charakterystyka
Podstawy pracy grupowej w Google




Obcigzenie praca studenta
Studia stacjonarne/niestacjonarne

Forma pracy studenta

Cwiczenia

Projekt

Suma

Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela

309

16 g

159

89

459

249

Zapoznanie sie z literaturg przedmiotu

Przygotowanie sie do zaje¢

10g

16 g

10g

169

Przygotowanie sie do kolokwiow

10g

16 g

10g

169

Realizacja zadanych éwiczen i zadan

Przygotowanie sprawozdania z éwiczen

Przygotowanie projektu / pracy

10 g

199

10g

199

Przygotowanie sie i udziat w egzaminie

509

48 g

259

279

759

759

Efekty uczenia sie

KEK

Tresci ksztatcenia

Metody dydaktyczne

M. oceniania

zna podstawowe zagadnienia i rozumie procesy
zachodzace w systemach informatycznych

K_W04| C1-C12

MC1

MO1

posiada zaawansowang wiedze kierunkowg i zna
wybrane zagadnienia z obszaru nauk
spotecznych oraz technicznych w odniesieniu do
technologii informatycznej

Ci-Ci2

MC1

MO1

potrafi wykorzystywaé posiadang wiedze z
zakresu technologii informacyjnej poprzez
umiejetnos¢ formutowania i rozwigzywania
problemoéw praktycznych

K_U05 | C1-C12

P1-P7

MC1, MC2

MO1, MO2

potrafi rozwigzywaé praktyczne zadania
inzynierskie stosujgc wtasciwe technologie
informacyjne, korzystajgc ze standardéw
zwigzanych z informatykg i norm inzynierskich
oraz wykorzystujgc do$wiadczenie zdobyte w
$rodowisku zajmujgcym sie zawodowo
dziatalnoscig informatyczng

K_U12 | C1-C12

P1-P7

MC1, MC2

MO1, MO2

gotoéw jest do rozwigzywania probleméw
poznawczych i praktycznych oraz zasiegania
opinii ekspertow w przypadku trudnosci z
samodzielnym rozwigzywaniem problemoéw w
dziedzinie technologii informacyjnej

K_KO02 | C1-C12

P1-P7

MC1, MC2

MO1, MO2

rozumie potrzebe i jest gotéw do ustawicznego
samorozwoju z wykorzystaniem w tym procesie
nowoczesnych technologii informacyjnych
charakteryzujgcych spoteczenstwo informacyjne,
z poszanowaniem praw wlasnosci intelektualnej

U_KO07 | C1-C12

P1-P7

MC1, MC2

MO1, MO2




