Szkota Wyzsza im. Pawla Wiodkowica
w Plocku

al. Kilinskiego 12, 09-402 Ptock, tel. 24 3664163, fax: 24 3664164
mail: rektor@wlodkowic.pl

REKTOR

Zarzadzenie nr 19/2021
Rektora Szkoty Wyiszej im. Pawta Wtodkowica w Ptocku
z dnia 30 wrzesnia 2021 roku

w sprawie warunkéw dopuszczania i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych
w Szkole Wyiszej im. Pawta Wtodkowica w Plocku.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jednolity Dz. U. z 2021 roku poz. 478 z p6in. zmianami) oraz § 15 ust.
3 pkt 3 Statutu Szkoty Wyiszej im. Pawta Wtodkowica w Ptocku z dnia 17 wrze$nia 2019 —
zarzadza sie co nastepuje:

Rozdziat pierwszy — Przepisy ogoélne

§1
1. Ogodlne warunki dopuszczania i przeprowadzania egzaminow dyplomowych zawarte s
w Regulaminie Studiow w Szkole Wyiszej im. Pawta Wtodkowica w Plocku.

2. Niniejsze zarzadzenie dotyczy studentow konczacych studia w semestrze letnim roku
akademickiego 2021/2022 oraz w latach kolejnych.

Rozdziat drugi — Przepisy obowigzujace studentow studiow drugiego stopnia
oraz jednolitych studiow magisterskich

§2
Do egzaminu dyplomowego moze przystapic student, ktory:

1) ma zaliczone wszystkie przedmioty zgodnie z programem studiow obowigzujacym dla
rocznika, w ktorym student konczy studia;

2) wypetni zobowigzania wobec Uczelni, potwierdzone przez ztozenie wypetnione;j karty
obiegowej;

3) ztozy komplet dokumentow o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego;

4) ztozy prace dyplomowa przyjetq przez Promotora;

S) przesle elektroniczng wersje pracy dyplomowej do systemu Wirtualna Uczelnia;

6) uzyska pozytywny wynik kontroli pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym;

7) uzyska pozytywng ocene z pracy dyplomowe;.



§3
1. Student, w terminach okreslonych w Regulaminie Studiow, czyli do korica ostatniego
semestru sktada nastepujace dokumenty, stanowiace zalaczniki do niniejszego
zarzadzenia:
1) podanie kierowane do Dziekana wiasciwego Kolegium Studiow o dopuszczenie do
egzaminu dyplomowego (zalgcznik 1);
2) prace dyplomowg;
3) oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej (zatacznik 2);
4) wypetniong karte obiegowgq (zatacznik 3);
5) decyzje w sprawie monitorowania kariery zawodowej absolwenta (zatacznik 4),
6) inne dokumenty swiadczace o aktualnej sytuacji studenta np. zmianie nazwiska.

2. Dokumenty wymienione w ust. 1, podpunkt 1 — 3 student sklada w Sekretariacie
Kolegium Studiow. Pozostale dokumenty student sktada w Dziekanacie.

3. Podanie do Dziekana o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego musi by¢ zaopiniowane
przez Promotora na druku podania lub poprzez poczte elektroniczng.

4. W przypadku niezlozenia pracy dyplomowej do kornica semestru, student nie uzyskuje
zaliczenia zajec¢ ,Seminarium dyplomowe”. W takim przypadku student moze wystapic
z wnioskiem o powtarzanie tych zaje¢ w kolejnym semestrze.

§4

1. Praca dyplomowa powinna zawiera¢:
) strone tytulowg;

streszczenie pracy w jezyku polskim oraz obcym;
spis tresci;
wstep obejmujacy geneze oraz cel pracy;
tres¢ pracy podzielong na rozdziaty;
podsumowanie zawierajace wnioski koicowe;
bibliografie;
spis tabel i spis rysunkow;
zataczniki.
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2. Wzor strony tytutowej pracy dyplomowej stanowi zatacznik nr 5.

3. Jezyk obcy streszczenia pracy dyplomowej musi by¢ zgodny z ukoriczonym przez studenta
lektoratem.

§5

1. Prace dyplomowa student sktada w wersji elektronicznej i drukowanej.

2. Obowigzuja nastepujqce ustawienia tekstu:
1) czcionka: Times New Roman;
2) rozmiar czcionki: 12 punktow;
3) odstep pomiedzy wierszami: 1,15;
4) marginesy: 2,5 cm.

3. Praca musi by¢ zapisana w formacie MS Word (docx), Open Document (odt) lub
tekstowej wersji Potrable Document Format (pdf) .



Po zaakceptowaniu pracy przez Promotora, jej wersje elektroniczng student przesyta
poprzez system Wirtualnej Uczelni wraz z kompletem zatacznikow, o ile wystepuja, np.
opracowane dokumenty, przygotowany program komputerowy.

Egzemplarz pracy przeznaczony do archiwum Uczelni musi by¢ wydrukowany
dwustronnie na papierze o gramaturze nie wiekszej niz 80 g/m% Praca powinna by¢
zszyta zszywkami. Do ostatniej strony nalezy przyklei¢ koperte, zawierajacy ptyte CD lub
DVD podpisang imieniem i nazwiskiem oraz numerem albumu, zawierajacq przestang
wersje elektroniczng pracy dyplomowej.

W zaleznosci od uzgodnien z Promotorem, student drukuje wymagang liczbe
egzemplarzy przeznaczonych dla Promotora i Recenzenta. Prace nalezy wydrukowac
jednostronnie i zbindowac.

Promotor potwierdza przyjecie pracy dyplomowej umieszczajac na stronie tytutowej
egzemplarza przeznaczonego do archiwum SWPW - za oswiadczeniem ,,Prace przyjmuje”
- podpis wraz z datg lub przyjecie pracy potwierdza poprzez poczte elektroniczng.

§6
W trakcie sktadania przez studenta drukowanej wersji pracy dyplomowej, pracownik
Uczelni otwiera przestany przez studenta plik z systemu komputerowego i sprawdza
zgodnos¢ tytutu oraz tresci pracy przestanej z wydrukowang.

Jezeli wykryte zostang réznice, fakt ten zgtaszany jest Dziekanowi Kolegium Studiow,
jezeli nie — praca kierowana jest do sprawdzenia, zgodnie z zapisami Regulaminu
antyplagiatowego.

§7
Ustalony przez Dziekana termin, miejsce egzaminu dyplomowego oraz personalny sktad
Dyplomowej Komisji Egzaminacyjnej podawane sq do wiadomosci na tablicy ogtoszen
w Uczelni (zatacznik nr 6).

Studenci informowani sa rowniez o terminie egzaminu dyplomowego poprzez system
Wirtualnej Uczelni, poczta elektroniczng lub telefonicznie.

Pracownik Dziekanatu przygotowuje teczki studentéw dopuszczonych do egzaminu
dyplomowego, ktore zawierajq protokot egzaminu dyplomowego (zatacznik nr 7)
i przekazuje Dziekanowi.

Srednia ocen umieszczona na protokole egzaminu dyplomowego, to srednia
arytmetyczna ocen otrzymanych przez studenta w toku studiow, z uwzglednieniem
roznic programowych, wyliczona z doktadnosciq do dwéch miejsc po przecinku.

§8
Praca dyplomowa dopuszczona do egzaminu dyplomowego podlega ocenie przez
Promotora i Recenzenta wskazanego przez Dziekana. Wzdr oceny pracy dyplomowej
(recenzji) stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego zarzgdzenia.

Promotor i Recenzent przesytajg elektroniczng wersje recenzji pracy dyplomowej poprzez
system Wirtualna Uczelnia w terminie 7 dni od otrzymania informacji o zatwierdzeniu
raportu w systemie antyplagiatowym. Na recenzji nie wymaga sie odrecznego podpisu
autora.



3. Recenzje pracy dyplomowej sq jawne i dostepne dla studentéw w systemie Wirtualnej
Uczelni.

4. W przypadku wystawienia przez Recenzenta oceny negatywnej lub roznigcej sie o wiecej
niz jeden stopien od oceny promotora, Dziekan powoluje drugiego Recenzenta.

5. W przypadku wystawienia oceny niedostatecznej przez drugiego recenzenta, Rektor
umozliwia studentowi dokonanie poprawek w pracy dyplomowej, w terminie nie
dluzszym niz 3 miesigce od dnia powiadomienia. Poprawiona praca podlega ponownie
sprawdzeniu w systemie antyplagiatowym oraz ponownej ocenie przez Promotora
i Recenzenta.

§9
1. Egzamin dyplomowy odbywa sie nie wczesniej, niz po 14 dniach i nie pozniej niz trzy
miesigce od zlozenia przez studenta kompletu dokumentéw, o ktorych mowa w §3.

2. Z przyczyn losowych Dziekan moie przesungé¢ egzamin dyplomowy na inny termin
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek studenta (zatacznik nr 9).

3. Student przystepujacy do egzaminu dyplomowego jest zobowigzany posiadac
legitymacje studenckg lub dowadd osobisty.

§10
1. Zakres merytoryczny egzaminu dyplomowego oraz sposob jego przeprowadzania okresla
Dziekan wtasciwego Kolegium Studidw.

2. Do dokumentow egzaminu dyplomowego dotacza sie:
1) dwie oceny pracy dyplomowej Promotora i Recenzenta;
2) ewentualnie opinie drugiego Recenzenta, w przypadku wystawienia przez pierwszego
Recenzenta oceny negatywnej lub roznigcej sie o wiecej niz jeden stopiert od oceny
Promotora.

3. Ocene z pracy dyplomowej, uzgodniong w czasie egzaminu dyplomowego na podstawie
2tozonych recenzji, wpisuje sie do protokotu egzaminu dyplomowego.

4. Student sklada egzamin dyplomowy przed Dyplomowa Komisjq Egzaminacyjng, zwang
dalej Komisjq, powotang przez Dziekana Kolegium Studidw.

5. W trakcie egzaminu student omawia prace dyplomow3q oraz otrzymuje co najmniej dwa
pytania. Odpowiedzi na pytania powinny wykazac ogolng wiedze studenta z zakresu
tresci podstawowych lub kierunkowych oraz szczegéolowa - w zakresie obranej
specjalnosci.

6. Pytania oraz oceny otrzymane za kazdq z odpowiedzi wpisuje sie do protokotu egzaminu
dyplomowego (zatacznik nr 7) i wystawia ocene z egzaminu, na podstawie ocen
z udzielonych odpowiedzi.

§11
Komisja wylicza, z doktadnoscia do trzech miejsc po przecinku, ostateczny wynik studiow
jako sume 0,70 sredniej arytmetycznej ocen ze studiow, 0,15 oceny z pracy dyplomowej oraz
0,15 oceny z egzaminu dyplomowego.



Rozdziat trzeci — Przepisy obowigzujace studentow studiow pierwszego stopnia,
ktorych program nie przewiduje wykonania pracy dyplomowej

§12
Do egzaminu dyplomowego mozie przystapi¢ student, ktory:
1) ma zaliczone wszystkie przedmioty zgodnie z programem studiow obowigzujacym dla
rocznika, w ktérym student konczy studia;
2) wypetni zobowigzania wobec Uczelni, potwierdzone przez zlozenie wypetnionej karty
obiegowej;
3) zloiy komplet dokumentdw o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego.

§13
1. Student, w terminach okreslonych w Regulaminie Studiow, czyli do konca ostatniego

semestru, skiada nastepujace dokumenty, stanowiace zataczniki do niniejszego

zarzadzenia:

1) podanie kierowane do Dziekana witasciwego Kolegium Studiow o dopuszczenie do
egzaminu dyplomowego (zatacznik 10);

2) wypetniong karte obiegowa (zalacznik 3, 11a, 11b - w zaleznosci od miejsca
studiowania);

3) decyzje w sprawie monitorowania kariery zawodowej absolwenta (zatacznik 4),

4) inne dokumenty swiadczace o aktualnej sytuacji studenta np. zmianie nazwiska.

2. Dokument wymieniony w ust. 1, podpunkt 1 student sklada w Sekretariacie Kolegium
Studiow. Pozostate dokumenty student sklada w Dziekanacie.

§14
1. Ustalony przez Dziekana termin, miejsce egzaminu dyplomowego oraz personalny sktad
Dyplomowej Komisji Egzaminacyjnej podawane s3 do wiadomosci na tablicy ogloszen
w Uczelni (zatacznik nr 6).

2. Studenci informowani s rowniez o terminie egzaminu dyplomowego poprzez system
Wirtualnej Uczelni, pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

3. Pracownik Dziekanatu przygotowuje teczki studentow dopuszczonych do egzaminu
dyplomowego, ktdre zawierajq protokét egzaminu dyplomowego (zatacznik nr 12)
i przekazuje Dziekanowi.

4. Srednia ocen umieszczona na protokole egzaminu dyplomowego, to s$rednia
arytmetyczna ocen otrzymanych przez studenta w toku studiow, z uwzglednieniem
roznic programowych, wyliczona z dokladnosciq do dwoch miejsc po przecinku.

§15
1. Egzamin dyplomowy odbywa sie nie wczesniej, niz po 14 dniach i nie pdiniej niz trzy
miesigce od ztozenia przez studenta kompletu dokumentow, o ktorych mowa w §13.

2. Z przyczyn losowych Dziekan moie przesun3é¢ egzamin dyplomowy na inny termin
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek studenta (zatacznik nr 9).

3. Student przystepujagcy do egzaminu dyplomowego jest zobowigzany posiadaé
legitymacje studenckq lub dowod osobisty.



§16
1. Zakres merytoryczny egzaminu dyplomowego oraz sposob jego przeprowadzania okresla
Dziekan wtasciwego Kolegium Studiow.

2. Student sktada egzamin dyplomowy przed Dyplomowga Komisjq Egzaminacyjng, zwang
dalej Komisjq, powolang przez Dziekana Kolegium Studiow.

3. Egzamin dyplomowy sktada sie z cze$ci teoretycznej oraz praktyczne;j.

4. W czesci teoretycznej student odpowiada na dwa losowo wybrane pytania. Odpowiedzi
na pytania powinny wykaza¢ ogolng wiedze studenta z zakresu tresci podstawowych lub
kierunkowych oraz szczegétowa — w zakresie obranej specjalnosci.

S. W czesci praktycznej student prezentuje:
- projekt praktyczny zrealizowany w trakcie studiow lub
- wykonang prace praktyczng lub
— rozwigzanie zadania praktycznego.

6. Projekt praktyczny i praca praktyczna moga by¢ wykonane indywidualnie lub zespotowo.

7. Tres¢ wylosowanych pytan oraz tre$¢ zadania lub temat przedstawianego
projektu/pracy, a takze oceny otrzymane za kazda z odpowiedzi wpisuje sie do protokotu
egzaminu dyplomowego (zatacznik nr 12) i wystawia ocene z egzaminu, na podstawie
ocen z udzielonych odpowiedazi.

§17
Komisja wylicza, z doktadnoscia do trzech miejsc po przecinku, ostateczny wynik studidow
jako sume 0,70 $redniej arytmetycznej ocen ze studidw oraz 0,30 oceny z egzaminu
dyplomowego.

Rozdziat czwarty — Ustalanie oceny korcowe;j ze studidow

§18
1. Ostateczny wynik studiow, o ktorym mowa w § 11 oraz w § 17, zaokragla sie do dwoch
miejsc po przecinku i ustala sie ostateczng ocene studiow na zasadach okreslonych
w Regulaminie Studiow, tj.:
do 3,40 —dostateczny (3,0);
3,41 - 3,80 - dostateczny plus (3,5);
3,81 - 4,30 - dobry (4,0);
4,31 - 4,70 - dobry plus (4,5);
4,71 - 5,00 — bardzo dobry (5,0).
Tak wyliczong ocene jako ostateczng ocene studidw wpisuje sie do protokotu egzaminu
dyplomowego oraz na dyplomie ukorczenia studiow.

2. Komisja w szczegélnych przypadkach moie wnioskowaé do Rektora o podniesienie
ostatecznej oceny studiow o pot stopnia, jezeli student w ciggu catego okresu studiow
uzyskiwat wytacznie pozytywne oceny. Ostateczng decyzje o zmianie oceny podejmuje
Rektor.

3. Komisja moze wnioskowa¢ do Rektora o uhonorowanie absolwenta listem gratulacyjnym
za bardzo dobre wyniki w nauce oraz wyrdzniajacq prace dyplomowg i wynik egzaminu,



o ile student uzyskat ostateczng ocene ze studidw co najmniej dobry plus. Ostateczng
decyzje o uhonorowaniu absolwenta listem gratulacyjnym podejmuje Rektor.

4. Ogtoszenie wynikow egzaminu nastepuje po zakonczeniu egzaminu dyplomowego.

Rozdziat piaty — Przepisy wspodlne

§19
1. Student, ktory nie przystapit lub nie zdat egzaminu dyplomowego moze wystapi¢ do
Dziekana Kolegium Studidw z wnioskiem o wyznaczenie dodatkowego, ostatecznego
terminu egzaminu (zatacznik nr 13).

2. Powtorny egzamin nie moze sie odby¢ poiniej niz w okresie trzech miesiecy od daty
pierwszego egzaminu.

§20
Studentowi, ktory zdat egzamin dyplomowy, wydaje sie na jego prosbe zaswiadczenie
o ukonczeniu studidw w wersji elektronicznej, ktorg pobiera z Wirtualnej Uczelni (zalgcznik
nr 14).

§21
1. Za prawidtowy przebieg egzaminu dyplomowego i sporzadzenie protokotu odpowiada
Przewodniczacy Dyplomowej Komisji Egzaminacyjne;j.

2. Przewodniczacy Komisji moize odwota¢ egzamin dyplomowy w szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach. Przewodniczacy przekazuje Dziekanowi Kolegium Studidow
notatke stuzbowa sporzadzong na okolicznos¢ odwotania egzaminu wraz z dokumentacjq
studenta. Dziekan wyznacza inny termin egzaminu dyplomowego.

§ 22
Dokumentacja egzaminu dyplomowego, po jego zakonczeniu jest niezwlocznie
przekazywana do Dziekanatu.

§23
1. Student, ktory:
— nie ztozy w terminie — o ile program studidow to przewiduje — pracy dyplomowe;j,
— nie przystapi do egzaminu dyplomowego w dodatkowym terminie,
— nie 2da egzaminu dyplomowego w dodatkowym terminie,
zostaje skreslony z listy studentow.

2. Student skreslony z powodéw wymienionych w ust. 1 ma prawo wznowi¢ studia na
zasadach okreslonych w Regulaminie studiow.

Rozdziat sz6sty — Przepisy konncowe

§24
W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Uczelni w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 mozliwa jest realizacja egzaminu dyplomowego
w formie zdalnej, na warunkach okreslonych w odrebnych przepisach.



§25

Nadzér nad egzaminami dyplomowymi sprawujq:
1) na poziomie Uczelni — Prorektor ds. ksztatcenia,

2) na poziomie Kolegium Studiow — Dziekan.

§26
Zarzadzenie niniejsze stanowi integralng cze$¢ Uczelnianego Systemu Zapewnienia
Jakoéci  Ksztatcenia, o ktorym mowa w zarzadzeniu nr 41/2008 Rektora
z dnia 31 grudnia 2008 roku w sprawie zbiorczego wykazu obowigzujacych aktow prawnych
wchodzacych w sktad systemu zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztatcenia
w Szkole Wyiszej im. Pawta Wiodkowica w Ptocku.

§27
1. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w 2ycie w dniu 1 czerwca 2022 roku.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzgdzenie nr 16/2020
Rektora SWPW w Ptocku z dnia 1 czerwca 2020 roku w sprawie warunkow dopuszczania
i przeprowadzania egzamindw dyplomowych w Szkole Wyiszej im. Pawta Wiodkowica
w Plocku.



