Warunki dopuszczania i przeprowadzania egzaminow dyplomowych
studentéw studiow drugiego stopnia
oraz jednolitych studiow magisterskich
w Szkole Wyiszej im. Pawta Wiodkowica w Ptocku

Opracowane na podstawie zarzqgdzenia nr 19/2021 Rektora SWPW w Ptocku z dnia 30 wrzesnia
2021 roku w sprawie warunkow dopuszczania i przeprowadzania egzamindw dyplomowych
w Szkole Wyzszej im. Pawta Wtodkowica w Ptocku.

1
Do egzaminu dyplomowego moze przystgpi¢ student, ktory:

1) ma zaliczone wszystkie przedmioty zgodnie z programem studiéw obowigzujgcym dla
rocznika, w ktérym student konczy studia;

2) wypetni zobowigzania wobec Uczelni, potwierdzone przez ztozenie wypetnionej karty
obiegowej;

3) ztozy komplet dokumentéw o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego;

4) ztozy prace dyplomowag przyjetg przez Promotora;

5) przesle elektroniczng wersje pracy dyplomowej do systemu Wirtualna Uczelnia;

6) uzyska pozytywny wynik kontroli pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym;

7) uzyska pozytywng ocene z pracy dyplomowej.
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1. Student, w terminach okreslonych w Regulaminie Studiow, czyli do kornica ostatniego

semestru (ostatni dzien poprawkowej sesji egzaminacyjnej) sktada nastepujgce

dokumenty:

1) podanie kierowane do Dziekana wtasciwego Kolegium Studidw o dopuszczenie do
egzaminu dyplomowego;

2) prace dyplomowsg;

3) oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej;

4) wypetniong karte obiegowg;

5) decyzje w sprawie monitorowania kariery zawodowej absolwenta (dostepna
w Wirtualnej Uczelni);

6) inne dokumenty $wiadczgce o aktualnej sytuacji studenta np. zmianie nazwiska.

2. Dokumenty wymienione w ust. 1, podpunkt 1 — 3 student sktada w Sekretariacie Kolegium
Studiéw. Pozostate dokumenty student sktada w Dziekanacie.

3. Podanie do Dziekana o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego musi by¢ zaopiniowane
przez Promotora na druku podania lub poprzez poczte elektroniczng.

4. W przypadku nieztozenia pracy dyplomowej do konca semestru (ostatni dzien
poprawkowej sesji egzaminacyjnej), student nie uzyskuje zaliczenia zaje¢ , Seminarium
dyplomowe”. W takim przypadku student moze wystgpic¢ z wnioskiem o powtarzanie tych
zaje¢ w kolejnym semestrze.



Praca dyplomowa powinna zawierac:

strone tytutowg;

streszczenie pracy w jezyku polskim oraz obcym;
spis tresci;

wstep obejmujacy geneze oraz cel pracy;

tresc pracy podzielong na rozdziaty;
podsumowanie zawierajgce wnioski koficowe;
bibliografie;

spis tabel i spis rysunkow;

zataczniki.

WONU A WN R

Wzér strony tytutowej pracy dyplomowej jest Scisle okreslony i dostepny na stronie
internetowej Uczelni.

. Jezyk obcy streszczenia pracy dyplomowej musi by¢ zgodny z ukoficzonym przez studenta
lektoratem.
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Prace dyplomowa student sktada w wersji elektronicznej i drukowane;j.

Obowigzujg nastepujace ustawienia tekstu:
1) czcionka: Times New Roman;

2) rozmiar czcionki: 12 punktow;

3) odstep pomiedzy wierszami: 1,15;

4) marginesy: 2,5 cm.

Po zaakceptowaniu pracy przez Promotora, jej wersje elektroniczng w formacie PDF
student przesyta poprzez system Wirtualnej Uczelni wraz z kompletem zatgcznikdw, o ile
wystepuja, np. opracowane dokumenty, przygotowany program komputerowy.

Egzemplarz pracy przeznaczony do archiwum Uczelni musi byé wydrukowany dwustronnie
na papierze o gramaturze nie wiekszej niz 80 g/m?2. Praca powinna by¢ zszyta zszywkami.
Do ostatniej strony nalezy przykleié¢ koperte, zawierajgca ptyte CD lub DVD podpisang
imieniem i nazwiskiem oraz numerem albumu, zawierajacga przestang wersje elektroniczng
pracy dyplomowe;j.

W zaleznosci od uzgodnien z Promotorem, student drukuje wymagang liczbe egzemplarzy
przeznaczonych dla Promotora i Recenzenta. Prace nalezy wydrukowaé jednostronnie
i zbindowac.

Promotor potwierdza przyjecie pracy dyplomowej umieszczajgc na stronie tytutowej
egzemplarza przeznaczonego do archiwum SWPW — za o$wiadczeniem ,Prace przyjmuje”
— podpis wraz z datg lub przyjecie pracy potwierdza poprzez poczte elektroniczna.
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W trakcie skfadania przez studenta drukowanej wersji pracy dyplomowej, pracownik
Uczelni otwiera przestany przez studenta plik z systemu komputerowego i sprawdza
zgodnos¢ tytutu oraz tresdci pracy przestanej z wydrukowana.



2. Jezeli wykryte zostang rdznice, fakt ten zgtaszany jest Dziekanowi Kolegium Studidw, jezeli
nie — praca kierowana jest do sprawdzenia, zgodnie z zapisami Regulaminu
antyplagiatowego.
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Ustalony przez Dziekana termin, miejsce egzaminu dyplomowego oraz personalny sktad
Dyplomowej Komisji Egzaminacyjnej podawane s3 do wiadomosci w systemie Wirtualnej
Uczelni oraz dostepne s na tablicy ogtoszen w Uczelni.
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1. Praca dyplomowa dopuszczona do egzaminu dyplomowego podlega ocenie przez
Promotora i Recenzenta wskazanego przez Dziekana.

2. Recenzje pracy dyplomowej sg jawne i dostepne dla studentéw w systemie Wirtualnej
Uczelni.

3. W przypadku wystawienia przez Recenzenta oceny negatywnej lub réznigcej sie o wiecej
niz jeden stopien od oceny promotora, Dziekan powotuje drugiego Recenzenta.

4. W przypadku wystawienia oceny niedostatecznej przez drugiego recenzenta, Rektor
umozliwia studentowi — na jego pisemng prosbe — dokonanie poprawek w pracy
dyplomowej, w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od dnia powiadomienia. Poprawiona
praca podlega ponownie sprawdzeniu w systemie antyplagiatowym oraz ponownej ocenie
przez Promotora i Recenzenta.
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1. Egzamin dyplomowy odbywa sie nie wczesniej, niz po 14 dniach i nie pdzniej niz trzy
miesigce od ztozenia przez studenta kompletu dokumentéw.

2. Z przyczyn losowych Dziekan moze przesungé¢ egzamin dyplomowy na inny termin
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek studenta.

3. Student przystepujgcy do egzaminu dyplomowego jest zobowigzany posiadaé legitymacje
studencka lub dowéd osobisty.
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1. Zakres merytoryczny egzaminu dyplomowego oraz sposéb jego przeprowadzania okresla
Dziekan wtasciwego Kolegium Studiéw.

2. Ocene z pracy dyplomowej, uzgodniong w czasie egzaminu dyplomowego na podstawie
ztozonych recenzji, wpisuje sie do protokotu egzaminu dyplomowego.

3. Student sktada egzamin dyplomowy przed Dyplomowg Komisjg Egzaminacyjng, zwang
dalej Komisjg, powotang przez Dziekana Kolegium Studiéw.

4. W trakcie egzaminu student omawia prace dyplomowg oraz otrzymuje co najmniej dwa
pytania. Odpowiedzi na pytania powinny wykazac¢ ogdlng wiedze studenta z zakresu tresci
podstawowych lub kierunkowych oraz szczegétowg — w zakresie obranej specjalnosci.

5. Pytania oraz oceny otrzymane za kazdg z odpowiedzi wpisuje sie do protokotu egzaminu
dyplomowego i wystawia ocene z egzaminu, na podstawie ocen z udzielonych odpowiedzi.
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1. Komisja wylicza, z doktadno$cig do trzech miejsc po przecinku, ostateczny wynik studiéow
jako sume 0,70 $redniej arytmetycznej ocen ze studiéw, 0,15 oceny z pracy dyplomowe;j
oraz 0,15 oceny z egzaminu dyplomowego.

2. Srednia ocen ze studiéw, to $rednia arytmetyczna ocen otrzymanych przez studenta
w toku studiéw, z uwzglednieniem réznic programowych, wyliczona z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku.

3. Ostateczny wynik studidw zaokragla sie do dwdch miejsc po przecinku i ustala sie
ostateczng ocene studidw na zasadach okreslonych w Regulaminie Studidw, tj.:

do 3,40 —dostateczny (3,0);
3,41 - 3,80 — dostateczny plus (3,5);
3,81 - 4,30 —dobry (4,0);
4,31 - 4,70 —dobry plus (4,5);
4,71 — 5,00 — bardzo dobry (5,0).
Tak wyliczong ocene jako ostateczng ocene studidw wpisuje sie do protokotu egzaminu
dyplomowego oraz na dyplomie ukoniczenia studiéw.

4. Komisja w szczegdlnych przypadkach moze wnioskowaé¢ do Rektora o podniesienie
ostatecznej oceny studidw o pét stopnia, jezeli student w ciggu catego okresu studiow
uzyskiwat wytgcznie pozytywne oceny. Ostateczng decyzje o zmianie oceny podejmuje
Rektor.

5. Komisja moze wnioskowac do Rektora o uhonorowanie absolwenta listem gratulacyjnym
za bardzo dobre wyniki w nauce oraz wyrdzniajaca prace dyplomowa i wynik egzaminu,
o ile student uzyskat ostateczng ocene ze studidw co najmniej dobry plus. Ostateczng
decyzje o uhonorowaniu absolwenta listem gratulacyjnym podejmuje Rektor.

6. Ogtoszenie wynikdw egzaminu nastepuje po zakoriczeniu egzaminu dyplomowego.
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1. Student, ktéry nie przystgpit lub nie zdat egzaminu dyplomowego moze wystgpi¢ do
Dziekana Kolegium Studiéw z wnioskiem o wyznaczenie dodatkowego, ostatecznego
terminu egzaminu.

2. Powtérny egzamin nie moze sie odby¢ pdzniej niz w okresie trzech miesiecy od daty
pierwszego egzaminu.
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1. Student, ktéry:
— nie ztozy w terminie pracy dyplomowej,
— nie przystgpi do egzaminu dyplomowego w dodatkowym terminie,
— nie zda egzaminu dyplomowego w dodatkowym terminie,
zostaje skreslony z listy studentow.

2. Student skres$lony z powoddédw wymienionych powyzej ma prawo wznowié studia na
zasadach okres$lonych w Regulaminie studiéw.
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W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Uczelni w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 mozliwa jest realizacja egzaminu dyplomowego
w formie zdalnej, na warunkach okres$lonych w odrebnych przepisach.
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Nadzoér nad egzaminami dyplomowymi sprawuja:
1) na poziomie Uczelni— Prorektor ds. ksztatcenia,
2) na poziomie Kolegium Studiéw — Dziekan.



