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REKTOR

Zarzadzenie nr 31/2019
Rektora Szkoty Wyiszej im. Pawta Wtodkowica w Ptocku
z 1 pazdziernika 2019 roku

w sprawie wprowadzenia "Uczelnianego Regulaminu Studenckich Praktyk Zawodowych
obowigzujacego w Szkole Wyiszej im. Pawta Wiodkowica w Pfocku”

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2019 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2018 roku, Poz. 1668 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 15 ust. 3 pkt 16 Statutu Szkoty
Wyiszej im. Pawta Wtodkowica w Ptocku z dnia 17 wrzes$nia 2019 — zarzadza sie co nastepuje:

§1.
1. Wprowadza sie ,Uczelniany Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych obowigzujgcy w Szkole
Wyizszej im. Pawta Wiodkowica w Plocku”.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust.1, stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Niniejsze  zarzadzenie stanowi integralng cze$¢ Uczelnianego Systemu Zapewnienia
i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia, o ktédrym mowa w zarzgdzeniu nr 41/2009 Rektora z dnia
31 grudnia 2009 roku w sprawie systemu zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztatcenia
w Szkole Wyzszej im. Pawta Wiodkowica w Ptocku.

§3.
Regulamin, o ktdrym mowa w §1 obowigzuje studentéw rozpoczynajacych studia w roku
akademickim 2019/2020 oraz w kolejnych latach.

§4.
Studenci, ktdrzy rozpoczeli ksztatcenie przed 1 pazdziernika 2019 roku, odbywaja praktyki zawodowe
na podstawie Uczelnianego Regulaminu Studenckich Praktyk Zawodowych w Szkole Wyiszej
im. Pawta Wtodkowica w Ptocku wprowadzonego zarzgdzeniem nr 02/2018 Rektora SWPW w Pfocku
z dnia 7 lutego 2018 roku.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


mailto:rektor@wlodkowic.pl

Zatacznik do zarzadzenia nr31/2019
Rektora SWPW w Ptocku z 1.10.2019 roku

UCZELNIANY REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
OBOWIAZUJACY W SZKOLE WYZSZEJ im. PAWELA WEODKOWICA
W PLOCKU

Szkola Wyzsza im. Pawla Wlodkowica w Plocku, zwana w tresci Uczelnig, uwzglednia
praktyki studenckie w programie studiow, dziatajagc w tym zakresie na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 20 lipca 2019 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018
roku, Poz. 1668 z pdzniejszymi zmianami) oraz wydanych na jej podstawie, przez ministra

wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego, przepisOw wykonawczych.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1.

1. Studenckie praktyki zawodowe, zwane dalej praktykami, sg integralng czescig studidw
w ramach programéw studiow. Sg one bezposrednio powigzane 2z zajgciami
realizowanymi zgodnie z planem studidéw.

2. Program studiéw dla profilu praktycznego, dla studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych,
obejmuje praktyke.

3. Praktyka musi mie¢ okreslone efekty uczenia si¢ i dokumentacje, tak jak pozostate zajecia
z programu studidéw.

4. Sumaryczny czas trwania praktyk zawodowych na studiach o profilu praktycznym,
Wwynosi co najmnie;j:

1) 6 miesiecy — w przypadku studiéw pierwszego stopnia,
2) 3 miesigce — w przypadku studiéw drugiego stopnia.

5. Przyjmuje si¢, ze miesigc praktyki odpowiada czterem tygodniom pracy po pie¢ dni.
Oznacza to, Ze jeden miesigc praktyki odpowiada 20 dniom roboczym.

6. Liczba godzin realizowanych w ciggu jednego dnia zalezy od wewnetrznych uregulowan
podmiotu, w ktérym realizowana jest praktyka. Lgczna liczba godzin nie powinna by¢
wigksza niz 960 na studiach pierwszego stopnia i 480 na studiach drugiego stopnia.

7. W przypadku studentéw posiadajacych orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym
stopniu niepetnosprawnosci istnieje mozliwo§¢ indywidualnej organizacji praktyki,
z zachowaniem catkowitego jej czasu trwania.

8. Do zajg¢ ,,Praktyka zawodowa” przypisuje si¢ tacznie 36 punktéw ECTS na studiach
pierwszego stopnia oraz 18 punktéw ECTS na studiach drugiego stopnia i ustala

zaliczenie bez koniecznosci wystawiania oceny (zal).



Przepisu ust. 4 nie stosuje si¢ do programow studiéw przygotowujgcych do wykonywania
zawodu nauczyciela, na ktérym obowigzuje czas trwania praktyki oraz liczba

przypisanych punktow ECTS okreslone w standardach ksztatcenia nauczycieli.

§ 2.

. Praktyki umieszcza si¢ w kartach okresowych osiggni¢¢ studenta wraz z pozostalymi

zajeciami dydaktycznymi podlegajacymi zaliczeniu.
Zaliczenie praktykijest jednym z warunk6éw zaliczenia semestru.

§ 3.

Dopuszcza sig, ze wzgledu na specyfike kierunkéw studiow, tworzenie Kierunkowych

Regulamindéw Studenckich Praktyk Zawodowych.

II. CELE PRAKTYK
§ 4.

Celem praktyk jest:

1.

pogiebianie wiedzy przekazywanej w toku studidow, konfrontowanie jej z pracg zawodowa
oraz nabywanie przez studentéw doswiadczen, ktore beda stuzy¢ realizowaniu tresci
ksztalcenia,

rozwijanie umiejetnosci studentdw w organizowaniu pracy wilasnej, pracy zespotowe;,
efektywnego zarzadzania czasem, punktualnosci, aktywnosci oraz profesjonalizmu

W miejscu pracy,

. poszerzanie kompetencji spolecznych poprzez ksztaltowanie odpowiedzialnosci

za powierzone zadania, wyzwalanie kreatywno$ci w sytuacjach nowych oraz zrozumienie

potrzeby samoksztalcenia na stanowisku pracy.

III. ORGANIZACJA PRAKTYK
§ 5.

Praktyki mogg odbywaé si¢ w formie ciggtej, tj. w sposob nieprzerwany przez odpowiednig

liczbe dni lub nieciggtej, tj. roztozong w czasie na wiele etapow, w jednym lub kilku

podmiotach gospodarczych, spotecznych, administracyjnych, o§wiatowych.

§ 6.

1. W przypadku, gdy podmioty przyjmujgce studentdbw na praktyke tego wymagajg,

praktyka realizowana jest na mocy stosownych umdw podpisywanych przez Dziekana

Kolegium Studiow.



2. Na czas odbywania praktyki student obowigzany jest posiada¢ wazne ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej i od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkéw wykupione
samodzielnie lub grupowo.

§7.

1. Uczelnia przygotowuje studenta do odbycia praktyki, odpowiedniego zachowania si¢
wobec pracodawcy i wspdtpracownikow, zapoznaje z dokumentacja zwigzang z odbyciem
praktyki.

2. Tresci o ktérych mowa w ust. 1, realizowane sa na studiach pierwszego stopnia w ramach

zajec ,,Przygotowanie do praktyki zawodowe;j”.

IV. ROZPOCZECIE I PRZEBIEG PRAKTYK
§ 8.

. Warunkiem podj¢cia praktyki jest:
1) posiadanie aktualnej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej
i od nastgpstw nieszczegsliwych wypadkow.
2) zlozenie przez studenta os$wiadczenia o gotowosci przystgpienia do praktyki
(wzér — zalacznik nr 1).
2. Obowigzkiem studenta w trakcie odbywania praktyki jest:
1) w odpowiednim terminie zgtosi¢ si¢ na praktyke z wymaganymi dokumentami:
a) wazng umowg ubezpieczeniowg od  odpowiedzialnosci  cywilnej
i od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
b) dziennikiem praktyk (wzor — zatacznik nr 2),
2) ustalenie planu realizacji praktyki, w oparciu o program praktyki
z przedstawicielem podmiotu, w ktérym odbywa praktyke,
3) godnie reprezentowaé¢ Uczelnie swojg postawa i zachowaniem w trakcie odbywania
praktyki,
4) postgpowaé zgodnie z postanowieniami regulaminéw oraz innych przepisow
porzadkowych obowigzujacych w podmiocie organizujacym praktyke,
5) sumiennie i z zaangazowaniem wykonywaé¢ powierzone do wykonania zadania,
6) systematycznie i na biezgco dokonywaé wpiséw dotyczacych realizacji praktyki

w dzienniku praktyk i uzyskiwac ich potwierdzenia.



§ 9.

. W przypadku trudnosci w realizacji praktyki student ma obowigzek niezwlocznie zglosi¢
siec do Koordynatora praktyk lub Uczelnianego Pelnomocnika ds. praktyk albo do
Dziekana Kolegium Studidw.

. Realizacja praktyki w innym podmiocie moze nastapi¢ za zgoda Koordynatora praktyk,
po spetnieniu warunkéw zawartych w § 8.

W przypadku braku mozliwosci realizacji praktyki zawodowej zgodnie z planem studiow,
student moze wystapi¢ do Dziekana Kolegium Studidow z prosba o odbycie praktyki
w innym terminie, o ile termin ten nie wykracza poza przewidziany programem studiow

czas trwania studiow.

V. WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI
§ 10.

. Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

1) przedtozenie Koordynatorowi praktyk odpowiednio wypelnionego dziennika praktyk
z potwierdzonymi wpisami podmiotu, w ktérym realizowana byla praktyka wraz
uwagami przedstawiciela tego podmiotu,

2) uzyskanie zatozonych efektdéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spolecznych potwierdzonych przez przedstawiciela podmiotu,
w ktorym realizowana byta praktyka.

Spetnienie warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1, podlega weryfikacji i ocenie przez
Koordynatora praktyk.
. Koncowego zaliczenia praktyki dokonuje Koordynator praktyk poprzez stosowny wpis
w protokole, w karcie okresowych osiggnie¢ studenta oraz w dzienniku praktyk.
. Termin zaliczenia praktyki, z zastrzezeniem § 9 ust. 3, musi by¢ zgodny z zasadami
rejestracji okre$§lanymi na dany semestr.
. Po uzyskaniu zaliczenia praktyki, student sktada w wyznaczonym terminie w Dziekanacie
dziennik praktyk wraz z kartg okresowych osiagnie¢ studenta.
. Koordynator praktyk przekazuje protokdét w wyznaczonym terminie do Dziekanatu.

§ 11.
Student moze realizowa¢ praktyke w miejscu zatrudnienia, jezeli wykonywana przez
niego praca jest zgodna z programem praktyk i umozliwia uzyskanie zaktadanych efektow
uczenia si¢.

Student realizujacy praktyke w miejscu pracy wypelnia dziennik praktyk w catosci.



§ 12.

1. Student moze ubiega¢ sie o zaliczenie catosci lub czgsci praktyki zawodowej bez
obowigzku jej odbycia, na drodze uznania efektow uczenia si¢ na podstawie
doswiadczenia zawodowego.

2. Student ubiegajgcy si¢ o zaliczenie praktyki zawodowej na warunkach opisanych w ust. 1
sktada wniosek wraz z zatgcznikami, ktére okreslone sg w odrebnych przepisach.

3. Decyzje o zaliczeniu catosci lub czesci praktyki zawodowej podejmuje Dziekan Kolegium

Studiéw na podstawie analizy zlozonej dokumentacji, dokonanej przez Koordynatora
praktyk.

VL. JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE UCZELNI DS. PRAKTYK
§ 13.

1. Za prawidlowg organizacje i przebieg praktyk w Uczelni odpowiada Uczelniany
Petnomocnik ds. praktyk, ktérego powoluje i odwoluje Rektor w trybie przewidzianym
przepisami Statutu SWPW.

2. Do zadan Uczelnianego Pelnomocnika ds. praktyk nalezy w szczegdlnosci:

1) $wiadczenie pomocy Koordynatorom praktyk we wszystkich sprawach zwigzanych z
odbywaniem praktyk,

2) gromadzenie sylabuséw zaje¢ ,praktyka zawodowa” opracowanych przez
Koordynatordw praktyk dla poszczegolnych kierunkéw studiow lub specjalnoscei,

3) nadzorowanie i monitorowanie pracy Koordynatorow praktyk w przygotowaniu
ewentualnych uméw i porozumien miedzy Kolegium Studiow a podmiotami
umozliwiajagcymi studentom odbycie praktyki zawodowe;j,

4) przygotowanie wraz z Biurem Karier Zawodowych tresci sylabusa zajeé
»Przygotowanie do praktyki zawodowe;j”,

5) monitorowanie i kontrolowanie realizacji praktyk przez studentow w wytypowanych
miejscach odbywania praktyk (wzér — zatacznik nr 3),

6) wykonywanie zadan zleconych przez Prorektora ds. studenckich.

3. Prorektor ds. studenckich nadzoruje, kontroluje i monitoruje prace Uczelnianego
Petlnomocnika ds. praktyk.

§ 14.

1. Za prawidlowg organizacje i realizacj¢ praktyk na danym kierunku odpowiada

Koordynator praktyk, powotywany i odwotywany przez Dziekana Kolegium.

2. Do zadan Koordynatora praktyk nalezy:



1) opracowanie sylabusa dla danego kierunkéw studidw z ewentualnym
uwzglednieniem specyfiki specjalnosci,

2) przygotowanie i gromadzenie umoéw o realizacji praktyk,

3) wspotpraca z podmiotami realizujgcymi praktyki zawodowe studentéw,

4) przyjmowanie od studenta i przechowywanie o$wiadczenia studenta o gotowosci
przystapienia do praktyki,

5) zaliczenie studentom praktyki,

6) zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentacji zwigzanej z praktyka,
a w szczegllnosci przekazywanie do Dziekanatu dokumentacji zaliczenia praktyki
zawodowej poprzez uznanie efektéw uczenia si¢ uzyskanych na podstawie
do$wiadczenia zawodowego, ktore przechowywane sg w teczce akt osobowych
studenta,

7) podejmowanie innych dziatan zleconych przez Prorektora ds. studenckich, Dziekana

Kolegium Studiéw oraz Uczelnianego Pelnomocnika ds. praktyk.

VIL. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 15.

1. W przypadku, gdy wymaga tego program praktyki, Dziekan w porozumieniu
z Uczelnianym pelnomocnikiem ds. praktyk wprowadza w miejsce dziennika praktyk,
kierunkowy dziennik praktyk, ktérego wzor stanowi zalacznik do regulaminu
studenckich praktyk zawodowych na danym kierunku.

2. Za gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z odbywang praktyka
zawodowg odpowiada Dziekan.

§ 16.

Interpretacja przepiséw niniejszego Regulaminu nalezy do Rektora.



Zafgcznik nr1

(nr albumu)

OSWIADCZENIE
o gotowosci przystapienia do praktyki zawodowej

Swiadom{a) odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 § 1 i 3 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst jednolity: Dz. U. 2019 poz. 676) oswiadczam ze:

1.

zapoznatem(am) sie z ,Uczelnianym regulaminem studenckich praktyk zawodowych
w SWPW”,

posiadam polise ubezpieczeniowg Nr......cccceceecenennen. od odpowiedzialnosci cywilnej i od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw wykupiong w

(podaé nazwe firmy ubezpieczeniowej).

zapoznatem(am) sie ze stosownymi dokumentami dotyczgcymi realizacji praktyk
(regulaminy, umowy, programy); przyjmuje na siebie wszystkie warunki
i zobowigzania, wigcznie z roszczeniami podmiotu, ktdre wyniknetyby ze strat
spowodowanych przeze mnie w czasie odbywania praktyki,

zobowigzuje sie do przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy, przepiséw BHP i
ochrony przeciwpozarowej, zasad zachowania tajemnicy stuzbowej oraz ochrony
poufnosci danych obowigzujgcych w danym zakfadzie pracy oraz regulaminow
organizacyjnych jednostki w ktérej realizowana jest praktyka zawodowa,

podczas trwania praktyki bede godnie reprezentowaé Uczelnie zgodnie z zasadami
zawartymi w ,Slubowaniu” oraz ,Kodeksie Etyki Studenta Szkoty Wyzszej im. Pawta
Witodkowica w Ptocku”.

Zobowigzuje sie przestrzegac wszystkich zobowigzan wynikajgcych z wymienionych powyzej

dokumentow.

Spetnitem(am) wszystkie warunki umozliwiajgce podjecie praktyki zawodowej.

(podpis studenta)



Zatgcznik nr

Szkota Wyzsza im. Pawta Witodkowica w Ptocku
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(pieczec kolegium)

Zaliczenie
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(podpis Koordynatora praktyk)



Przebieg praktyk

L.p.

Whisuje uczelnia w porozumieniu
Z podmiotem

Potwierdzenie

Whisuje zaliczajgcy

realizacji praktyki w zaplanowanym miejscu

Plan praktyki

Miejsce
planowanej
realizaciji
(np. dziat, klasa)

Liczba Data
planowa- | rozpoczecia
nych i zakonczenia
dni praktyki

Podpis osoby
potwierdzajgcej
odbycie
praktyki




(nazwa podmiotu)
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pieczgé i podpis przedstawiciela podmiotu



Ocena uzyskania efektow uczenia sie w trakcie praktyki zawodowe;.
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pieczed i podpis przedstawiciela podmiotu

wypeinia przedstawiciel podmiotu, w ktorym realizowana jest praktyka, skreslajgc niewtasciwe




Uwagi przedstawiciela podmiotu, w ktérym realizowana byta praktyka, na temat odbywanej
przez studenta praktyki zawodowej oraz jego postawy:



Zatacznik nr

Uczelniany Petnomocnik ds. praktyk zawodowych
w Szkole Wyiszej im. Pawfa Wiodkowica w Pfocku

Protokot z kontroli studenckiej praktyki zawodowej

Wdniu oo, dokonano kontroli realizacji studenckich praktyk zawodowych
realizowanej przez studenta(éw):

(imie i nazwisko przedstawiciela podmiotu, w ktérym realizowana jest praktyka)

Uwagi przedstawiciela podmiotu, w ktérym realizowana jest praktyka:

(podpis Uczelnianego Petnomocnika ds. praktyk) (podpis przedstawiciela podmiotu,
w ktérym realizowana jest praktyka)



