Informacje o programie studiéw

Jednostka realizujgca studia:

Nazwa kierunku:

Administracja

Poziom:

Drugiego stopnia

Profil ksztatcenia:

Praktyczny

Forma studiow:

Stacjonarna

Dziedzina nauki:

Dziedzina nauk spotecznych

Dyscyplina wiodgca:

Nauki prawne

Pozostate dyscypliny:

Nauki o polityce i administracji

Liczba semestréw: 4
Liczba punktéw ECTS: 120
Uzyskiwany tytut zawodowy: Magister
Wymiar odbywania praktyk zawodowych: 3 miesigce
taczna liczba godzin zaje¢ w programie studiow: 900/1380
Wartosé Udziat procentowy
Ll_czba p'l'mktow ECTS przypisana do dyscypliny 84 70%
wiodgcej:
Liczba punktéw ECTS przypisana do dyscypliny1: 36 30%
Liczba godzin zaje¢ prowadzonych przez pracownikow
zatrudnionych w Uczelni jako podstawowym miejscu 810 90%
pracy:
Liczba punktéw ECTS, jakg student musi uzyskaé¢ w
i 18 15%
ramach praktyk zawodowych:
tgczna liczba punktéw ECTS, jakg student musi
uzyskac na zajeciach w ramach zaje¢ prowadzonych z
. : . e o 54 45%
bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub
innych oséb prowadzgcych zajecia:
6
Liczba punktéow ECTS, jakg student musi uzyska¢ w Zasady ustroju
ramach zaje¢ z dziedziny nauk humanistycznych lub politycznego panstw,
) Historia mysli ustrojowo-
nauk spotecznych: administracyjnej i
socjologiczno-ekonomicznej
ngzbg punktéw EC.JTS, jaka student otrzyma realizajgc 56 47%
zajecia do wyboru:
Liczba punktow ECTS, jakg student otrzyma realizujac
. . g o ) 78,2 65%
zajecia ksztaftujgce umiejetnosci praktyczne:




Informacje o programie studiéw

Jednostka realizujgca studia:

Nazwa kierunku:

Administracja

Poziom:

Drugiego stopnia

Profil ksztatcenia:

Praktyczny

Forma studiow:

Niestacjonarna

Dziedzina nauki:

Dziedzina nauk spotecznych

Dyscyplina wiodgca:

Nauki prawne

Pozostate dyscypliny:

Nauki o polityce i administracji

Liczba semestréw: 4
Liczba punktéw ECTS: 120
Uzyskiwany tytut zawodowy: Magister
Wymiar odbywania praktyk zawodowych: 3 miesigce
taczna liczba godzin zaje¢ w programie studiow: 516/996
Wartosé Udziat procentowy
Ll_czba p'l'mktow ECTS przypisana do dyscypliny 84 70%
wiodgcej:
Liczba punktéw ECTS przypisana do dyscypliny1: 36 30%
Liczba godzin zaje¢ prowadzonych przez pracownikow
zatrudnionych w Uczelni jako podstawowym miejscu 424 82%
pracy:
Liczba punktéw ECTS, jakg student musi uzyskaé¢ w
i 18 15%
ramach praktyk zawodowych:
tgczna liczba punktéw ECTS, jakg student musi
uzyskac na zajeciach w ramach zaje¢ prowadzonych z
. : . e o 38,2 32%
bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub
innych oséb prowadzgcych zajecia:
6
Liczba punktow ECTS, jaka student musi uzyskac¢ w Dobre praktyki w
ramach zaje¢ z dziedziny nauk humanistycznych lub __administracji 5%
) Historia mysli ustrojowo-
nauk spotecznych: administracyjnej |
socjologiczno-ekonomicznej
ngzbg punktéw EC.JTS, jaka student otrzyma realizujgc 56 47%
zajecia do wyboru:
Liczba punktow ECTS, jakg student otrzyma realizujac
. . g o ) 78,2 65%
zajecia ksztaftujgce umiejetnosci praktyczne:




Opis programu studiow

Koncepcja i cele ksztatcenia

Celem ksztatcenia na kierunku administracji na studiach drugiego stopnia - magisterskich jest
przygotowanie wysoko kwalifikowanych pracownikdéw na stanowiska urzednicze w administraciji
publicznej oraz przygotowanie do podjecia studidow na poziomie trzeciego stopnia -
doktoranckich, a takze przygotowanie do podejmowania dziatalnosci gospodarczej na wtasny
rachunek.

Zwigzek z misjg i strategig Uczelni

Misjg jest ksztatcenie studentdéw w celu uzyskania przez nich pogtebionej wiedzy z zakresu nauk
prawnych, w tym przygotowanie do kierowania niewielkimi zespotami pracownikow, a takze
przygotowanie do podnoszenia kwalifikacji specjalistycznych z zakresu administracji publicznej.

Warunk

i przyje¢ na studia

O przyjecie na pierwszy rok studidow ubiegac sie mogg kandydaci, ktérzy ztozg wymagane
dokumenty:

1. Ankieta osobowa zawierajgca kolorowe zdjecie w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi

2. Kopia dyplomu ukonczenia studidw | stopnia (poswiadczona notarialnie lub przez Uczelnig)
wraz z suplementem

3. Dowdd wniesienia bezzwrotnej optaty rekrutacyjne;j

4. Podanie o wyznaczenie rdéznic programowych w przypadku zmiany kierunku studiow

Realizacja praktyki

Praktyka zawodowa realizowana jest zgodnie z programem i regulaminem praktyk. Praktyka ma
na celu poszerzanie wiedzy teoretycznej zdobytej podczas toku studidow oraz nabycie
umiejetnosci jej praktycznego zastosowania, poznanie podstaw dziatania organdéw administraciji
publicznej, struktury oraz kultury organizacyjnej, a takze ksztattowanie pozgdanych postaw
zawodowych oraz stosunkéw interpersonalnych. Zlecone zadania powinny by¢ mozliwe do
samodzielnego wykonania przez studenta, dajgc obraz typowych obowigzkéw realizowanych
przez podmiot, w ktérym odbywana jest praktyka.

Proces dyplomowania

Proces dyplomowania obejmuje przygotowanie i przedstawienie pracy dyplomowej, ktora jest
przygotowywana przez studenta pod kierunkiem promotora w formie monograficznego
opracowania na ustalony wspadlnie z promotorem temat zgodny z kierunkiem studiow. Celem
zapewnienia dobrej przejrzystosci, praca podzielona jest na rozdziaty i podrozdziaty, oraz
zawiera zestawienia zbiorcze wykorzystanych w pracy pozyciji literatury, aktéw prawnych oraz
orzecznictwa sgdéw administracyjnych i powszechnych. Praca z zakresu studium przypadku,
moze by¢ przygotowana w formie sprawozdania z wykonanych zadan zmierzajgcych do
osiggniecia sformutowanego celu. W kazdym przypadku autor pracy wykazuje sie kreatywnoscia,
umiejetnoscia logicznego i obiektywnego prezentowania okreslonych informaciji.

Mozliwos¢ dalszego ksztatcenia sie absolwenta

Specjali

Absolwent studiow drugiego stopnia kierunku administracja o specjalnosci administracja
publiczna moze podejmowac dalsze ksztatcenia na studiach trzeciego stopnia, a takze na
studiach podyplomowych.

Administracja publiczna

Absolwent studiow drugiego stopnia kierunku administracja o specjalnosci administracja
publiczna jest przygotowany do wykonywania pracy urzedniczej w urzedach obstugujgcych
organy administracji publicznej oraz do podjecia dziatalnosci gospodarczej na wiasny rachunek




Kompetencje absolwenta

Absolwent studiow drugiego stopnia kierunku administracji rozumie potrzebe i jest gotéw do
ustawicznego samorozwoju z wykorzystaniem nowoczesnych technologii z poszanowaniem praw
wiasnosci intelektualnej.

Posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (o ile mozliwe)

Absolwent studiéow drugiego stopnia kierunku administracji posiada kwalifikacje do wykonywania
czynnosci z zakresu administracji publicznej w tym przygotowywania projektu decyzji
administracyjnej, projektu aktow prawa miejscowego oraz do kierowania zespotami ludzkimi.

Mozliwos$¢ zatrudnienia absolwenta

Urzedy i jednostki organizacyjne organéw administracji publicznej w tym: agendy i agencje
rzgdowe i resortowe, a takze podjecie dziatalnosci gospodarczej na wtasny rachunek




Plan studiéw Kierunek Administracja
Studia drugiego stopnia o profilu praktycznym
Studia stacjonarne

Obowiazuje od roku akademickiego 2022/2023

ROK | ROKIII ]
Lp. Zajecia semestr | semestr Il semestr Il semestr IV Godziny | ECTS
pwlw] Kfcw{pPr] sJza|pt][ W] Klocw{ Pr| sza|Pk|w]| Klcw]{pPr|sJzalpr| W] KJcw{Pr[s] P [za|[rPkt] suma [ suma
Zajecia ogélnouczelniane
1 |Proseminarium dyplomowe 30 Z| 2 30 2
2 |Jezyk obcy 30 Z | 2 30 Z | 2 60 4
3 |Ksztatcenie ustawiczne i kariera zawodowa 15 15 Z | 2 30 2
Suma:| 0 | 15| 0 | 15| 0 | O 0|30 0|0]| O 0 0]30]| 0 0] 0] 0]|30]|0 120 8
Lacznie w semestrze: 30 [ 2 30 2 30 [ 2 30 2 | 120 8
tacznie w roku: 60 godz. 4 ECTS 60 godz. 4 ECTS
Zajecia z zakresu nauk podstawowych
1 |Zasady ustroju politycznego panstwa 30 Z | 3 30 3
2 |Postepowanie sgdowo-administracyjne 15 30 Z| 4 45 4
3 Fur?dus’ze strgkturalngls.y.f,tem finansowania 15| 15 71 a4 30 4
projektow Unii Europejskiej
4 Hlstqua mysll ustrolowo.-adm.mlstracyjneJ 30 713 30 3
i socjologiczno-ekonomicznej
Suma:| 0 | 60| 15|15 0 | O 15/ 0 (30| 0fO0 0 0jJ]o0] o0 0jJjojojo]o 135 14
Lacznie w semestrze: 90 [ 10 45 [ 4 0 [ o 0 [ o] 135 14
tacznie w roku: 135 godz. 14 ECTS 0 godz. 0 ECTS
Zajecia kierunkowe
1 |System ochrony prawnej w Unii Europejskiej 15 30 Z | 4 45 4
2 Polityka spoteczna i system ubezpieczen 30| 15 Els 45 5
spotecznych
3 [Publiczne prawo konkurencji 15 15 4 30 4
4 |Podstawy prawa karnego skarbowego 15 15 Z | 3 30 3
5 T TZygutowdIe PTOJERTOW UU OTTIT 30 z 2 30 2
Prawne i organizacyjne aspekty organizacji
6 pozarzgdowych (NGO) 15 30 Z|° 45 5
Planowanie i prowadzenie dziatan
7 |komunikacyjnych w sytuacjach kryzysu 15 15 Z | 4 30 4
wizerunkowego
8 Wybrgne elementy prawa administracyjnego 30 15 5 45 5
materialnego
9 |Prawo rynku pracy 15 15 Z | 4 30 4
10 |Prawo spétek 15 15 Z| 3 30 3
Suma:| 0 | 90| 15| 30| 15| O 45| 0 | 45|45]| 0 30 45| 0| O 0]0]J]0O0]|]O0]O 360 39
Lacznie w semestrze: 150 [ 18 135 [ 13 75 | 8 0 [ o] 360 39
tacznie w roku: 285 godz. 31 ECTS 75 godz. 8 ECTS




Plan studiéw Kierunek Administracja
Studia drugiego stopnia o profilu praktycznym

Studia stacjonarne

Obowiazuje od roku akademickiego 2022/2023

ROK | ROK Il .
Lp. Zajecia semestr | semestr Il semestr Il semestr IV Godziny | ECTS
pwlw] Kfcw{pPr] sJza|p] W] Klocw{ Pr| sza|Pk|w]| Klcw{pPr|sJza]pr| W] KJcw{Pr[s] P [za][Pkt] suma [ suma
Zajecia wynikajace z organizacji studiéow
1 |Praktyka zawodowa X 3M | z | 18 0 18
2 |Seminarium dyplomowe X 30 z | 5 30| z | 5 30 z | 10 90 20
Suma:| 2 0| 0| O] 0| O 0| 0] 0| O[30 5 0] 0] 0] 0|30 5 0| O 0| O |30] 480 28 90 38
tacznie w semestrze: 0 0 30 5 30 5 510 28 570 38
tacznie w roku: 30 godz. 5 ECTS 540 godz. 33 ECTS
ROK | ROK Il .
Ogoétem bez specjalnosci semestr | semestr Il semestr Il semestr IV Godziny | ECTS
pw{ W[ K[owfpPr|s[za[prkt| W] K[cw]{Pr| s [za[pPkt| W] K[cw{ Pr[ s [za]Pkt] W] K[cw{ Pr[ s ] P [za[Pkt] Suma | Suma
Suma:| 2 (165 30| 60| 15| O 60| 30| 75| 45| 30 30| 0 |45]30| 30 0| O 0 | 30| 30| 480 705 99
Lacznie w semestrze: 270 [ 30 240 [ 24 135 [ 15 540 [30] 1185 99
tacznie w roku: 510 godz. 54 ECTS 675 godz. 45 ECTS
Zajecia wynikajace ze specjalnosci: administracja publiczna
1 |Zajecia do wyboru X 15 15 Z | 3 30 3
2 |Zajecia do wyboru X 15 15 Z | 3 30 3
3 |Dobre praktyki w administracji 15 15 Z | 3 30 3
4 |Zajecia do wyboru X 15 15 Z | 3 30 3
5 |Zajecia do wyboru X 15 15 Z | 4 30 4
6 |Zajecia do wyboru X 15 30 Z |5 45 5
Suma:| 5[ 0| 0| 0] 0] O 30 0 [30] O 0 60| 0 |30]|45]| O 0| O 0| O 0 0 195 21
Lacznie w semestrze: 0 [0 60 [ 6 135 [ 15 0 [ 0] 195 21
tacznie w roku: 60 godz. 6 ECTS 135 godz. 15 ECTS
ROK | ROK I .
semestr | semestr Il semestr 1l semestr IV Godziny | ECTS
pw|lw] Kew{ pPr][ sJza|rk|w][ KJcw]Pr[sJza[rPkt] W] Klcw{ P [ s za]re| W] K[cw{pPr[s] P [za[Pkt] suma [ suma
Suma:| 7 (165 30| 60| 15| O 90 | 30 |105| 45| 30 90| 0 | 75| 75| 30 0| O 0 | 30| 30| 480 900 120
Lacznie w semestrze: 270 [ 30 300 [ 30 270 [ 30 540 [30] 1380 [ 120
tacznie w roku: 570 godz. 60 ECTS 810 godz. 60 ECTS




Plan studiéw Kierunek Administracja

Studia drugiego stopnia o profilu praktycznym

Studia niestacjonarne

Obowigzuje od roku akademickiego 2022/2023

ROK | ROK I .
Lp. Zajecia semestr | semestr Il semestr Il semestr IV Godziny | ECTS
bWl W[ K[owfpPr| s [za|Pkt|] W] K[cw]Pr] s [za|[Pkt|] W] K[cw{ Pr[ s [za[Pkt] W] K]cw{ Pr|[ s P [Zal|[Pkt] Suma | Suma
Zajecia ogoélnouczelniane
1 |Proseminarium dyplomowe 16 Z | 2 16 2
2 |Jezyk obcy 30 Z| 2 30 Z| 2 60 4
3 |Ksztatcenie ustawiczne i kariera zawodowa 8 8 Z | 2 16 2
Suma:| 0| 8| 0| 8| 0| O 0|16 0| 0] O 0 0]30]| 0 0] 0] 0]|30]| 0 92 8
Lacznie w semestrze: 16 [ 2 16 [ 2 30 [ 2 30 [ 2 92 8
tacznie w roku: 32 godz. 4 ECTS 60 godz. 4 ECTS
Zajecia z zakresu nauk podstawowych
1 |Zasady ustroju politycznego panstwa 16 Z| 3 16 3
2 |Postepowanie sgdowo-administracyjne 8 16 Z| 4 24 4
3 Fur?dus'ze strgkturalne_ls_ygtem finansowania s | 8 71 a 16 a
projektow Unii Europejskiej
4 H|stqr|a njysh ustro;owo‘-adm‘lmstracyjneJ 16 71| 3 16 3
i socjologiczno-ekonomicznej
Suma:| 0| 32| 8| 8| 0] O 8|1 0]16| 0] O 0 0]0] O 0|J]0]J]O0O]|O0O]O 72 14
Lacznie w semestrze: 48 [ 10 24 [ 4 0 [ o 0 [ o 72 14
tacznie w roku: 72 godz. 14 ECTS 0 godz. 0 ECTS
Zajecia kierunkowe
1 |System ochrony prawnej w Unii Europejskiej 8 16 Z| 4 24 4
2 Polityka spoteczna i system ubezpieczen 16| 8 Els 2 5
spotecznych
3 |Publiczne prawo konkurencji 8 8 E| 4 16 4
4 |Podstawy prawa karnego skarbowego 8 8 Z| 3 16 3
5 Przygot_ow-arue projektow do Unii 16 21 2 16 2
Europejskiej
Prawne i organizacyjne aspekty organizacji
6 pozarzgdowych (NGO) 8 16 z|°® 24 5
Planowanie i prowadzenie dziatan
7 |komunikacyjnych w sytuacjach kryzysu 8 8 Z | 4 16 4
wizerunkowego
8 Wybrgne elementy prawa administracyjnego 16 8 El s 20 5
materialnego
9 |Prawo rynku pracy 8 8 Z | 4 16 4
10 |Prawo spétek 8 8 Z| 3 16 3
Suma:| 0 | 48| 8 | 16| 8 | O 241 0 |24]|24]| 0 16 241 0| O 0]0]J]0O0]|]O0]O 192 39
Lacznie w semestrze: 80 [ 18 72 [ 13 40 | 8 0 [ o 192 39
tacznie w roku: 152 godz. 31 ECTS 40 godz. 8 ECTS

Zajecia wynikajace z organizacji studiow




Plan studiéw Kierunek Administracja

Studia drugiego stopnia o profilu praktycznym

Studia niestacjonarne

Obowigzuje od roku akademickiego 2022/2023

ROK | ROK Il .
Lp. Zajecia semestr | semestr Il semestr Il semestr IV Godziny | ECTS
DW| W [ K [C/WY Pr| S | Zal|Pkt| W | K |C/WH Pr| S | Zal | Pkt| W C/Wt Pr| S | Zal [ Pkt| W C/WY Pr| S P | Zal | Pkt| Suma Suma
1 |Praktyka zawodowa X 3M | z | 18 0 18
2 |Seminarium dyplomowe X 16| z | 5 16| z | 5 24 z | 10 56 20
Suma:| 2 0| 0| O] 0| O 0| 0] 0| 0|16 5[0 0| 0] 16 5] 0 0| O |24] 480 28 56 38
tacznie w semestrze: 0 0 16 5 16 5 504 28 536 38
tacznie w roku: 16 godz. 5 ECTS 520 godz. 33 ECTS
ROK | ROK Il .
Ogoétem bez specjalnosci semestr | semestr Il semestr Il semestr IV Godziny | ECTS
bW W[ K[owf Pr| s [za|Pkt] W] K[cw{ Pr][ s [zal]Pkt| w cwi Pr| s Jzal[Pkt| W cw{ Ppr] s| P [za[Pkt| suma [ suma
Suma:| 2 |188|16|32]| 8| 0 32 (16| 40| 24| 16 16 24130 16 0 0 | 30| 24| 480 412 99
Lacznie w semestrze: 144 [ 30 128 [ 24 86 [ 15 534 [30] 892 99
tacznie w roku: 272 godz. 54 ECTS 620 godz. 45 ECTS
Zajecia wynikajace ze specjalnosci: administracja publiczna
1 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z | 3 16 3
2 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z | 3 16 3
3 |Dobre praktyki w administracji 8 8 Z | 3 16 3
4 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z | 3 16 3
5 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z | 4 16 4
6 |Zajecia do wyboru X 8 16 Z |5 24 5
Suma:| 5[ 0| 0| 0] 0] O 16| 0 (16| O | O 32 16 (24| 0 0 0| 0] 0 0 104 21
Lacznie w semestrze: 0 [0 32 [ 6 72 [ 15 0 [ 0] 104 21
tacznie w roku: 32 godz. 6 ECTS 72 godz. 15 ECTS
ROK | ROK I .
semestr | semestr Il semestr Il semestr IV Godziny | ECTS
pw| w] Kecw{ pr] sJza]pkt|w] K]cw{ Pr| s za]Pkt|w cwy Pr] s Jza|[Pkt| w cw{ Pr] s| P [za|[Pkt| suma [ suma
Suma:| 7 [88|16|32| 8 | O 48 | 16 | 56 | 24 | 16 48 40| 54 | 16 0 0 | 30| 24| 480 516 120
Lacznie w semestrze: 144 [ 30 160 [ 30 158 [ 30 534 [30] 996 120
tacznie w roku: 304 godz. 60 ECTS 692 godz. 60 ECTS




Wykaz zaje¢ do wyboru wynikajacych ze specjalnosci: administracja publiczna

llos¢ godzin i forma
L Z8jeC Rodzaj
' Zajecia do wyboru (studia zalicze ECTS
P- stacjonarne/studia nia
niestacjonarne

Prawo zagospodarowania przestrzennego 15W+15C/8W+8C Z

Prawne podstawy bezpieczenstwa panstwa 15W+15C/8W+8C Z
3 |Gospodarowanie nieruchomosciami 15W+15C/8W+8C 4 3
4 Sadque post.epowame cywilne, a postepowanie 15W+15C/8W48C 7 3

administracyjne
5 |Podstawy systemu wyborczego RP 15W+15C/8W+8C V4 3
6 |Funkcje panstwa w epoce globalizacji 15W+15C/8W+8C V4 3
7 |Zarzgdzanie kryzysowe w administarcji 15W+15C/8W+8C 4 3
8 |Przestepstwa urzednicze 15W+15C/8W+8C V4 3
9 |Prawo oswiatowe 15W+15Pr/8W+8Pr 4 4
10 [Ochrona danych osobowych 15W+15Pr/8W+8Pr 4 4
11 [Umowy cywilno-prawne w administraciji 15W+15Pr/8W+8Pr 4 4
12 [Samorzad terytorialny panstw UE 15W+15Pr/8W+8Pr z 4
13 |Zarzadzanie strategiczne w administracji publicznej 15W+15Pr/ 8W+8Pr Z 4
14 |Planowanie i realizacja inwestycji publicznych 15W+30Pr/ 8W+16Pr 4 5
15 Organizacja stuzb ochrony bezpieczenstwa 15W+15Pr/ 8W+16Pr 7 5

wewnetrznego




