Informacje o programie studiéw

Jednostka realizujgca studia:

Nazwa kierunku:

Administracja

Poziom:

Pierwszego stopnia licencjackie

Profil ksztatcenia:

Praktyczny

Forma studiow:

Stacjonarna

Dziedzina nauki:

Dziedzina nauk spotecznych

Dyscyplina wiodgca:

Nauki prawne

Pozostate dyscypliny:

Nauki o polityce i administracji

Liczba semestrow:

6

Liczba punktéw ECTS:

180

Uzyskiwany tytut zawodowy:

Licencjat

Wymiar odbywania praktyk zawodowych:

6 miesiecy

taczna liczba godzin zaje€ w programie studiéw:

1680/2640

Wartos¢

Liczba punktéw ECTS przypisana do dyscypliny
wiodgcej:

126,5 70%

Liczba punktéw ECTS przypisana do dyscypliny1:

53,5 30%

Liczba punktéw ECTS przypisana do dyscypliny2:

Liczba godzin zaje¢ prowadzonych przez pracownikow
zatrudnionych w Uczelni jako podstawowym miejscu

pracy:

1365 81%

Liczba punktéw ECTS, jakg student musi uzyskac¢ w
ramach praktyk zawodowych:

36 20%

taczna liczba punktéw ECTS, jakg student musi
uzyskaé na zajeciach w ramach zaje¢ prowadzonych z
bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub
innych osoéb prowadzacych zajecia:

100,8 56%

Liczba punktéw ECTS, jakg student musi uzyskac¢ w
ramach zaje¢ z dziedziny nauk humanistycznych lub
nauk spotecznych:

6
Historia administracji 3%
Etyka i kultura urzednicza

Liczba punktow ECTS, jakg student otrzyma realizajgc
zajecia do wyboru:

59 33%

Liczba punktow ECTS, jakg student otrzyma realizujgc
zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne:

103,6 58%

Udziat procentowy




Informacje o programie studiéw

Jednostka realizujgca studia:

Nazwa kierunku:

Administracja

Poziom:

Pierwszego stopnia licencjackie

Profil ksztatcenia:

Praktyczny

Forma studiow:

Niestacjonarna

Dziedzina nauki:

Dziedzina nauk spotecznych

Dyscyplina wiodgca:

Nauki prawne

Pozostate dyscypliny:

Nauki o polityce i administracji

Liczba semestrow:

6

Liczba punktéw ECTS:

180

Uzyskiwany tytut zawodowy:

Licencjat

Wymiar odbywania praktyk zawodowych:

6 miesiecy

taczna liczba godzin zaje€ w programie studiéw:

928/1888

Wartos¢

Liczba punktéw ECTS przypisana do dyscypliny
wiodgcej:

126,5 70%

Liczba punktéw ECTS przypisana do dyscypliny1:

53,5 30%

Liczba punktéw ECTS przypisana do dyscypliny2:

Liczba godzin zaje¢ prowadzonych przez pracownikow
zatrudnionych w Uczelni jako podstawowym miejscu

pracy:

704 76%

Liczba punktéw ECTS, jakg student musi uzyskac¢ w
ramach praktyk zawodowych:

36 20%

taczna liczba punktéw ECTS, jakg student musi
uzyskaé na zajeciach w ramach zaje¢ prowadzonych z
bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub
innych osob prowadzacych zajecia:

72,7 40%

Liczba punktéw ECTS, jakg student musi uzyskac¢ w
ramach zaje¢ z dziedziny nauk humanistycznych lub
nauk spotecznych:

6

Historia administracji
Etyka i kultura urzednicza

Liczba punktow ECTS, jakg student otrzyma realizajgc
zajecia do wyboru:

59 33%

Liczba punktow ECTS, jakg student otrzyma realizujgc
zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne:

103,6 58%

Udziat procentowy




Opis programu studiow

Koncepcja i cele ksztatcenia

Celem ksztatcenia na kierunku administracja jest wyposazenie studentéw w szczegdtowg wiedze
o prawach i mechanizmach funkcjonowania administracji publicznej i samorzadu terytorialnego
oraz przygotowanie studentéw do pracy na stanowiskach urzedniczych w administracji publicznej
a takze do podjecia dziatalnosci gospodarczej na wtasny rachunek.

Zwigzek z misjg i strategig Uczelni

Misjg jest ksztatcenie studentéw w celu uzyskania przez nich wiedzy z zakresu nauk prawnych,
w tym przygotowanie do kierowania niewielkimi zespotami pracownikéw, a takze przygotowanie
do podnoszenia kwalifikacji specjalistycznych z zakresu administracji publicznej.

Warunki przyj

eC na studia

O przyjecie na pierwszy rok studidéw ubiegac sie mogg kandydaci, ktérzy ztozg wymagane
dokumenty:

1. Ankieta osobowa zawierajgca kolorowe zdjecie w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi

2. Swiadectwo dojrzatosci (kserokopia poswiadczona notarialnie lub przez Uczelnie)

3. Dowdd wniesienia opfaty rekrutacyjnej

Realizacja praktyki

Praktyka zawodowa jest realizowana zgodnie z programem i regulaminem praktyk. Praktyka ma
na celu poszerzanie wiedzy teoretycznej zdobytej podczas toku studidow oraz nabycie
umiejetnosci jej praktycznego zastosowania, poznanie podstaw dziatania administracji
publicznej, jej struktury oraz kultury organizacyjnej, ksztattowanie pozgdanych postaw
zawodowych oraz stosunkow interpersonalnych. Zlecone zadania powinny by¢é mozliwe do
samodzielnego wykonania przez studenta, dajgc obraz typowych obowigzkow realizowanych
przez podmiot, w ktérym odbywana jest praktyka.

Proces dyplomowania

Mozliwosé da

Warunkiem koniecznym ukonczenia studiow jest zaliczenie wszystkich zaje¢ z programu studiow
i uzyskanie 180 punktow ECTS oraz zdanie egzaminu dyplomowego sktadanego przed komisjg
egzaminacyjng ztozong z trzech nauczycieli akademickich. Pytania egzaminacyjne sg
udostepnione studentom i obejmuje problematyke z zajec¢ realizowanych w toku studiow

Iszego ksztatcenia sie absolwenta

Absolwent studidow pierwszego stopnia jest przygotowany do podjecia studiéw drugiego stopnia -
magisterskich studiéw uzupetniajgcych na kierunku administracji lub innych z dziedziny nauk
spotecznych. Podjecie innych niz administracja, magisterskich studiéw uzupetniajgcych, moze
by¢ uwarunkowane obowigzkiem uzyskania zaliczenia okreslonych zajec¢, ktére nie byty
realizowane na studiach pierwszego stopnia. Zajecia do zaliczenia okres$la jednostka
przyjmujgca na studia po analizie sylabusa i jego poréwnaniem w planem studiow realizowanych
na okreslonym kierunku. Absolwent studiéw pierwszego stopnia moze takze podjg¢ ksztatcenie

na studiach podyplomowych.




Specjalnos¢ Administracja publiczna

Kompetencje

Specjalnos¢ administracja publiczna przygotowuje studentéw do pracy na stanowiskach
urzedniczych w urzedach obstugujgcych organy administracji publicznej: samorzgdowej i
rzgdowej, a takze administracji gospodarczej w sektorze publicznym i prywatnym oraz
administracji spotecznej, a takze do podjecia dziatalnosci gospodarczej na wtasny rachunek.

absolwenta

Absolwent studidw pierwszego stopnia jest wyposazony w szeroki zakres kompetencji, do
znalezienia swojego miejsca na rynku pracy. Ponadto wykazuje sie umiejetnoscig zbierania,
analizowania i interpretowania informacji w celu samodzielnego rozwigzania okreslonego stanu
faktycznego w oparciu o posiadang wiedze w sposob zorganizowany i kompleksowy. Potrafi w
sposob odpowiedzialny petni¢ okreslone role zawodowe przestrzegajgc zasad etyki zawodowej
oraz przyjetych dla danego zawodu wymagan, a takze inspirowa¢ i organizowac proces
doskonalenia wtasnych umiejetno$ci warsztatowych i innych oséb.

Posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (o ile mozliwe)

Mozliwos¢ zatrudnienia absolwenta

Specjalnosc

Kompetencije

Absolwent specjalnosci administracja publiczna jest przygotowany do podjecia pracy na nizszych
stanowiskach urzedniczych w urzedach gmin, starostw powiatowych, urzedach marszatkowskich
oraz w urzedach administracji rzgdowej. Przygotowany jest do podjecia zatrudnienia w
administracji wymiaru sprawiedliwosci, w administracji instytucji zawodow zaufania publicznego
oraz w dziatach personalnych i ksiegowosci podmiotéw prywatnych, a takze podjecia
dziatalno$ci gospodarczej na wiasny rachunek.

Doradztwo podatkowe

Specjalnos¢ doradztwo podatkowe wychodzi naprzeciw zapotrzebowaniu rynku na doradcow
podatkowych gdzie istnieje nisza, ktérg nalezy zagospodarowacé, a tym samym zapewnic
ksztatcenie w specjalnosci na ktdre jest zapotrzebowanie. Specyfika specjalnosci doradztwa
podatkowego wynika m.in. z tego, ze podatki w Polsce sie komplikujg. Nigdy zresztg nie byly
proste i wymagaty specjalistycznej wiedzy, tak wiec dla absolwentéw tej specjalnosci pracy nie
powinno zatem zabrakngg.

absolwenta

Absolwenci specjalnosci doradztwo podatkowe otrzymajg fachowg wiedze teoretyczng z zakresu
rachunkowosci finansowej i zarzadczej, form ewidencji podatkowej, prawa podatkowego,
systemu administracji skarbowej w tym ordynacji podatkowej, a takze poOdstawowe informacje

z zakresu postepowania przed sgdami administracyjnymi.

Posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (o ile mozliwe)

Mozliwosé¢ zatrudnienia absolwenta

Absolwent specjalnosci doradztwo podatkowe moze podjg¢ prace w biurze rachunkowym
obstugujacym podmioty gospodarcze, a takze w jednostkach gospodarczych na stanowiskach
zwigzanych w szeroko rozumiang ksiegowoscig. Absolwenci specjalnosci doradztwo podatkowe
zatrudnieni w ww. podmiotach uzyskujac niezbedne doswiadczenie zawodowe, ktdre umozliwi
przystgpienie do egzaminu panstwowego na doradce podatkowego




Plan studiéw - Kierunek Administracja
Studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym

Studia stacjonarne

Obowiazuje od roku akademickiego 2022/2023

ROK II ROK Il .
Lp. Zajecia semestr | semestr lll semestr IV semestr V semestr VI Godziny| ECTS
DW WI K IC/\NIIZaIIPkt WI K IC/WII Prl P IZaIIPkt WI K IC/WtI PrIZaIIPkt WI KIC/WtI Prl P IZaIIPkt WI K IC/WtI Prl P IZaII WI K IC/Wt| Pr| | P |ZaI|Pkt Suma | Suma
Zajecia ogélnouczelniane
1 [Jezyk obcy z| 2 30 z| 2 30 30 120 8
2 |Technologia informacyjna 15 30 | Z| 3 Z| 3 90 6
3 |ABC Studiowania 15 15 zZ| 2 30 2
4 |Przygotowanie do praktyki zawodowej 15 Z |1 15 1
5 Praca.w érc?dowisky miedzyharodowym/ 15 z 2 30 2
Work in an international environment
6 |Wychowanie fizyczne z| 0 30 60 0
Suma:| 0 [ 30| 15| 45 0)]3]0 0] 0| 60) 0 0 0 0 30 0 0 0 15/0]0]O0 345 19
Lacznie w semestrze: 90 [ 6 [ 5 30 [ 2 60 30 30 [ 2 345 19
tacznie w roku: 195 godz. ECTS 90 godz. 4 60 4 ECTS
Zajecia z zakresu nauk podsta
1 [Wstep do prawoznawstwa 30 30 E| 6 60 6
2 [Historia administracji 30 E| 3 30 3
3 |Nauka administracji 30 E| 3 30 3
4 |Konstytucyjny system organéw panstwowych 30 zZ| 2 E| 3 60 5
5 |Prawo administracyjne 30 Z | 5130 30 120 11
6 |Postepowanie administracyjne 30 30 60 5
7 |Organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej 15 30 | 2| 4 45 4
8 |Podstawy ekonomii 15 15 | 2| 3 30 3
9 |Prawo gospodarcze 30 30 60 5
Suma:| 0 |150[ O 75 0)]3]0 60| 0 [ 60| O 0 30| 0 30 0 0 0 0 0] 0] O 495 45
Lacznie w semestrze: 225 [21 [3 60 [ 5 120 60 0 [ 0] 495 | 45
Ltacznie w roku: 255 godz. ECTS 180 godz. 16 60 5 ECTS
Zajecia kierunkowe
1 |Podstawy prawa i postgpowania cywilnego 30 Z | 5]30] 15 15 120 10
2 |Podstawy prawa pracy i prawa urzedniczego 30 E| 6 60 6
3 |Legislacja administracyjna Z| 4 45 4
4 |Instytucje i zrédta prawa Unii Europejskiej 15| 15 Z | 3 30 3
5 |Zamowienia publiczne 15 15 | 15 45 4
6 |Postepowanie egzekucyjne w administraciji 15 Z| 3 30 3
7 |Wystepowanie publiczne 15 Z | 3 30 3
8 |Prowadzenie obstugi biura 15 Z| 3 30 3
9 |Prawo ochrony $rodowiska 15 2 | 3 30 3
10 |Finanse publiczne i prawo podatkowe E| 6 60 6
Suma:| 0 | 15| 15 0 30| 60 [ 15 30|15] 0 15| 0 15| 0 15 [ 15| 0 0 15/ 0]0] 0 480 45
Lacznie w semestrze: 30 [ 3 [ 10 210 [ 20 60 45 30 [ 3] 480 [ 45
tacznie w roku: 135 godz. ECTS 270 godz. 25 75 7 ECTS
Zajecia wynikajace z org
1 |Praktyka zawodowa X | | | | | | | | | |2M | | | |2M | | | | |2M z | 12 0 36
sumal 1| o[ o] o oJo] ofo] oJlo[ oo o] o] o[ o]320 o] o] o] o]Js20 ol o] o] o] o][320 960 | 36
Lacznie w semestrze: 0 [ o [ o 0 [ o 320 320 320 [ 12
tacznie w roku: 0 godz. 0 ECTS 320 godz. 12 ECTS 640 godz. 24 ECTS
ROK Il ROK Il .
Ogétem bez specjalnosci semestr | semestr Il semestr IV semestr V semestr VI Godziny| ECTS
pw| W [ K [ cwt] zal ] Pkt KJcwt[ Pr] P Jzal[Pkt| W] K [cwt] Przal[Pkt| W] K [owt] Pr] P w ] KJcwt[Pr] s [ K]cwt] Pr] s ] P Jzal[Pkt| Suma [ Suma
Suma:| 1 [195] 30 [ 120 o [150]15] 0 135/ 30] 120 ] 15 90 | 15[ 120 15 [320 45| o[ 75 [ 15[320 [ o] 3 [ o] 0]320 1320 | 145
Lacznie w semestrze: 345 [ 30 [ 18 300 [ 27 560 455 380 [ 17| 2280 | 145
tacznie w roku: 585 godz. 48 ECTS 860 godz. 57 ECTS 835 godz. 40 ECTS




Plan studiéw - Kierunek Administracja
Studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym
Studia stacjonarne

Obowiazuje od roku akademickiego 2022/2023

ROK | ROK I ROK lil .
Godziny| ECTS
Lp. Zajecia semestr | semestr Il semestr Il semestr IV semestr V semestr VI
Dw| W K IC/\NIIZaIIPkt WI K ICIWII Prl P IZaIIPkt WI K IC/WtI PrIZaIIPkt WI K IC/WtI Prl P IZaIIPkt WI K IC/WtI Prl P IZaIIPkt WI K IC/Wt| Pr| | P |ZaI|Pkt Suma | Suma
Zajecia wy jgce ze specjalnosci: acja publiczna
1 | Techniki negocjacji i mediacji w administracji 15 15 Z| 3 30 3
2 |Etyka i kultura urzednicza 15 15 Z| 3 30 3
3 Pozyskiwan_ie funguszy unijnych przez organy 15 15 71| 3 30 3
administraciji publicznej
4 |Kontrola administracji 15 15 z 3 30 3
5 |Zajecia do wyboru X 15 15 Z| 3 30 3
6 |Zajecia do wyboru X 15 15 z 3 30 3
7 |Zajecia do wyboru X 15 15 Z| 3 30 3
8 |Zajecia do wyboru X 15 30 Z | 4 45 4
9 |Zajecia do wyboru X 15 15 Z| 3 30 3
10| Zajecia do wyboru X 15 15 Z| 3 30 3
11| Zajecia do wyboru X 15 15 Z | 3 30 3
12| Zajecia do wyboru w jezyku angielskim X 15 Z |1 15 1
Suma:| 8 [ O 0 0 60| O 60 0 0 15| 0 15| 0 0] 0 0 0 0 30| 0 45 0 0 60[15| 60| 0| O] O 360 35
Lacznie w semestrze: 0 [ o 120 [12 30 [ 3 0 [ o 75 [ 7 135 [13] 360 | 35
tacznie w roku: 120 godz. 12 ECTS 30 godz. 3 ECTS 210 godz. 20 ECTS
ROK | ROK I ROK lll .
Ogétem ze specjalnoscia semestr | semestr Il semestr Il semestr IV semestr V semestr VI Godziny| ECTS
ow| W [ K [cwt[zal[Pkt| W] K [cwt[ Pr] P Jzal[Pkt| W] K [cwt] Pr]zal[Pkt]| W] K [ocwt] Pr| P [zal[Pkt]| W] K [cwt[ Pr] s [za[Pkt| W] K]cwt[ Pr| s P [zal] Pkt| Suma | Suma
Suma:| 9 [195] 30 [ 120 135 0 [210]15] 0 150] 30 ] 135] 15 90 | 15[ 120 15 [320 75] 0 | 120 | 15320 90]15] 90 | 0 | o [320 1680 | 180
Lacznie w semestrze: 345 [ 30 360 [ 30 330 [ 30 560 [ 30 530 [ 30 515 [ 30] 2640 | 180
tacznie w roku: 705 godz. 60 ECTS 890 godz. 60 ECTS 1045 godz. 60 ECTS
Zajecia wy jgce ze specjalnosci: doradztwo podatkowe
1 |Techniki negocijaciji i mediacji w administraciji 15 15 y4 3 30 3
2 |Etyka i kultura urzednicza 15 15 y4 3 30 3
3 Pozys.kiwan.i_e fun_dusz;f unijnych przez organy 15 15 213 30 3
administracji publicznej
4 |[Kontrola administraciji 15 15 zZ 3 30 3
5 [Zajecia do wyboru X 15 15 Z | 3 30 3
6 [Zajecia do wyboru X 15 15 Z | 3 30 3
7 _|Zajecia do wyboru X 15 15 Z | 3 30 3
8 |Zajecia do wyboru X 15 30 Z | 4 45 4
9 [Zajecia do wyboru X 15 15 Z| 3 30 3
10 [Zajecia do wyboru X 15 15 y4 3 30 3
11 [Zajecia do wyboru X 15 15 Z |3 30 3
12 | Zajecia do wyboru w jezyku angielskim X 15 yA 1 15 1
Suma:| 8 [ O 0 0 60| O 60 0 0 15| 0 15| 0 0] 0 0 0 0 30| 0 45 0 0 60[15| 60| 0| O] O 360 35
Lacznie w semestrze: 0 [ o 120 [12 30 [ 3 0 [ o 75 [ 7 135 [13] 360 [ 35
tacznie w roku: 120 godz. 12 ECTS 30 godz. 3 ECTS 210 godz. 20 ECTS
ROK | ROK Il ROK Il Godziny| ECTS
Ogotem ze specjalnoscia semestr | semestr |l semestr Il semestr IV semestr V semestr VI
pw| W] K[cwt[zal[Pkt] W] K]Cwt[ Pr] P [Zal[Pkt| W] K [CWt[ Pr]zal[Pkt| W] K [CwWt[ Pr[ P [Zal[Pkt| W] K [CWt[ Pr][ S [Zal[Pkt| W] K [CWt[ Pr[ S [ P [ Zal| Pkt| Suma | Suma
Suma:| 9 [195] 30 [ 120 135] 0 [210] 15[ 0O 150 30 [ 135 [ 15 90 [ 15[ 120 15 [320 75 0 [ 120 [ 15[320 90[ 15[ 90 [ 0| o [320 1680 | 180
Lacznie w semestrze: 345 [ 30 360 [ 30 330 [ 30 560 [ 30 530 [ 30 515 [30] 2640 [ 180
tacznie w roku: 705 godz. 60 ECTS 890 godz. 60 ECTS 1045 godz. 60 ECTS




Plan studiéw - Kierunek Administracja
Studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym Obowiazuje od roku akademickiego 2022/2023
Studia niestacjonarne

ROK | ROK I ROK Il .
Godziny| ECTS
Lp. Zajecia semestr | semestr Il semestr Il semestr IV semestr V semestr VI
DwW| W | K | C/Wt| Zal| Pkt [ W | K |Cth| Pr I P I Zall Pkt | W I K IC/\N1| Pr | Zal| Pkt [ W | K |C/Wt| Pr I P I Zall Pkt | W I K IC/VV1| Pr | P | Zal| Pkt [ W | K |C/Wt| Pr I S I P | Zal | Pkt| Suma | Suma
Zajecia ogélnouczelniane
1 |Jezyk obcy 30 Z |2 30 Z |2 30 Z |2 30 Z |2 120 8
2 |Technologia informacyjna 8 16 | Z | 3 16 | 8 Z |3 48 6
3 |ABC Studiowania 8 8 Z | 2 16 2
4 |Przygotowanie do praktyki zawodowej 8 Z |1 8 1
5 Pra_cawé,r_odowisku_ migdzynarodowym/Work in 8 8 2|2 16 2
an international environment
Suma:| 0| 16 [ 8 24 0 O 46 [ 8] 0 0O|0]|30](0O0 0 0O[30]0]| O 0|0 30 0 0 8 0 8 0|0]| O 208 19
Lacznie w semestrze: 48 [ 6 54 [ 5 30 [ 2 30 [ 2 30 [ 2 16 [ 2] 208 | 19
Ltacznie w roku: 102 godz. 11 ECTS 60 godz. 4 ECTS 46 godz. 4 ECTS
Zajecia z zakresu nauk podstawowych
1 |Wstep do prawoznawstwa 16 16 E| 6 32 6
2 |Historia administraciji 16 E| 3 16 3
3 |Nauka administraciji 24 E| 3 24 3
4 [Konstytucyjny system organéw panstwowych 16 Z 2|16 E| 3 32 5
5 |Prawo administracyjne 16 16 Z| 5|16 16 E| 6 64 11
6 |Postepowanie administracyjne 16 16 Z |5 32 5
7 Orggniza;jaizarzqdzaniewadministracji 8 16 72| a 2
publicznej
8 |Podstawy ekonomii 8 8 Z| 3 16 3
9 |Prawo gospodarcze 16 16 V4 5 32 5
Suma:| 0|1 88| 0 40 16| 0 0 0[O0 16| 0 [ 16 [ O 32| 032 ]0] 0 161 0 16 0 0 0 0 0 0j]O0]| O 272 45
Lacznie w semestrze: 128 [21 16 [ 3 32 [ 5 64 [11 32 [ 5 0 [o] 272 | 45
tacznie w roku: 144 godz. 24 ECTS 96 godz. 16 ECTS 32 godz. 5 ECTS
Zajecia kierunkowe
1 [Podstawy prawa i postepowania cywilnego 16 16 Z|5]16] 8 8 Z |5 64 10
2 |Podstawy prawa pracy i prawa urzedniczego 16 | 16 E| 6 32 6
3 |Legislacja administracyjna 8 16 Z | 4 24 4
4 |Instytucje i zrodta prawa Unii Europejskiej 8 [ 8 Z | 3 16 3
5 |Zamowienia publiczne 8 8 8 Z | 4 24 4
6 |Postepowanie egzekucyjne w administraciji 8 8 Z | 3 16 3
7 |Wystepowanie publiczne 8 8 Z |3 16 3
wad Prowadzenie obstugi biura 8 8 Z |3 16 3
9 |Prawo ochrony srodowiska 8 81 2] 3 16 3
10 |Finanse publiczne i prawo podatkowe 16 16 E| 6 32 6
Suma:| 0| 8 8 0 24| 0 32 0] 0 56| 16| 32 | 8 16| 8 0 8|0 8|0 8 8 0 8 0 8 0|0| O 256 45
Lacznie w semestrze: 16 [3 56 [ 10 112 [ 20 32 [ s 24 [ 4 16 [ 3] 256 | 45
tacznie w roku: 72 godz. 13 ECTS 144 godz. 25 ECTS 40 godz. 7 ECTS
Zajecia wy jgce z organizacji studiow
1 [Praktyka zawodowa X [T [ [T [T [ [T [ [ [T [ Jem] zJ12 [T [ Jem]zJ12 [ [ T Jem[zJz12] o 36
suma{ 1 [ o[ o] o ool ofo] ofoJ oo o[ o] o] o]320 o[ o] o [o0]320 o[ o] o] o] o]320 960 | 36
Lacznie w semestrze: 0 [o 0 [ o 0 [o 320 [12 320 [12 320 [12
Lacznie w roku: 0 godz. 0 ECTS 320 godz. 12 ECTS 640 godz. 24 ECTS
ROK | ROK I ROK Il .
Ogoétem bez specjalnosci semestr | semestr Il semestr Il semestr IV semestr V semestr VI Godziny| ECTS
ow[ w ] K Jcwt][za[Pkt] w] K Jcwt] Pr] P Jza[Pkt] W] K Jcwt] Pr]za[Pkt] W] KJcwt] Pr] P Jzal[Pkt|[ W] KJcwt[ Pr] s Jza[Pkt|[ W] K Jcwt] Pr] s P [zal]Pkt] Suma [ suma
Suma:| 1 [112] 16| 64 40|/ o0]78[8]0 72[16[ 78] 8 48] 8] 62 [ 8 [320 241 0] 54 [ 8320 16] o[ 16 | o] o [320 736 | 145
Lacznie w semestrze: 192 [ 30 126 [ 18 174 [ 27 446 [ 30 406 [ 23 352 [17] 1696 | 145
tacznie w roku: 318 godz. 48 ECTS 620 godz. 57 ECTS 758 godz. 40 ECTS




Plan studiéw - Kierunek Administracja

Studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym

Studia niestacjonarne

Obowiazuje od roku akademickiego 2022/2023

ROK | ROK I ROK Il .
Godziny| ECTS
Lp. Zajecia semestr | semestr Il semestr Il semestr IV semestr V semestr VI
DwW| W | K | C/Wt| Zal| Pkt [ W | K |Cth| Pr I P I Zall Pkt | W I K IC/W1| Pr | Zal| Pkt [ W | K |C/Wt| Pr I P I Zall Pkt | W I K IC/VV1| Pr | P | Zal| Pkt [ W | K |C/Wt| Pr I S I P | Zal | Pkt| Suma | Suma
Zajecia wynikajgce ze specjalnosci: adi tracja publi
1 | Techniki negocjacji i mediacji w administracji I 8 8 Z | 3 16 3
2 |Etyka i kultura urzednicza I 8 8 Z | 3 16 3
3 Pozys!(iwaqi_e fun_duszy unijnych przez organy s 8 713 16 3
administracji publicznej
4 |Kontrola administracji 8 8 Z| 3 16 3
5 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z| 3 16 3
6 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z| 3 16 3
7 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z| 3 16 3
8 |Zajecia do wyboru X 8 16 Z | 4 24 4
9 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z |3 16 3
10 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z |3 16 3
11 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z | 3 16 3
12 |Zajecia do wyboru w jezyku angielskim X 8 Z |1 8 1
Suma:| 8 | O 0 0 32| 0 32 0 0 8 0 8 0 0 0 0 0 0 16| 0 24 0 0 32| 8 32 | 0 0 0 192 35
Lacznie w semestrze: 0 [ o 64 [ 12 16 [3 0 [0 40 [ 7 72 [13] 192 35
tacznie w roku: 64 godz. 12 ECTS 16 godz. 3 ECTS 112 godz. 20 ECTS
ROK | ROK I ROK Il .
Ogoétem ze specjalnoscia semestr | semestr Il semestr Il semestr IV semestr V semestr VI Godziny| ECTS
ow[ w ] K Jcwt]za[Pkt] w] K Jecwt] Pr] P Jza[Pkt| W] K Jcwt] Pr]za[Pkt] w] KJcwt] Pr] P Jzal[Pkt[ W] K[cwt[ Pr] s Jza[Pkt|w] K]cwt] Pr] s P [zal[Pkt] Suma [ suma
Suma:| 9 [112] 16| 64 72] o110l 8]0 80| 16] 86 [ 8 48] 8 [ 62 ] 8 [320 40| o[ 78 | 8 [320 48] 8 1 48] o[ 0320 928 | 180
Lacznie w semestrze: 192 [ 30 190 [ 30 190 [ 30 446 [ 30 446 [ 30 424 [30] 1888 | 180
tacznie w roku: 382 godz. 60 ECTS 636 godz. 60 ECTS 870 godz. 60 ECTS
Zajecia wynikajace ze specjalnos$ci: doradztwo podatkowe
1 | Techniki negocjacii i mediacji w administraciji [ 8 8 Z | 3 16 3
2 [Etyka i kultura urzednicza | 8 8 Z | 3 16 3
3 Pozys.klwan_l.e funduszy unijnych przez organy 8 8 2| 3 16 3
administracji publicznej
4 [Kontrola administracii 8 8 Z |3 16 3
5 [Zajecia do wyboru X 8 8 y4 3 16 3
6 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z| 3 16 3
7 [Zajecia do wyboru X 8 8 y4 3 16 3
8 |Zajecia do wyboru X 8 16 Z | 4 24 4
9 [Zajecia do wyboru X 8 8 Z | 3 16 3
10| Zajecia do wyboru X 8 8 Z | 3 16 3
11| Zajecia do wyboru X 8 8 Z | 3 16 3
12 |Zajecia do wyboru w jezyku angielskim X 8 Y4 1 8 1
Suma:| 8 | O 0 0 32| 0 32 0 0 8 0 8 0 0 0 0 0 0 16| O 24 0 0 32| 8 32 |0 0 0 192 35
Lacznie w semestrze: 0 [ o 64 [ 12 16 [3 0 [0 40 [ 7 72 [13] 192 35
tacznie w roku: 64 godz. 12 ECTS 16 godz. 3 ECTS 112 godz. 20 ECTS
ROK | ROK I ROK Il .
Ogoétem ze specjalnoscia semestr | semestr |l semestr Il semestr IV SsemestrV Semestr Vi Godziny| ECTS
ow[ w ] KJcwt][zal[Pkt[ W[ KJcwt[ Pr] P Jzal[rPkt] W] K[cwt] Pr]zal[Pkt] W] KJcwt] Pr] PJza[Pkt] W] KJ]cwt] Pr] s [zal[Pkt] W] K]CcwWt[ Pr][ S [ P [Zzal[Pkt] Suma | Suma
Suma:| 9 [112] 16 [ 64 72 oJ1uo[ 8]0 80| 16] 86 | 8 48] 8| 62 | 8 [320 40 o] 78 ] 8320 48] 8| 48 0] 0 [320 928 | 180
Lacznie w semestrze: 192 [ 30 190 [ 30 190 [ 30 446 [ 30 446 [ 30 424 [30] 1888 [ 180
Lacznie w roku: 382 godz. 60 ECTS 636 godz. 60 ECTS 870 godz. 60 ECTS




Wykaz zaje¢ do wyboru wynikajgcych ze specjalnosci: Administracja publiczna

llo$¢ godzin i forma zaje¢

o - - . Rodzaj
Lp. Zajgcia (studia stacjonarne/studia zaliczenjia ECTS
niestacjonarne)
1 [Susteinable Development 15K/8K Z 1
2 |Rudiments of Political Philosophy 15K/8K Z 1
3 |Podstawy prawa rodzinnego i opiekunczego 15W+15C/8W+8C Z 3
4 KsztaitQV\{ame um|§Jetnc?§C| kc?mpu’Ferowych . 15W+15C/8W+8C 7 3
urzednikéw administracji publicznej (e-urzednik)
5 |Samorzad zawodowy i gospodarczy w Polsce 15W+15C/8W+8C Z 3
6 |Prawo rolne 15W+15C/8W+8C Z 3
7 |Wptyw prawa UE na polski system prawny 15W+15C/8W+8C Z 3
8 [Podstawy prawa karnego i prawa wykroczenh 15W+15C/8W+8C Z 3
9 |Ustr6j samorzadu terytorialnego 15W+15C/8W+8C Z 3
10 |Ustréj organdéw ochrony prawnej 15W+15C/8W+8C Z 3
11 |Prawo i postepowanie podatkowe 15W+15C/8W+8C Z 3
12 |Prawo i administracja transportu 15W+15C/8W+8C Z 3
13 System dochodow jednostek samorzadu 15W+15C/8W+8C 7 3
terytorialnego
14 [Swoboda $wiadczenia ustug w Polsce 15W+15C/8W+8C Z 3
15 Status.prawny pracownika samorzgdu 15W+15C/8W48C 7 3
terytorialnego
16 |Zarzadzanie samorzgdowe 15W+15C/8W+8C Z 3
17 |Europejskie prawo osobowe 15W+15C/8W+8C Z 3
18 |Patologie w administracji 15W+15C/8W+8C Z 3
19 |Prawne podstawy e-administracji w Polsce 15W+15C/8W+8C Z 3
20 |Elementy prawa miedzynarodowego publicznego 15W+30C/8W+16C Z 4
21 |Ustugi uzytecznosci publiczne;j 15W+30C/8W+16C Z 4
Wykaz zaje¢ do wyboru wynikajgcych ze specjalnosci: Doradztwo podatkowe
llos¢ godzin i forma zajec Rodzaj
Lp. Zajgcia (studia stacjonarne/studia | oo | ECTS
niestacjonarne)
1 |Susteinable Development 15K/8K Z 1
2 |Rudiments of Political Philosophy 15K/8K Z 1
3 |Podstawy prawa rodzinnego i opiekunczego 15W+15C/8W+8C Z 3
4 KsztaitQV\I/ame umgetnqsm kqmpu’gerowych ' 15W+15C/8W+8C 7 3
urzednikow administracji publicznej (e-urzednik)
5 |Podstawy prawa karnego i prawa wykroczenh 15W+15C/8W+8C Y4 3
6 |Ustréj organdw ochrony prawnej 15W+15C/8W+8C Y4 3
7 |Prawo i postepowanie podatkowe 15W+15C/8W+8C Z 3
8 |Patologie w administraciji 15W+15C/8W+8C Y4 3
9 |Prawne podstawy e-administracji w Polsce 15W+15C/8W+8C Y4 3
10 [Ogdlne prawo podatkowe 15W+15C/8W+8C Z 3
11 [Podatki majatkowe 15W+15C/8W+8C Y4 3
12 |Podatki posrednie 15W+15C/8W+8C Z 3
13 [Podatki i optaty lokalne 15W+15C/8W+8C Y4 3
14 Opodatkowanie dochodéw o0s6b fizycznych i 15W+15C/8W+8C 7 3
prawnych
15 |Opodatkowanie rolnictwa 15W+15C/8W+8C Y4 3
16 |Finanse samorzgdy terytorialnego 15W+15C/8W+8C Y4 3
17 |Podstawy rachunkowo$ci 15W+15C/8W+8C Y 3
18 [Doradztwo podatkowe 15W+15C/8W+8C V4 4
19 [Procedury podatkowe 15W+30C/8W+16C V4 4
20 |Stosowanie prawa podatkowego 15W+30C/8W+16C V4 4




| 21 |Us+ugi uzytecznosci publicznej 15W+30C/8W+16C




