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Opis programu studiow

Koncepcja i cele ksztatcenia

Celem ksztatcenia na kierunku administracja jest wyposazenie studentow w szczegdtowg wiedze
0 prawach i mechanizmach funkcjonowania administracji publicznej i samorzadu terytorialnego
oraz przygotowanie studentéw do pracy na stanowiskach urzedniczych w administracji publicznej
a takze do podjecia dziatalnosci gospodarczej na wiasny rachunek.

Zwigzek z misja i strategig Uczelni

Misjg jest ksztatcenie studentdéw w celu uzyskania przez nich wiedzy z zakresu nauk prawnych, w
tym przygotowanie do kierowania niewielkimi zespotami pracownikdw, a takze przygotowanie do
podnoszenia kwalifikacji specjalistycznych z zakresu administracji publiczne;.

Warunki przyje¢ na studia

O przyjecie na pierwszy rok studidw ubiegaé sie moga kandydaci, ktérzy ztozg wymagane
dokumenty:

1. Ankieta osobowa

2. Swiadectwo dojrzatosci ( kserokopia)

3. Kserokopia dowodu osobistego

4. 1 kolorowe zdjecie typu legitymacyjnego i zdjecie w formie elektronicznej zapisane na ptycie
CD

5. Dowdd wniesienia optaty rekrutacyjnej (85 zt)

Realizacja praktyki

Praktyka zawodowa jest realizowana zgodnie z programem i regulaminem praktyk. Praktyka ma
na celu poszerzanie wiedzy teoretycznej zdobytej podczas toku studidéw oraz nabycie
umiejetnosci jej praktycznego zastosowania, poznanie podstaw dziatania administracji publicznej,
jej struktury oraz kultury organizacyjnej, ksztattowanie pozadanych postaw zawodowych oraz
stosunkdw interpersonalnych. Zlecone zadania powinny byé mozliwe do samodzielnego
wykonania przez studenta, dajac obraz typowych obowigzkdw realizowanych przez podmiot, w
ktdrym odbywana jest praktyka.

Proces dyplomowania

Studia pierwszego stopnia na kierunku administracji koriczg sie ustnym egzaminem dyplomowym
sktadanym przed komisjg egzaminacyjng ztozong z trzech nauczycieli akademickich. Zdajacy
moze wystapi¢ z wnioskiem o powotanie do sktadu komisji przedstawiciela samorzadu studentow.
Zakres zagadnien do egzaminu dyplomowego obejmuje problematyke z zajeé realizowanych w
toku studiow. Opracowany zakres zagadnien do egzaminu dyplomowego jest podawany do
wiadomoéci studentéw nie pdzniej niz do korca czwartego semestru. Zasady przeprowadzania
egzaminu, poprawki oraz odwotania, okresla Regulamin studidw w dziale warunki dopuszczenia
do egzaminu dyplomowego i sktadania tego egzaminu

Mozliwosé dalszego ksztatcenia sie absolwenta

Absolwent studidw pierwszego stopnia jest przygotowany do podjecia studiow drugiego stopnia -
magisterskich studiéw uzupetniajgcych na kierunku administracji lub innych z dziedziny nauk
spotecznych. Podjecie innych niz administracja, magisterskich studidw uzupetniajgcych, moze
by¢ uwarunkowane obowiazkiem uzyskania zaliczenia okreslonych zajec, ktdre nie byly
realizowane na studiach pierwszego stopnia. Zajecia do zaliczenia okreséla jednostka przyjmujaca
na studia po analizie sylabusa i jego poréwnaniem w planem studidéw realizowanych na
okreslonym kierunku. Absolwent studidéw pierwszego stopnia moze takze podjaé ksztatcenie na
studiach podyplomowych.
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Specj Administracja publiczna

Specjalnosé administracja publiczna przygotowuje studentéw do pracy na stanowiskach
urzedniczych w urzedach obstugujgcych organy administracji publicznej: samorzadowej i
rzadowej, a takze administracji gospodarczej w sektorze publicznym i prywatnym oraz
administracji spotecznej, a takze do podjecia dziatalnosci gospodarczej na wtasny rachunek.

Kompetencje absolwenta

Absolwent studidéw pierwszego stopnia jest wyposazony w szeroki zakres kompetencji, do
znalezienia swojego miejsca na rynku pracy. Ponadto wykazuje sie umiejetnoscig zbierania,
analizowania i interpretowania informacji w celu samodzielnego rozwigzania okreslonego stanu
faktycznego w oparciu o posiadang wiedze w sposéb zorganizowany i kompleksowy. Potrafi w
sposdb odpowiedzialny petni¢ okreslone role zawodowe przestrzegajac zasad etyki zawodowej
oraz przyjetych dla danego zawodu wymagan, a takze inspirowac i organizowac proces
doskonalenia wkasnych umiejetnosci warsztatowych i innych oséb.

Posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (0 ile mozliwe)

Mozliwosé zatrudnienia absolwenta

Absolwent specjalnosci administracja publiczna jest przygotowany do podjecia pracy na nizszych
stanowiskach urzedniczych w urzedach gmin, starostw powiatowych, urzedach marszatkowskich
oraz w urzedach administracji rzadowej. Przygotowany jest do podjecia zatrudnienia w
administracji wymiaru sprawiedliwo$ci, w administracji instytucji zawodéw zaufania publicznego
oraz w dziatach personalnych i ksiegowosci podmiotdw prywatnych, a takze podjecia dziatalnosci
gospodarczej na wiasny rachunek.




Plan studiéw - Kierunek Administracja
Studia pierwszego stophia o profilu praktycznym Obowiazuje od roku ak; ickiego 2019/2020
Studia stacjonarme

ROK 1 ROK Godzing] £CTS
Lp| Zajgein Semestr | Semestr 1l Semeste IV Semestr V Semestr VI
= I & = T = IR EE IR B
Zajecia ogéinouczeiniane
1 |Jezyk obecy 30 Z]2 30 Z]2 30 Z]2 30 Z]2 120 []
2 |Melodi skutecznego uczenia sie 15 15 ]|]z2]2 30 2
3 [T i 15 30 [z]3 30 [ 15 z[3 90 6
4 |ABC Studiowania 15 151Z]2 30 2
| 5 |Przygotowanie do praktyki zawodowej 15 Z]1 15 1
6 |Podstawy przedsigbiorczosci 15 15 z| 2 30 2
Praca w $rodowisku miedzynarodowym/
7 |workiin an international environment 15 s z)2) % 2
8 |Wychowanie fizyczne 30 z| O 30 z| O 60 [
9 Zajecia do wyboru poszerzajace kompetencje x 15 15 z| 2 30 2
spoleczne studentow
I Suma:| 1 [ 45]15] 60 oJoJeo]15]0 15[ 0] 450 15| 0] e0]15] 0 ofoJs[ofo 5ol 1s]ofJolo 435 | 25
| Lacznle w semestrze: 120 [ s 105 [5 60 [ 4 90 [ 4 30 [ 2 3 [ 2] 435 25
Lacznie w roku: 225 godz. 13 ECTS 150 godz. 8 ECTS 60 godz. 4 ECTS
Zajecia z zakresu nauk Istal chr
1 |Wstep do pravsoznawshia 30 15 |E]S 45 5
2 [Historia administracji 30 Ef3 30 3
| 3 |Nauka administracji 30 E| 3 30 3
| 4 |Konstytucyjny system organdw panistwowych 30 Z]12]30 E|3 60 5
5 |Prawo administracyine 30 15 HIEE) 30 Els 105 9
_S'Ebstepowanie administracyjne 30 30 E| 5 60 5
7 lo i zarza w 15 15z]3 30 3
8 |Podstawy ekonomii 15 15 | Z 13 30 3
9 |Prawo gospodarcze 15 30 z|4 45 4
Suma:| 0[150) 0 | 45 0] 0 0Jojo [o]15]0 45/ 0] 60J 0] 0 jocjswjofo 0jJolojcogjo]o 435 40
Lacznie w semestrze: 195 [ 1o 30 [3 45 [ 4 105 I 60 [ 5 [ ol 435 | 40
Lacznie w roku: 225 godz. 22 ECTS 150 godz. 13 ECTS 60 godz. $ ECTS
Zajecia kierunkowe
[ ]Pod stawy prawa i postepowania cywilnego 30 15 Z| 4]30]15 15 Z] 5 105 El
2 |Podstawy prawa pracy i prawsa urzedniczego 30 30 Z| 6 60 5
3 | Legislacja istracy] 15 30 z |4 45 4
| 4 |Instytucje i rodta prawa Unii Europejskiej 15115 H IE 30 3
5 i 15 15 [ 15 Z|a 45 4
6 powanie &g: yjne w administracji 15 15 z| 3] 30 3
| 7 |Prawo ochrony $rodowiska 15 15[ Z]3 30 3
8 |Finanse i i pranso podatk 15 30 Z)| 4 45 4
suma:[ 0 [ 15]15] © i5]ofJs|ofo 5] 0] 45]15 30[15] o [15] o 0] o] 45 15[ 0 wsjol1s]ofJolo 390 | 35
[ Lacznle w semestrze: 30 3 45 [ 4 135 [ 12 60 5 90 s 30 [ 31 3% 35
Lacznie w roku: 75 godz. 7 ECTS 195 godz. 17 ECTS 120 godz. 11 ECTS
Zajecia wynikajace z organizacji studiow
[ 1 |Praktyka zawodowa % i I i | [ 1 [ 1 | [ 1 | |12 [ 1 1 [ || | Tam] 2124 0 36
suma:[ 1 0o]o] o 0o oJo] ool oo o[ o] o] o320 oJoJoJoJo 0] o] o[ o] ofe40 960 | 36
Laczhie w semestrze: 0 o 0 [ o 0 [ o 320 [12 [ [o 640 [ 24
Lacznie w roku: 0 godz. 0 ECTS 320 godz. 12 ECTS 640 godz. 24 ECTS
ROK | ROK Tl OK I 3
Ogalem bez specjalnosci semestr | semestr I Semestr I Semestr IV Semestr V Semest VI Godziny| ECTS
I EEE FIEAREEE R ERENE ERER R R E R IR B HEEIEE R 3 B I =1 B EED
suma:| 2 [210] 30] 106 as] o120l 15[ 0 120] 0 [105] 15 so[ 15[ 120] 30|32£| 60] 0 [105]15] 0 s0fofsofolo |64£| 1260 | 136
Lacznle w semestrze 345 30 180 [12 240 [ 20 575 [ 3e 180 [15 700 T20] 22201 136
Lacznie w roku: 525 godz. 42 ECTS 815 godz. 50 ECTS 880 godz. 44 ECTS
Zajeciawynikajace ze specjainosci: administracia pubticzna
15 15 Z]3 30 3
15 15 z|3 30 3
15 15 Z|3 30 3
4 |Poyskivanie funduszy unijnych przez organy 15 15 2| s 20 3
administracji publicznej
15 15 z| 3 30 3
X 15 15 Z]13 30 3
x 15 15 z|3 30 3
x 15 30 Z| 4 45 4
X 15 15 Z]3 30 3
x 15 15 z|3 30 3
X 15 15 Z|3 30 3
X 15 15 Z]13 30 3
| 13]Zajecia do wyboru X 15 15 z| 3 30 3
| 14 )Zajecia do wyboru x 15 15 z|3 30 3
| 15 Zajgcia do wyboru w jezyku angielskim X 15 Z11 15 1
suma:|10] 0 Jo| o s0JojJoeolofo 5lofe]o oflofoJolo wlol7slofo oJis[ oJoJolo 450 | a4
Lacznle w semestrze: 0 [o 180 [ 18 105 [ 10 [ [ 150 [15 15 [ 1] 450 | a4
Lacznie w roku: 180 oo7 18 "o7S 105 kor 10 "o 165 2T 16 "o
ROK | ROK Tl OK I
Ogilem ze ) semeste | semeste I Semeste I Semeste IV semeste V Semestc VI Godziny| ECTS
col o T m e T et e e T T e et e T Trel o T Tomt =T =Tzt T e o [ = R I R I N =
suma: [ 12]210] 30] 106 135] 0 [ 210 15] 0 165] 0 [ 165] 15 so] 15[ 120] 30|32£| 135] 0 [ 180]15] o sof15{30[o]o |64£| 1710 | 180
Lacznle w semestrze: 345 30 360 [ 30 345 [ 30 575 [ 3e 330 [ 30 715 [ 30| 26701 180
Lacznie w roku: 705 godz. 60 ECTS 920 godz. 60 ECTS 1045 godz, 60 ECTS
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Studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym o wzuje od roku 2019/2020
Studia niestacjoname
ROK 1 ROK It ROK IV €cTs
Lp, Zajecia semestr | semestr il semestr il semestr IV semestr V semestr VI
so|w] k[ em]za]ra] w] « Jem] pr] e Jza]ra] w] « Jem[ pr]zalpu| w] «Jem] pr] e [za]pu] w] k Jem] o] s Jza]pa] w] « Jewmu] | s | P ] za] P suma [ suma
Zajecia ogéinouczeiniane
1 JJezyk obcy 30 z] 2 30 z| 2 30 z] 2 30 z] 2 120 8
2 [Metody skutecznego uczenia sie 8 8 |[z]2 16 2
3 [Technologia informacyjna 8 16 [z]3 168 z|3 48 6
4 [ABC Studiowania 8 8 |[z]2 16 2
5 |Przygotowanie do praktyki zawodowej 8 z [ 8 1
6] y iebi Sci B 8 Z| 2 16 2
7 |Praca w srodowisku miedzynarodowym 8 8 z[ 2] 18 2
8 Zajecia do wyboru vposzetza]ace kompetencje 8 8 z| 2 16 2
| |spoteczne studentow
Suma:[ 1 [24] 8] 32 ofoJ46]s8]o slo]3s]o AEREIEREDR o[ o] 30 0 sJo]l s]oJofo 256 | 25
Lacznle w semestrze: 64 [ 8 54 15 46 [ a 46 [ 4 30 12 16 [ 2] 256 25
Lacznie w roku: 118 godz. 13 ECTS 92 godz. 8 ECTS 46 godz. 4 ECTS
Zajecia 2 2akresy nauk podstawowyclr
1 |Wstep do pravsoznawshia 16 8 E|S 24 5
2 |Historia ji 16 E| 3 16 3
3 |Nauka 24 E|3 24 3
4 system organow panstwowych 16 Z| 2116 E| 3 32 5
5 |Prawo administracyjne 16 8 Z| 41186 16 E| 5 56 8
6 | Postepowani ini 16 16 E|ls 32 5
7 |Organizaciai ¥ 8 8 |z|3 16 3
Jpublicznej
8 |Podstawy ekonomi 8 8 Z|3 16 3
4 |Prawo gospodarcze 8 16 Z| 4 24 4
Suma:| 0 [88] 0 | 24 6] 0] o0oJoJ]o 16Jlol 80 24| 0[ 3200 16] 0] 16 0 oJoJoJoJo[o 240 | 40
Lacznie w semestrze: 112 [ 18 16 3 4 [ a 56 [ e 32 |8 0 [ o] 240 | 40
Lacznie w roku: 128 godz. 22 ECTS 80 godz. 13 ECTS 32 godz. 5 ECTS
Zajecia kierunkowe
1 ] Podstawy prawa i postepowania cywilnego 16 8 Z| a]16] 8 8 Z| 5 £6 g
2 |Podstawy prawa pracy i prawa wizedniczego 16 16 Z| 5 32 5
| 3 |Legislacia administracyina 8 16 Z | 4 24 4
4 |Instytucje i Zrodla prawa Unii Europejskiej 8| 8 Z|3 16 3
5 |Zamowienia publiczne 8 8 Z] 4 24 4
6 |Postepowanie egzekucyjne w administracii 8 8 Z| 3 16 3
7 |Prawo ochrony srodowiska 8 81 Z] 3 16 3
8 |Finanse pubiicane i prawo podatkowe 8 16 Z] 4 24 4
Suma:| 0| 8 0 glo]16]O0]O 40] 0] 24| 8 16] 8 Q 8|0 16| 0] 24 Q 8]0 8 0j0f0 208 35
[ Lacznie w semestrze: 16 [ 3 24 [ 4 2 [ 12 32 [ s 43 [ 8 18 3| 208 35
Lacznie w roku: 40 godz. 7 ECTS 104 godz. 17 ECTS 4 godz. 11 ECTS
Zajecia wynikajace z organizacii stidiow
1 JPraktyka zawodowa x | | | | | [2m [12 | | | | [ IamM] zJ24] o 36
Suma:| 1| 0] 0] O 0ol o o] 0JoJl oo 0] 0] 0| 0320 0JloloJafoa 0| 0] 0| 0] 0640 960 | 36
Lacznie w semestrze: 0 [ a [ [ o [ [ o 320 [12 [ o 640 [ 24
Lacznie w roku: 0 godz. 0 ECTS 320 godz. 12 ECTS 640 godz. 24 ECTS
ROK 1 ROK If OK IV Sodzind ECTS
Ogdlem bez 1l semestr | semestr il semestr il semestr IV semestr V semestr VI
ol w K [emt[zalp] w] k Jema] pe] P Jzalpu] wl k [em] pr]za]ea][ w k e pr[ P Jzalpul wl k [em] e[ sTza]re] wl « [cat] ] s T P [za] Pa] suma [ suma
Suma:| 2 [120] 16] 56 24 0] 62|80 64| o] 708 48| 8| 62 [ 16]320] s22lo[ 7080 16] 0] 16 o] ofe40 704 | 136
Lacznle w semestrze: 192 [ 30 94 [12 142 [ 20 454 [ 30 110 [15 672 [29] 1664 [ 136
Lacznie w roku: 286 godz. 42 ECTS 596 godz. S0 ECTS 782 godz. 44 ECTS
Zajecia wynikajace ze speciainosci: administracia pubticzna
1 | Techniki ji i mediacji w 8 8 z|3 16 3
2 |Prawne ji w Polsce 8 8 z|3 16 3
3 |Etykai kultura 8 8 z|3 16 3
4 Pozgs}(iwanfe lunguszxunijnychprzezovgany 8 8 z| 3 16 3
|___|administracji publiczne)
| & {Kontrola administracji 8 8 Z]3 16 3
| 6 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z]3 16 3
| 7 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z13 16 3
| 8 |Zajecia do wyboru x 8 16 Z] 4 24 4
| 9 |Zajecia do wyboru X 8 8 Z]3 16 3
| 10)Zajecia do wyboru X 8 8 Z]13 16 3
| 11]Zajecia do wyboru X 8 8 Z]13 16 3
12| Zajecia do wyboru X 8 8 Z]3 16 3
13 |Za'§cia do gbum X 8 8 Z]3 16 3
| 14]Zajecia do wyboru X 8 8 Z13 16 3
| 15]Zajecia do wyboru w jezyku angielski X 8 Zl1 8 1
suma:|10[ 0| 0] 0 48l of4s]ojo 24aJo32]0 ojofofo]o 40| o 40 0 o]J]sloJoJo]o 240 | 44
Lacznie w semestrze: 0 [ o 96 [ 18 56 [ 10 [ [e 80 s 8 [ 1] 240 | 44
Lacznie w roku: 96 godz. 18 ECTS 56_godz. 10 ECTS 88 godz. 16 ECTS
] ] ROK | ROK It ROK IIf ecTs
Ogolem ze spacjalnoscia semestr | semesty Il semestr N semestr IV semestr V semesty VI
sl wl k Jemt]za[re[ w] « Jemaer ] P [zalru] wl kK el el zalpel wl k Tecmm el plzalrPal wl kK [cm] pr] sTzalre] wl « et ] s T P Jza] Pl suma | suma
suma:[ 12[120] 16] 56 72 o110 8]0 ss] 0 [102] 8 48| 8| 62 | 16]320 72l o[ 110] s8] o 16] 8] 16 [ o | o [e40 944 | 180
Lacznie w semestrze: 192 [ 30 180 [ 30 198 [ 30 454 —I [ 30 180 30 680 [30] 1904 | 180
Lacznie w roku: 382 godz. 60 ECTS 652 godz. 60 ECTS 870 godz. 60 ECTS



