UCHWALA 05/2022
SENATU SZKOLY WYZSZEJ IM. PAWLA WLODKOWICA W PLOCKU
z dnia 29 czerwca 2022 roku

w sprawie wytycznych dotyczacych procesu przygotowania, wdrozenia i doskonalenia programow
ksztatcenia na studiach prowadzonych w Szkole Wyiszej im. Pawta Wtodkowica w Ptocku

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt. 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity Dz. U. z 2022 roku poz. 574 z pdzniejszymi
zmianami) oraz § 22 ust. 2 pkt. 4 oraz § 53 ust. 2 Statutu Szkoty Wyzszejim. Pawta Wiodkowica
w Ptocku z dnia 17 wrzesnia 2019 roku — Senat Szkoty Wyiszej im. Pawta Wtodkowica w Ptocku
uchwala co nastepuje:

§1.
Uchwala sie ,Wytyczne dotyczace procesu przygotowania, wdrozenia i doskonalenia
programow ksztatcenia na studiach prowadzonych w Szkole Wyzszej im. Pawta Wtodkowica w
Ptocku”, stanowigce zatacznik do uchwaty.

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Senatu
Szkoty Wyzszej im. Pawta Wtodkowica w Ptocku
Rektor -

Prof. hc. dr hab. inz.
Zbigniew Kruszewski



Zatacznik do uchwaty nr 05/2022
Senatu SWPW w Ptocku z dnia 29.06.2022 roku

Wytyczne dotyczgce procesu przygotowania, wdrozenia i doskonalenia programéw

ksztatcenia na studiach prowadzonych

w Szkole Wyiszej im. Pawta Wtodkowica w Ptocku

Ustalenia formalne

§1

1. Studia w Szkole Wyzszej im. Pawta Wiodkowica w Ptocku prowadzone na poziomie:

1)
2)
3)

studidw pierwszego stopnia,

studidéw drugiego stopnia,

jednolitych studiow magisterskich.

2. Studia w Szkole Wyiszej im. Pawta Wiodkowica w Ptocku prowadzone sg na profilu
praktycznym, na ktéorym ponad potowa punktow ECTS jest przypisana zajeciom
ksztattujgcym umiejetnosci praktyczne;

3. Studia sg prowadzone w formie:

1)

2)

studiow stacjonarnych, w ramach ktérych co najmniej potowa punktéw ECTS objetych
programem studidw jest uzyskiwana w ramach zaje¢ z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzgcych zajecia i studentow;

studiow niestacjonarnych, w ramach ktérych mniej niz potowa punktéw ECTS
objetych programem studidw moze by¢ uzyskiwana z bezpos$rednim udziatem
nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia i studentow.

4. Warunkiem prowadzenia przez Uczelnie studidw jest:

1)
2)
3)
4)
5)

okreslenie nazwy kierunku adekwatnej do zaktadanych efektéw uczenia sie,

okreslenie poziomu studidw, profilu ksztatcenia, formy studidw,

przypisanie kierunku do dziedziny i dyscypliny lub dyscyplin naukowych,

okreslenie koncepcji ksztatcenia zgodnej ze strategig Uczelni oraz polityka jakosci,

okreslenie celow ksztatcenia, ktére powinny:

a)

b)

<)

d)

miesci¢ sie w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktdrych przyporzadkowany jest
kierunek,

uwzgledniac postep w obszarach dziatalnosci zawodowej wtasciwej dla kierunku,

by¢ zorientowane na potrzeby otoczenia spoteczno-gospodarczego, w tym
w szczegodlnosci zawodowego rynku pracy,

by¢ opracowane we wspdtpracy 1z interesariuszami wewnetrznymi
i zewnetrznymi.



6)

7)

8)

9)

prowadzenie dziatan na rzecz doskonalenia programu studiow oraz zapewnienia
jakosci ksztatcenia,

opisanie kompetencji oczekiwanych od kandydata ubiegajgcego sie o przyjecie na
studia,

dysponowanie infrastrukturg zapewniajgcqg prawidtowe prowadzenie zajeé, w tym
zapewnianie odpowiedniego wyposazenia i warunkéw do prowadzenia zajec
w salach dydaktycznych, laboratoriach oraz pracowniach,

zapewnienie mozliwosci korzystania z zasobdw bibliotecznych obejmujacych
literature zalecang na tym kierunku studiéw oraz z elektronicznych zasobéw wiedzy,
w szczegolnosci z Wirtualnej Biblioteki Nauki i Cyfrowej Wypozyczalni Publikacji
Naukowych Academica.

§2

1. Warunki formalne uzyskania kwalifikacji odpowiadajacych poziomowi ksztatcenia okresla
sie nastepujgco:

1)

2)

3)

4)

1)

2)
3)

studia pierwszego stopnia licencjackie powinny trwaé nie krécej niz 6 semestrow
i muszg umozliwiaé zdobycie co najmniej 180 punktow ECTS,

studia pierwszego stopnia inzynierskie powinny trwac nie krocej niz 7 semestrow
i muszg umozliwiaé zdobycie co najmniej 210 punktow ECTS,

studia drugiego stopnia magisterskie powinny trwaé nie krécej niz 4 semestry
i muszg umozliwia¢ zdobycie co najmniej 120 punktéw ECTS,

studia jednolite magisterskie powinny trwaé nie krocej niz 10 semestrow i muszg
umozliwia¢ zdobycie co najmniej 300 punktéw ECTS.

Warunkiem ukoniczenia studiéw i uzyskania dyplomu ukonczenia studiow jest:

uzyskanie efektow uczenia sie okreslonych w programie studiow spetniajagcym
warunki z ust. 1;

ztoZzenie egzaminu dyplomowego;

pozytywna ocena pracy dyplomowej — w przypadku studidow drugiego stopnia
i jednolitych studiow magisterskich, a w przypadku studiow pierwszego stopnia, o ile
przewiduje to program studidw.

Budowa programu studiow

§3

Studia sg prowadzone na okreslonym kierunku, poziomie i profilu na podstawie programu
studiow.

§4

1. Program studiow okresla efekty uczenia sie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, z uwzglednieniem:

1)} uniwersalnych charakterystyk pierwszego stopnia,



2) charakterystyk drugiego stopnia,
3) efektéw uczenia sie okreslonych dla catej Uczelni.

2. Kierunkowe efekty uczenia sie oraz efekty dla poszczegdlnych zaje¢ powinny:
1) by¢ zgodne z koncepcja i celami ksztatcenia oraz profilem praktycznym,
2) byé zgodne z wtasciwym poziomem Polskiej Ramy Kwalifikacji,

3) by¢ zgodne-z aktualnym stanem wiedzy i jej zastosowania w zakresie dyscypliny lub
dyscyplin, do ktorych przyporzadkowany jest kierunek studiow,

4) byc¢ zgodne ze stanem praktyki w obszarach dziatalnosci zawodowej/gospodarczej
oraz zawodowego rynku pracy wtasciwych dla kierunku,

5) uwzglednia¢ w szczegdlnosci umiejetnosci praktyczne i kompetencje spoteczne
niezbedne w dziatalnosci zawodowej wtasciwej dla kierunku,

6) by¢ mozliwe do osiggniecia i sformutowane w sposob zrozumiaty, pozwalajacy na
stworzenie systemu ich weryfikacji.

3. Okreslone w programie studiow efekty uczenia sie uwzgledniajg efekty w zakresie
znajomosci jezyka obcego.

4. Efekty uczenia sie dla kierunku Informatyka, konczacego sie uzyskaniem tytutu
zawodowego inzyniera, zawierajg rowniez petny zakres efektow dla studiow,
umozliwiajacych uzyskanie kompetencji inzynierskich, zawartych w charakterystykach
drugiego stopnia.

5. W programach studiow przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela
uwzglednia sie petny zakres ogolnych i szczegotowych efektow uczenia sie zawartych
w standardach ksztatcenia.

§5

1. Program studidow zawiera opis procesu ksztatcenia prowadzacego do uzyskania
zaktadanych efektow uczenia sie dla kierunku studiow, poziomu i profilu ksztatcenia.

2. Program studiow dla kierunku studiéw, poziomu i profilu ksztatcenia okresla:

1) forme lub formy studiow, liczbe semestrow i liczbe punktow ECTS konieczng do
ukoniczenia studiow na danym poziomie;

2) tytut zawodowy nadawany absolwentom;

3) zajecia lub grupy zaje¢, niezaleznie od formy ich prowadzenia, wraz z przypisaniem
do nich efektow uczenia sie i tresci programowych zapewniajgcych uzyskanie tych
efektow;

4) taczna liczbe godzin zajed;

5) sposoby weryfikacji i oceny efektdw uczenia sie osiagnietych przez studenta
w trakcie catego cyklu ksztatcenia;

6) liczbe punktow ECTS przypisang do poszczegdlnych zajed;



7) liczbe punktow ECTS, jakg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ prowadzonych
z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych osob prowadzacych
zajecia — dla poszczegolnych zajec oraz tgcznie w programie studiow;

8) liczbe punktéw ECTS, jakg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk
humanistycznych lub nauk spotecznych, nie mniejszg niz 5 punktow ECTS -
w przypadku kierunkow_ studiow przyporzagdkowanych do dyscyplin w ramach
dziedzin innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki spoteczne;

9) wymiar, zasady i forme odbywania praktyk zawodowych oraz liczbe punktow ECTS,
jaka student musi uzyska¢ w ramach tych praktyk;

W programie studidow pierwszego stopnia i jednolitych studiow magisterskich
prowadzonych w formie studiow stacjonarnych okresla sie rowniez zajecia z wychowania
fizycznego w wymiarze nie mniejszym niz 60 godzin; zajeciom z wychowania fizycznego nie
przypisuje sie punktow ECTS.

Program studiow umozliwia studentowi wybor zajeé, ktdorym przypisano punkty ECTS
w wymiarze nie mniejszym niz 30% liczby punktow ECTS, koniecznych do ukonczenia
studiow na danym poziomie.

Program studiow dla kierunku przyporzagdkowanego do wiecej niz jednej dyscypliny
okredla dla kazdej z tych dyscyplin procentowy udziat liczby punktéow ECTS w liczbie
punktow ECTS, koniecznych do ukonczenia studidow na danym poziomie, ze wskazaniem
dyscypliny wiodacej, w ramach ktorej bedzie uzyskiwana ponad potowa efektow uczenia
sie.

Program studiow o profilu praktycznym obejmuje zajecia ksztattujagce umiejetnosci
praktyczne w wymiarze wigkszym niz 50% liczby punktow ECTS, koniecznych do
ukoniczenia studiow na danym poziomie.

Program studiow na kierunku przygotowujacym do wykonywania zawodu nauczyciela jest
zgodny z regutami i wymaganiami standardow ksztatcenia, ktdore okreslajg czas trwania
studiow, naktad pracy mierzony tgczng liczbg punktow ECTS konieczny do ukonczenia
studiow, jak rowniez naktad pracy niezbedny do osiagnigecia efektow uczenia sie
przypisanych do zaje¢, sekwencje zajec, a takze dobdr form zajec i proporcje liczby godzin
zajec realizowanych w poszczegdlnych formach.

W przypadku kierunkéw, na ktorych obowigzujg standardy ksztatcenia — w tym na
kierunkach przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela — udziat procentowy
zaje¢ do wybory, o ktorych mowa w ust. 4, musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi
w standardach ksztatcenia.

Realizacja zajeé

§6

1. Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne sg prowadzone:

1) w warunkach wtasciwych dla danego zakresu dziatalnosci zawodowej;

2) w sposéb umozliwiajgcy wykonywanie czynnosci praktycznych przez studentow.



2. Zajecia sg prowadzone przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni
posiadajgcych kompetencje i doswiadczenie pozwalajace na prawidtowg realizacje zajec
oraz przez inne osoby, ktdre posiadajg takie kompetencje i doswiadczenie.

3. W ramach programu studiow o profilu praktycznym — co najmniej 50% godzin zajec
prowadzonych jest przez nauczycieli akademickich zatrudnionych Uczelni jako
podstawowym miejscu pracy.

4. Inne osoby prowadzgce zajecia muszg posiada¢ kompetencje i co najmniej S-letnie
doswiadczenie uzyskane poza Uczelnia pozwalajace na prawidtowg realizacje zajec
w ramach programu studiow.

S. Czesc efektow uczenia sie objetych programem studidow moze by¢ uzyskana w ramach
zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc, przy
wykorzystaniu infrastruktury i oprogramowania zapewniajgcych synchroniczng
i asynchroniczng interakcje miedzy studentami i osobami prowadzgcymi zajecia.

6. Zajecia moga by¢ realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc¢
wylacznie wtedy, gdy ich organizacja jest zgodna z obowigzujgcymi przepisami
uregulowanymi rozporzadzeniem ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa wyiszego
oraz zarzgdzeniem Rektora SWPW.

7. Uczelnia moze prowadzic studia:

1) we wspotpracy z organem nadajgcym uprawnienie do wykonywania zawodu,
organem przeprowadzajagcym postepowanie egzaminacyjne w ramach uzyskiwania
uprawnien do wykonywania zawodu, organem samorzgdu zawodowego, organizacjg
gospodarczg lub organem rejestrowym. Zasady wspotpracy przy prowadzeniu
studiow okresla umowa zawarta w formie pisemnej,

2) dualne, ktére sg studiami o profilu praktycznym prowadzonymi z udziatem
pracodawcy. Organizacje studiow okresla umowa zawarta w formie pisemnej;

Budowa sylabusa
§7
1. Sylabus powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:
) podstawowe informacje o zajeciach, w tym punkty ECTS i formy prowadzenia zaje¢,
cele ksztatcenia;
efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych;
stosowane metody dydaktyczne;

)

)

)

) tresci programowe;
) godzinowe obcigzenie pracg studenta;
)

metody oraz sposoby weryfikacji uzyskania efektéw uczenia sie, w tym forme
i warunki zaliczenia zajec;

) wykaz aktualnej oraz dostepnej literatury podstawowej i uzupetniajgcej;

) nazwisko autora.



2. Metody ksztatcenia wykorzystywane przez nauczycieli akademickich powinny:

1)

2)

3)

4)

5)

by¢ réznorodne, specyficzne i zapewni¢ osiggniecie przez studentéw wszystkich
efektow uczenia sie,

by¢ opracowane z uwzglednieniem najnowszych osiaggnie¢ dydaktyki akademickiej,
a w nauczaniu i uczeniu sie powinny byc¢ stosowane wiasciwie dobrane srodki
i narzedzia dydaktyczne wspomagajace osigganie przez studentéw efektéw uczenia
sig,

stymulowac studentdw do samodzielnosci i petnienia aktywnej roli w procesie uczenia
sig,

zapewnia¢ przygotowanie do dziatalnosci zawodowej, w sposdb umozliwiajacy
wykonywanie czynnosci praktycznych przez studentéw, stosowanie witasciwych

metod i narzedzi, w tym zaawansowanych technik informacyjno-komunikacyjnych
w obszarach zawodowego rynku pracy wtasciwych dla kierunku,

umozliwia¢ dostosowanie procesu uczenia sie do zréznicowanych potrzeb grupowych
i indywidualnych studentéw, w tym potrzeb studentow z niepetnosprawnoscia, jak
rowniez realizowanie indywidualnych Sciezek ksztatcenia.

3. Metody weryfikacji oceny osiggniecia przez studentow efektédw uczenia sie oraz postepoéw
W procesie uczenia sie powinny:

1)

2)

zapewniaC skuteczng weryfikacje i ocene stopnia osiggniecia wszystkich efektow
uczenia sie,

umozliwia¢ sprawdzenie opanowania umiejetnosci praktycznych i przygotowania do
prowadzenia dziatalnosci zawodowej w obszarach zawodowego rynku pracy
wiasciwych dla kierunku.

4. Wozor sylabusa okresla Rektor w drodze zarzadzenia.

Zajecia ogdlnouczelniane

§8

1. W programie studidéw uwzglednia sie zajecia ogodlnouczelniane, realizowane przez
studentéw na wszystkich kierunkach studiéw, z zastrzezeniem ust. 6 7.

2. Na studiach pierwszego stopnia zajeciami ogélnouczelnianymi sg:

1)

2)

3)

Jezyk obcy (nowozytny) — realizowane przez okres czterech semestréw poczawszy od
drugiego semestru, w liczbie 30 godzin ¢wiczen w semestrze, ktérym przypisuje sie
tacznie 8 punktow ECTS, po 2 w kazdym semestrze;

Technologia informacyjna — realizowane w semestrze pierwszym w formie wyktadéw
(15 godz.) i ¢wiczen (30 godz.) oraz w drugim semestrze w formie projektu (15 godz.)
i ¢wiczen (30 godz.), ktédrym przypisuje sie tacznie 6 punktow ECTS, po 3 w kazdym
semestrze;

ABC Studiowania — realizowane w semestrze pierwszym w formie wyktadu
i cwiczen, po 15 godzin, za faczng liczbe 2 punktow ECTS, ktére obejmujg zagadnienia
edukacji na odlegtos¢, przysposobienia bibliotecznego, bezpieczenstwa i higieny



warunkow ksztatcenia, ochrony wtasnosci intelektualnej, jakosci ksztatcenia oraz
dodatkowo zaznajamiajg studentéw z zasadami studiowania obowigzujgcymi w
SWPW;

4) Przygotowanie do praktyki zawodowej — realizowane w semestrze pierwszym
w formie konwersatorium (15 godzin), ktérym przypisuje sig 1 punkt ECTS;

5) Praca w srodowisku miedzynarodowym (Work in an international environment) —
realizowane w semestrze széstym w formie wyktadu (15 godz.) oraz ¢wiczen (15
godz.), ktorym przypisuje sie 2 punkty ECTS.

Na studiach drugiego stopnia zajeciami ogélnouczelnianymi sa:

1) Proseminarium dyplomowe - realizowane w drugim semestrze w formie
konwersatorium (30 godzin), ktérymu przypisuje sie 2 punkty ECTS;

2) Jezyk obcy (nowoiytny) — realizowane przez okres dwéch semestréow poczawszy od
trzeciego semestru, w liczbie 30 godzin projektu na semestr, ktérym przypisuje sie
tacznie 4 (cztery) punkty ECTS, po 2 (dwa) punkty w kazdym semestrze;

3) Ksztatcenie ustawiczne i kariera zawodowa - realizowane w pierwszym semestrze
w formie wyktadu (15 godz.) i ¢wiczen (15 godz.) za tgczng liczbe 2 punktéw ECTS,
ktore m.in. przygotowujg do realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

Wymienione w ust. 2 i 3 liczby godzin dotycza studiéw stacjonarnych i okreslajg wartosci
minimalne, ktére moina zwiekszy¢ na danym kierunku. W przypadku studiéw
niestacjonarnych liczby godzin mogg ulec zmniejszeniu, za wyjgtkiem zaje¢ z jezyka
obcego.

Na kazdym kierunku studiéw | stopnia oraz jednolitych magisterskich co najmniej jedne
zajecia, oprocz lektoratow, realizowane sg w jezyku obcym.

Na studiach, na ktérych obowigzujg standardy ksztatcenia okreslajgce zajecia oraz liczbe
godzin przeznaczong na ich realizacje, zajeciami ogélnouczelnianymi sg wytgcznie:

1) Edukacja na odlegto$¢ — realizowane w semestrze pierwszym w formie wyktadu
i ¢wiczen, po 2 godziny, ktérym przypisuje sie 0O punktéw ECTS;

2) Bezpieczenstwo i higiena warunkow ksztatcenia — realizowane w semestrze
pierwszym w formie wyktadu i ¢wiczen, po 2 godziny, ktérym przypisuje sie
0 punktow ECTS;

Zajecia ,Technologia informacyjna” na kierunku Informatyka oraz ,Praca w $rodowisku
miedzynarodowym” (Work in an international environment) na kierunku Zarzadzanie
mogg by¢ prowadzone w innej formie oraz liczbie godzin, zaleinie od opisu efektow
uczenia sie na tych kierunkach.

Uczelnia zapewnia przeszkolenie studentom studiow pierwszego stopnia oraz jednolitych
magisterskich w zakresie ich praw i obowigzkéw. Szkolenia prowadzi samorzad studencki
we wspotpracy z Parlamentem Studentéw Rzeczypospolitej Polskie;j.



Praktyka zawodowa

§9

1. Program studiow dla profilu praktycznego, dla studidw stacjonarnych i niestacjonarnych,
obejmuje praktyke zawodowa.

2. Efekty uczenia sie opracowane dla praktyk powinny by¢ zgodne z efektami uczenia sie
przypisanymi do pozostatych zaje¢.

3. Sumaryczny czas trwania praktyk zawodowych na studiach o profilu praktycznym wynosi
€O najmnie;j:

1) 6 miesiecy — w przypadku studiéw pierwszego stopnia i jednolitych studiéw
magisterskich,

2) 3 miesigce —w przypadku studiow drugiego stopnia.

4. Przyjmuje sie, ze miesigc praktyki odpowiada co najmniej czterem tygodniom pracy,
a w kazdym tygodniu student moze odby¢é maksymalnie 40 godzin praktyk. Oznacza to, ze
jeden miesigc praktyki odpowiada maksymalnie 160 godzinom zegarowym.

5. Do kazdego miesigca praktyki przypisuje sie 6 punktéw ECTS i ustala zaliczenie bez
mozliwosci wystawiania oceny (zal).

6. W przypadku kierunkow, na ktorych obowigzujg standardy ksztatcenia — w tym na
kierunkach przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela — wymiar praktyk
i przyporzgdkowana im liczba punktéow ECTS muszg byé zgodne z wymaganiami
okreslonymi w standardach ksztatcenia.

Ewaluacja i doskonalenie programow ksztatcenia
§10
1. Program studiow podlega systematycznej ocenie i doskonaleniu.

2. W programie studiow uwzglednia sie wnioski z analizy zgodnosci efektow uczenia sie
z potrzebami rynku pracy oraz wnioski z analizy wynikdw monitoringu karier absolwentéw
studidw prowadzonego przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego i publikowanego
w serwisie ELA.

3. W celu doskonalenia programu studiédw mozna dokonywaé w nim zmian.

4. W programie studiéw utworzonych na podstawie pozwolenia mozna dokonywaé¢ zmian
tacznie do 30% ogdlnej liczby efektow uczenia sie okreslonych w programie studiow
aktualnym na dzierh wydania tego pozwolenia.

5. Zmiany w programach studiow sg wprowadzane z poczatkiem nowego cyklu ksztatcenia.
W trakcie cyklu ksztatcenia w programach studiow mogg by¢ wprowadzane wytacznie
zmiany:

1) w doborze tresci ksztaicenia przekazywanych studentom w ramach zajeé,
uwzgledniajacych najnowsze osiggniecia naukowe lub zwigzane z dziatalnoscig
zawodowa,

2) konieczne do:



a) usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych przez Polskg Komisje Akredytacyjna,

b) dostosowania programu studidw do zmian w przepisach powszechnie
obowigzujacych.
Modyfikacja programu studiéw musi by¢ zgodna z niniejszymi Wytycznymi.
Zmiany w programach studiéw wprowadzane w trakcie cyklu ksztatcenia s udostepniane

w BIP na stronie podmiotowej Uczelni co najmniej na miesigc przed rozpoczeciem
semestru, ktorego dotycza.



