Informacja o programie ksztatcenia

Wydziat:

Administracji w Ptocku

Nazwa kierunku:

Administracja

Poziom:

Pierwszego stopnia licencjacki

Profil ksztatcenia:

Praktyczny

Forma studiow:

Stacjonarna/Niestacjonarna

Obszar ksztatcenia:

Obszar nauk spotecznych

Dziedzina nauki:

dziedzina nauk prawnych, dziedzina nauk
spotecznych, dziedzina nauk ekonomicznych

Dyscyplina naukowa:

nauki o administracji, prawo, ekomonia, nauki
0 zarzgdzaniu, nauki o polityce

Liczba semestrow:

6

Liczba punktéw ECTS:

180

Uzyskiwany tytut zawodowy:

LICENCJAT

taczna liczba punktéw ECTS, ktérg student musi uzyskac na
zajeciach wymagajgcych bezposredniego udziatu nauczycieli
akademickich i studentéw:

stacjonarne - 124
niestacjonarne - 87,1

taczna liczba punktéw ECTS, ktérg student musi uzyskac
w ramach zaje¢ z zakresu nauk podstawowych, do ktérych
odnoszg sie efekty ksztatcenia dla okreslonego kierunku,
poziomu i profilu ksztatcenia:

40

taczna liczba punktéw ECTS, ktérg student musi uzyskac
w ramach zajec o charakterze praktycznym:

stacjonarne - 117,7
niestacjonarne - 118,2

taczna liczba punktéw ECTS, ktérg student musi uzyskac

w ramach zaje¢ powigzanych z prowadzonymi badaniami
naukowymi w dziedzinie nauki zwigzanej z kierunkiem studiow:
(tylko profil ogélnoakademicki)

Minimalna liczba punktéw ECTS, ktérg student musi uzyskag,
realizujgc moduty ksztatcenia oferowane na zajeciach
ogélnouczelnianych lub na innym kierunku studiow:

25

Liczba punktéw ECTS, ktdrg student musi uzyskaé w ramach
zaje€ z obszarow nauk humanistycznych i nauk spotecznych:

Liczba punktéw ECTS, ktdrg student musi uzyskaé w ramach
zajeC z jezyka obcego:

Liczba punktéw ECTS, ktdrg student musi uzyskaé w ramach
zaje¢ z wychowania fizycznego:

taczna liczba punktéw ECTS, ktérg student musi uzyskac
w ramach praktyk zawodowych:

18

Liczba punktéw ECTS, ktdrg student otrzyma za przedmioty
do wyboru:

58




Opis programu ksztatcenia

Cele ksztatcenia

Celem ksztatcenia na Wydziale Administracji jest wyposazenie studentow w szczegotowg
wiedze o prawach i mechanizmach funkcjonowania administracji publicznej i samorzadu
terytorialnego oraz przygotowanie studentéw do pracy na stanowiskach urzedniczych w
administracji publicznej a takze do podjecia dziatalnosci gospodarczej na wtasny rachunek.

Zwigzek z misjg i strategig Uczelni:

Mozliwosé dal

Opis praktyki

Ksztatcenie studentéw w zakresie administracji w petni koresponduje z misjg i strategig
Wydziatu oraz Uczelni z uwzglednieniem mozliwosci i potrzeb regionu w tym
zapotrzebowanie na wysoko kwalifikowanych pracownikéw administracji publiczne;j.

szego ksztatcenia sie absolwenta

Przygotowanie absolwentéw studiéw pierwszego stopnia do dalszego ksztatcenia na
studiach drugiego stopnia na kierunku administracji lub kierunkach pokrewnych, studiach
podyplomowych zgodnie z przyjetymi zasadami rekrutacji w danej Uczelni

Praktyka zawodowa realizowana zgodnie z programem i regulaminem praktyk. Praktyka
ma na celu poszerzanie wiedzy teoretycznej zdobytej podczas toku studiow oraz nabycie
umiejetnosci jej praktycznego zastosowania, poznanie podstaw dziatania administracji
publicznej, jesj struktury oraz kultury organizacyjnej, ksztatltowanie pozgdanych postaw
zawodowych oraz stosunkow interpersonalnych. Zlecone zadania powinny byé mozliwe do
samodzielnego wykonania przez studenta, dajgc obraz typowych obowigzkow
realizowanych przez podmiot, w ktérym odbywana jest praktyka.

Warunki przyje¢ na studia

O przyjecie na pierwszy rok studidow ubiegac sie mogg kandydaci, ktérzy ztozg wymagane
dokumenty: 1) podanie,2) poswiadczong przez uczelnie kserokopie $wiadectwa
dojrzatosci,3) 1 fotografie typu legitymacyjnego oraz jej wersje cyfrowg na ptycie CD/DVD,
zgodng z wymaganiami obowigzujgcymi przy wydawaniu dowodow osobistych, 4)
kserokopie dowodu osobistego,5) dowdd wniesienia bezzwrotnej optaty rekrutacyjnej, 6)
koperte z adresem zwrotnym i znaczkiem na list polecony za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru — zgodnie z cennikiem ustug pocztowych i zostang dopuszczeni do postepowania
kwalifikacyjnego.

Dodatkowe wymagania

Specjalnosé1

Bez dodatkowych wymogéw formalnych.

Administracja publiczna

Specjalnos¢ admiinistracja publiczna przygotowuje studentéw do pracy na stanowiskach
urzedniczych w urzedach obstugujgcych organy administracji publicznej: samorzgdowej i
rzgdowej, a takze administracji gospodarczej w sektorze publicznym i prywatnym oraz
administracji spoteczne;j.

Sylwetka absolwenta

Mozliwosé zat

Absolwenci specjalnosci administracja publiczna posiadajg wiedze z zakresu: dziatania i
wspotdziatania podmiotéw administracji publicznej, w tym dotyczaca statusu prawnego
pracownikéw urzedéw administracji publicznej i zasad funkcjonowania organéw
administracji publicznej w Polsce. Ponadto posiadajg wiedze na temat problemow
zwigzanych z ustrojem i funkcjonowaniem oraz finansowaniem jednostek administracji
publicznej, a takze innych podmiotéw wykonujgcych zadania z zakresu administracji.
Absolwenci potrafig swobodnie porusza¢ sie w problematyce administracji publicznej,
rozwigzywac¢ problemy zawodowe oraz sprawnie postugujg sie dostepnymi w administracji
publicznej srodkami informaciji i techniki biurowej oraz potrafig wykorzystywac¢ podstawowe
instrumenty i techniki pozyskiwania informaciji niezbednej do nalezytego wykonania
powierzonych zadan.

Absolwenci sg otwarci na wydawanie saddw i opinii na tematy z zakresu administrac;ji
publicznej i majg swiadomosc¢ skutkdéw dziatania pracownika naruszajgcego normy
prawne w tym zasad wspétzycia spotecznego lub norm etycznych.

rudnienia absolwenta



Specjalnosé2

Opis programu ksztatcenia

Absolwent specjalnosci administracja publiczna jest przygotowany do podjecia pracy na
nizszych stanowiskach urzedniczych w urzedach gmin, starostw powiatowych, urzedach
marszatkowskich oraz w urzedach administracji rzgdowej. Przygotowany jest do podjecia
zatrudnienia w administracji wymiaru sprawiedliwosci, w administracji instytucji zawodéw
zaufania publicznego oraz w dziatach personalnych i ksiggowosci podmiotow prywatnych,
a takze podjecia dziatalnosci gospodarczej na wtasny rachunek.

Administracja samorzagdowa

Specjalnos¢ administracja samorzgdowa przygotowuje studentéw do pracy na nizszych
stanowiskach urzedniczych w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego i podmiotach
obstugujacych organy jednostek samorzadu terytorialnego organy, w tym w sektorze
publicznym i prywatnym, a takze administracji spotecznej.

Sylwetka absolwenta

Mozliwosé zat

Specjalnos¢3

Absolwenci specjalnosci administracja samorzadowa posiadajg wiedze z zakresu:
dziatania i wspotdziatania podmiotéw administracji samorzgdowej, w tym probleméw
zwigzanych z ustrojem i funkcjonowaniem oraz finansowaniem jednostek samorzadu
terytorialnego.

Ponadto posiadajg wiedze na temat struktury samorzadu terytorialnego, organéw
administracyjnych i ich kompetencji oraz zadan jednostek samorzadu terytorialnego w
Polsce.

Absolwenci potrafig swobodnie porusza¢ sie w problematyce administracji samorzadowe;j,
rozwigzywac¢ problemy zawodowe oraz sprawnie postugujg sie dostepnymi w administracji
samorzgdowej srodkami informaciji i techniki biurowej oraz potrafig wykorzystywac przepisy
prawa, fgcznie z korzystaniem z przepiséw proceduralnych.

Absolwenci sg otwarci na wydawanie sadéw i opinii na tematy z zakresu administrac;ji
samorzgdowej i majg $wiadomos¢ skutkdw dziatania pracownika samorzgdowego
naruszajgcego normy prawne w tym zasad wspotzycia spotecznego lub norm etycznych.

rudnienia absolwenta

Absolwent specjalnosci administracja samorzgdowa jest przygotowany do podjecia pracy
na stanowiskach urzedniczych w urzedach gmin, starostw powiatowych, urzedach
marszatkowskich oraz w urzedach administracji rzadowej. Ponadto przygotowany jest do
podjecia zatrudnienia w administracji publicznej np. administracja skarbowa, celna a takze
agencjach rzgdowych i resortowych — straze gminne, policja, inspekcja transportu
drogowego, PSP, a takze podjecia dziatalnosci gospodarczej na wiasny rachunek.

e-Administracja

Specjalnos¢ e-Administracja przygotowuje studentéw do pracy na stanowiskach
wykorzystujgcych informatyczne nosniki danych oraz systemy teleinformatyczne

Sylwetka absolwenta

Mozliwosé zat

Specjalnosé4

Absolwenci specjalnosci: e-Administracja posiadajg wiedze z zakresu: dziatania i
wspotdziatania podmiotéw administracji publicznej, w tym dotyczgca statusu prawnego
pracownikéw urzedéw administracji publicznej i zasad funkcjonowania organow
administracji publicznej w Polsce. Poza podstawowg wiedzg z zakresu administracji i
wykorzystywania narzedzi informatycznych, dla skutecznej oraz twérczej realizacji swych
zadan Absolwenci nabedg réwniez kompetencje spoteczne takie jak poczucie osobistej
odpowiedzialnosci za podejmowane decyzje w srodowisku pracy i poza nim, zdolno$¢ do
okreslania priorytetéw w realizacji powierzonych zadan, che¢ podnoszenia kwalifikacji
zawodowych, umiejetnos¢ wspotpracy w grupie, a takze rozumienie i przestrzeganie zasad
etyki zawodowej.

rudnienia absolwenta

Absolwenci specjalnosci e-Administracja, sg przygotowani do podjecia pracy w
administracji zarowno publicznej, biznesowej jak rowniez w instytucjach pozarzadowych.
Ukoriczona specjalno$¢ stwarza mozliwosé podjecia zatrudnienia w np.. administracji
publicznej, administracji biznesowej, podmiotach gospodarczych, jak rowiez w
organizacjach pozarzagdowych oraz firmach doradczych i kosultingowych.

Administracja gospodarcza



Opis programu ksztatcenia

Specjalnos¢ administracja gospodarcza przygotowuje studentéw do pracy w instytucjach
administracyjnych i gospodarczych réznego szczebla. Celem procesu dydaktycznego jest
przygotowanie wysoko wyspecjalizowanej kadry kierowniczej wyzszego i $redniego
szczebla,przygotowanego do udziatu w projektach zwigzanych z zarzgdzaniem i
administrowaniem rowniez w aspekcie partnerstwa publiczno-prywatnego

Sylwetka absolwenta

Absolwenci specjalnosci administracja gospodarcza posiadajg wiedze w zakresie zadan i
kompetencji podmiotéw administracji gospodarczej. Absolwenci bedg rozpoznawac i
proponowac rozwigzania w sferze ograniczen dziatalnosci gospodarczej, takich jak
koncesje, zezwolenia, wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej itp. Ponadto stosowac
przepisy prawa ubezpieczen spotecznych i gospodarczych oraz przygotowywac wnioski o
udzielenie pomocy publicznej i sporzadzaé sprawozdania z tytutu jej udzielenia.

Mozliwosé zatrudnienia absolwenta

Absolwent specjalnosci administracja gospodarcza jest przygotowany do podjecia pracy na
stanowiskach np. w wydziale ds. dziatalnosci gospodarczej w urzedzie gminy i miasta, w
wydziale ds. funduszy unijnych w urzedach administracji publicznej i podmiotach
prywatnych. Ponadto w urzedach nadzoru i kontroli, np. urzedzie kontroli skarbowej,
urzedzie inspekcji pracy, urzedzie inspekcji handlowej, ochrony srodowiska, inspekc;ji
sanitarnej, a takze agencjach wspierajgcych rozwoj przedsigbiorczosci, w

izbach gospodarczych, zrzeszeniach przedsiebiorcow.




Wydziat Administracji w Ptocku

Plan studiow - Kierunek Administracja
Studia pierwszego stopnia licencjackie - Stacjonarne

Rok akademicki: 2017/2018

ROK | ROKII ROK Il N f
Lp. Przedmiot tr [ estr Il r il semestr IV Vv VI 7 BUNAiS ECTS
ow|wl k[ clzafpe [W] K[ [P [w]za]p [W] K] c[Pr[wr]zalpe [W] K] P [wr[zai]pw [W] K] c[Pr[s[wrzalpis [W] K[ c]Pr[s][PJzal]pk | Suma] Prakt. | kons. | inne | sum[BUNA] zchp
Przedmiomm czelniane i realizowane na innych kierunkach
1 |Jezyk obcy 30 zZ |2 30 Z |2 30 zZ |2 30 Z| 2 120 120 30 8 6 8
2 |Technologia informacyina 15 30| 2|3 30 15 Z |3 90 75 23 6] 45 5
3 |ABC Studiowania 15 15| 2| 2 30 15 8 2| 15 1,2
4 |Podstawy przedsiebiorczosci 30 15 Z |3 45 15 12 3] 23 12
5 |Przygotowanie do praktyki zawodowej 15 Z |1 15 15 4 1| 08 1
6 |Proseminarium dyplomowe 15 Z |1 15 15 4 1| 08 1
7 | Przedmiot do wyboru X 15 15| 2| 2 30 15 8 2| 15 1,2
Przedmiot realizowany na innym kierunku
8 |studiow Y 4 X 15 15 212 30| 15| 8 2| 5] 12
9 |Wychowanie fizyczne X 30 z] 0 30 z| 0 60 60 15 0 0 0
Suma:[ 2| 30| 0| 45 0[15|90([15] 0 15| 0 [{30] 0 [ 15 30 0]60[15] 0 0]15/3 ] 0]J0foO0 15| 015 0)J 0 O 435 285 97 0f 25| 18,9 198
Lacznie w trze 75 [ 5 120 [ 6 60 [ 4 105 [ s 45 [ 3 30 [ 2] 435] 66%| 22%| 0%| 25
tacznie w roku: 195 godz. 11 ECTS 165 godz. 9 ECTS 75 godz. 5 ECTS
Przedmioty z zakresu nauk podstawowych
1 [Wstep do prawozr 30 5] E] 5 45] 15[ 12] 3] 5] 24 2
2 |Historia administracji 30 E 3 30 0 8 3 3] 16 0
3 [Nauka administracji 30 E 3 30 0 8 3 3] 16 0
4 | Konstytucyjny system organéw parstwowych 30 Z| 2130 E| 3 60 o 15 3 5| 31 o
5 [Prawo administracyjne 30 15 V4 4 | 20 15| 15 E 5 95 45 24 3 9] 49 5,1
6 _|Postepowanie administracyjne 30 15| 15 E| 5 60 30 15 3 5[ 31 3
Organizacja i zarzagdzanie w administracji
’ DugliczneiJ ? i 15 523 30 15 8 3| 15 1,8
8 |Podstawy ekonomii 15 15| z 3 30 15 8 3] 15 1,8
9 [Prawo gospodarcze 15| 15| 15 Z 4 45 30 12 4| 2.3 3,2
Suma:| 0 |150| 0 | 45 30/{0]Jo0|Jo0]O 30/ 0|15 0| O 35[15]30[15] O 30/ 015|150 ] O 0Ojojfojo]JofoO 425 150| 110( 18] 40 22| 16,9
Lacznie w trze 195 [19 30 [3 45 [ 4 95 [ o 60 [ s 0 [ o] 425] 35%| 26%| 4%| 40
tacznie w roku: 225 godz 22 ECTS 140 godz. 13 ECTS 60 godz. 5 ECTS
Przedmioty kierunkow:
1 |Podstawy prawa i postepowania cywilnego 30 15 Z | 4130 15 Z | 4 90 30 23 8] 45 3,2
2 [Socjologia z elementami statystyki 15 151 2 [ 3 30 15 8 3] 15 1.8
3 |Podstawy prawa pracy i prawa urzedniczego 30 30 E| 5 60 30 15 3 5| 31 3
Formalno - prawne procedury legislacyjne i
i prawo miejiscowe 15 15]15 E|S 45 30 12 3 5| 24 4
5 |Instytucie i Zrodta prawa Unii Europeiskiei 15| 15 Z| 3 30 15 8 3| 15 1,8
6 _|Zamdwienia publiczne 15 15| 15 E| 5 45 30 12 3 5] 24 4
7 |Postepowanie egzekucyjne w administracji 15 15 Z| 3 30 15 8 3] 15 18
8 |Prawo ochrony $rodowiska 15| 15 Z | 3 30 15 8 3| 15 1,8
9 |Finanse publiczne i prawo finansowe 30 15 Z | 4 45 15 12 4] 23 1.6
Organizacja pracy w urzedzie i techniki
10 biurowe 15 5]z 30 15 8 3| 15 1,8
Suma:[ 0| 30 0 30 30| 15| 15[ 15| O 75[ 15[ 45 0 0 60 0| 15| 15 0 15 0f 15| 15 0 0 15 0| 15 0 0 0 435 195| 106 9| 42| 20,7 23
[ Lacznie w trze 60 6 75 8 135 [ 12 90 [ 8 45 [ 5 30 [ 3] 435] 45%| 24%| 2%| 42
Lacznie w roku: 135 godz. 14 ECTS 225 godz. 20 ECTS 75 godz. 8 ECTS
Przedi y wynikajace z or ji studiow
1 [Praktyka zawodowa X | | [ [ | aM[ z [ 18 0 0 0 o] 18] 18 18
2 [Seminarium dyplomowe X | [ | | 15 z | 4 30 z| 6 45 45| 12 10 23 10
Suma:| 2 of 0] o of 0] 0of o] O 0f 0] of o] o 0of 0] of o] o 0| 0] Oof 0] 15 © 0| 0] Of O] 30/480 45 45 12 0| 28[ 203 28
Lacznie w e 0 [o 0 0 0 [o 0 0 15 [ 4 30 [ 24 45] 100%] 27%[ ow| 28
tacznie w roku: 0 godz. 0 ECTS 0 godz. 0 ECTS 45 godz. 28 ECTS
ROK | ROK I ROK Il . .
Ogotem bez specjalnosci semestr | semestr Il semestr lll v semestr V \'4l Godziny BUNAIS ECTS
DWW K[ Clzalpkt [W] K] C[Pr[Wr[zal[pkt | W] K| C | Pr[Wr[Zal[pkt | W] K| C[Pr[Wr[Zal]pkt | W] K[ C[Pr[ S [Wr[Zal[pkt | W] K[ C[ Pr| S [ P | Zal [Pkt | Suma | Prakt. | kons. | inne | SUM[BUNA[ ZChP
suma:| 4[210] o0[120 60] 30[105] 30] O 120 15] 90] o] 15 125] 15[105] 45] 0 45]15[60[30[15] 0 30] o] 30] of 30[480 1340| 675] 325] 27| 135 81,9] 87,7
Lacznie w e 330 [ 30 225 [ 17 240 [ 20 290 [ 22 165 [ 17 570 [ 29| 1820] 50%| 24%| 2%| 135[ 99,9
tacznie w roku: 555 godz. 47 ECTS 530 godz. 42 ECTS 255 godz. 46 ECTS DW 32 ECTS
Przedmioty wynikajace ze specjalnosci: administracja publiczna
1 |Techniki negocjaciji i mediacji w administracji 15 15 Z |3 30 15 8 3] 15 1.8
2 |Prawne podstawy e-administracji w Polsce 15 15 Z| 3
30 15 8 3] 15 18
3 |Etyka i kultura urzednicza 30 zZ |2 30 30 8 2] 15 2
Pozyskiwanie funduszy unijnych przez
4 organy administraciji publicznej 1 e E]S® 45 30 12 3 6| 24 4.8
5 |Kontrola administracji | 30 15 E|[ 5 45 15 12 3 5| 24 2
6 [Przedmiot do wyboru [ x 15 15 z|3 30 15 8 3] 15 18

Zatwierdzono moca uchwaty Rady Wydziatu Administracji Nr 3/2017 z dnia 30 czerwca 2017 r.



Wydziat Administracji w Ptocku Rok akademicki: 2017/2018
Plan studiow - Kierunek Administracja
Studia pierwszego stopnia licencjackie - Stacjonarne

ROK | ROKII ROK Il N B

Przedmiot tr | estr Il r semestr IV \ Vi ’ BUNAiS ECTS
DW| W | K| C|Zal|pkt | W| K| C | Pr|Wr|Zal|pkt | W| K| C|[Pr|{Wr|Zal|pkt | W| K| C|[Pr|{Wr|Zal|pkt | W| K| C|[Pr| S |Wr|Zal|pg | W[ K| C|[Pr| S P | Zal |pkt | Suma | Prakt. | kons. | inne | SUM [BUNA| ZChP
7 | Przedmiot do wyboru X 30 Z |2 30 30 8 2| 15 2
8 | Przedmiot do wyboru X 30 15 Z | 4 45 15 12 4 23 1,6
9 |Przedmiot do wyboru X 15 15 Z| 3 30 15 8 3] 15 1,8
0 [Przedmiot do wyboru X 15 15 Z | 3 30 15 8 3] 15 1,8
1 [Przedmiot do wyboru X 30 y4 2 30 30 8 2| 15 2
2 [Przedmiot do wyboru X 15 15 V4 3 30 15 8 3] 15 1,8
3 [Przedmiot do wyboru X 30 V4 2 30 30 8 2| 15 2
4 |Przedmiot do wyboru X 15 15 V4 3 30 15 8 3] 15 1,8
5 [Przedmiot do wyboru w jezyku angielskim X 15 V4 1 15 15 4 1] 0,8 1
Suma:| 10 ol 0] 0 45| 60 45| 0] O 45| 0] 30| 15| © 30/ 30 30| of O 60 30| 45| O] 0] O 0f 15) 0] of o] © 480| 300 128 6] 45| 244 30

Lacznie w e 0 [ o 150 [ 13 90 [ 10 90 [ 8 135 [ 13 15 [ 1] 480] 63w 27%| 1%| 45
tacznie w roku: 150 godz. 13 ECTS 180 godz. 18 ECTS 150 godz. 14 ECTS
ROK | ROK Il ROK Il . .

Ogotem ze specjalnoscia semestr | semestr Il semestr lll semestr IV semestr V semestr VI Godziny BUNAIS ECTS
pw| Wl K[ CJza]pkt [W] K[ C]Pr[wr[zalfpkt [W] K] C]Pr[wr[Zal[pkt [W] K] C]Pr[wr[zZal[pkt [W] K[ C]Pr[ s[wr[za]pkt | W] K] C[Pr][ S| P [Zzal]pkt [ Suma [ Prakt. | kons. ] inne | SUM[BUNA[ zChP
Suma:| 14]210[ 0[120 105] 90 [150[ 30| © 165] 15[120] 15] 15 155] 45[135] 45] © 105] 45 [105] 30| 15[ o 30| 15[ 30] o [ 30[480 1820 975] 453 33| 180] 106| 1177

Lacznie w e 330 [ 30 375 [ 30 330 [ 30 380 [ 30 300 [ 30 585 [ 30] 2300] 54%| 25%| 2%| 180] 124
tacznie w roku: 705 godz. 60 ECTS 710 godz. 60 ECTS 885 godz. 60 ECTS %DW 32% DW 58 ECTS

6 Zatwierdzono moca uchwaty Rady Wydziatu Administracji Nr 3/2017 z dnia 30 czerwca 2017 r.



Wydziat Administracji w Ptocku

Plan studiow - Kierunek Administracja

Studia pierwszego stopnia licencjackie - Niestacjonarne

Rok akademicki: 2017/2018

ROK1 BUNAIS ECTS
L.p) Przedmiot semestr | semestr Il
DW W|K|<:|Za||F>kt W|K|C|Pr|Wr W|K|<:|F’r|Wr|Za||F,kt W|K|C|Pr|Wr|ZaI|Pk[ W|K|C|Pr|s|Wr|Za||F,kt w|K|C|Pr|s|P|ZaI|pkt kons. | inne SUMlBUNA| ZChP
Przedmioty ogélnouczelniane i realizowane na innych kie
1 |Jezyk obcy 30 30 8 6 8
2 |Technologia informacyjna 8 16| Z | 3 16 12 6] 24 5
3 |ABC Studiowania 8 8 Z | 2 4 2| 08 1,2
4 |Podstawy przedsiebiorczosci 6 3] 12 12
5 [Przygotowanie do praktyki zawodowej 8 2 1] 04 1
6 _[Proseminarium dyplomowe 2 1| 04 1
7 |Przedmiot do wyboru X 4 2| 08 1,2
8 Przedmiot realizowany na innym kierunku M
studiow 4 2| 0,8 1,2
Suma:| 2 | 16| 0 [ 24 0| 8|46 64 0 25| 12,8 19,8
Lacznie w trze: 40 | 5 62 25% 0% 25
Lacznie w roku: 102 godz.
Przedmioty z zakresu nauk podstawowych
1 [Wstep do prawozr 16 6] E[5 8 3 5] 17 3
2 [Historia administracji 16 E| 3 4 3 3| 09 0
3 [Nauka administracji 24 E|[ 3 6 3 3] 13 0
4 |Konstytucyjny system organéw parnstwowych 16 Z| 2|16 8 3 5| 17 0
5 [Prawo administracyjne 14 3 9l 29 4,6
6 _[Postepowanie administracyjne 8 3 5| 17 3
Organizacja i zarzagdzanie w administracji
7 publicznej 8 8 Z]s3 4 3| 0,8 1,8
8 [Podstawy ekonomii 8 8 Z| 3 4 3| 08 1,8
9 [Prawo gospodarcze 6 4 1,2 3,2
Suma:| 0 88| 0 |32 16| O 0 62 18 40 13 17,4
Lacznie w e: 120 | 19 16 25% 7% 40
Ltacznie w roku: 136 godz.
Przedmioty kierunkowe
1 |Podstawy prawa i postepowania cywilnego 12 8| 24 3,2
2 [Socjologia z elementami statystyki 8 81 Z]3 4 3] 0.8 1,8
3 |Podstawy prawa pracy i prawa urzedniczego 8 3 5| 17 3
2 Formalno - prawne procedury legislacyjne i 8 8
| |prawo mieiscowe 6 3 5| 13 4
5 |Instytucje i zrédta prawa Unii Europeijskiej 8 8 4 3] 08 1,8
6 _[Zamowienia publiczne 6 3 5] 13 4
7 _|Postepowanie egzekucyjne w administracji 4 3] 08 18
| 8 |Prawo ochrony $rodowiska 4 3] 08 18
9 [Finanse publiczne i prawo finansowe 6 4] 1.2 1,6
Organizacja pracy w urzedzie i techniki
10 biurowe 8 8128 4 3] 08 1.8
Suma:[ 0 | 16| 0 | 16 16| 8 8 54 9 42| 111 23
[ tacznie w e 32 [ 6 40 23%|  4%| 42
tacznie w roku: 72 godz.
Przedmioty wynikajace z organizacji studié
Praktyka zawodowa X [ 0 18] 18 18
2 [Seminarium dyplomowe X [ 6 10| 1.2 10
Suma:| 2| 0] 0| O 0]J]0]oO 6 0 28| 19,2 28
Ltacznie w e: 0 [ o 0 25% 0%| 28
Lacznie w roku: 0 godz.
ROK | N
Ogotem bez specjalnosci semestr | semestr Il BUNAiS ECTS
ow| W] K[ CJzalfpkt [W[ K] C[Pr[wr [clP[swr kons. | inne | SUM |[BUNA| ZChP
Suma:| 4[120] 0 [ 72 32[16]54[16] 0 [16] o [16]480 186 27| 135[ 56,1] 88,2
tacznie w e: 192 | 30 118 24% 4%| 135| 74,1
tacznie w roku: 310 godz. DW 32 ECTS
Przedmioty wynikajace ze specjalnosci: admini
1 | Techniki negocjacji i mediacji w administracji 8 8 4 3| os 18
2 |Prawne podstawy e-administracji w Polsce 8 8
4 3] 08 18
3 |Etyka i kultura urzednicza 16 4 2| 08 2
Pozyskiwanie funduszy unijnych przez
4 organy administracii publicznej 6 3 6] 1.3 48
5 |Kontrola administracji 6 3 5[ 13 2
6 |Przedmiot do wyboru X 8 8 Z 4 3] 08 1.8
7 |Przedmiot do wyboru X 16 Y4 4 2| 08 2
8 |Przedmiot do wyboru X mofa ughwafy Rady Tafu[Admigyist Nr 320717 z dnia 3f) ca 29’




Wydziat Administracji w Ptocku Rok akademicki: 2017/2018
Plan studiow - Kierunek Administracja
Studia pierwszego stopnia licencjackie - Niestacjonarne

ROK | ROK Il ROK Il dziny BUNAIS ECTS
L.p) Przedmiot semestr | semestr Il semestr Il semestr IV semestr V semestr VI
DW| W [ K| C[Zal|g (W] K| C|PrfWwr|Zalig, |W| K| C|PrfWrzallg, |W|fK]|C|Pr|WrfzZalg, W] K| C|Pr| S|Wrzal,, |W/|K]|C|Pr| S| P]|Zlfg, |Suma| Prakt. |kons.| inne | SUM |BUNA| ZChP
9 |Przedmiot do wyboru X 8 8 Z| 3 16 8 4 3] 08 1,8
10 [Przedmiot do wyboru X 8 8 Z | 3 16 8 4 3| 08 1,8
11|Przedmiot do wyboru X 16 y4 2 16 16 4 2| 08 2
12 [Przedmiot do wyboru X 8 8 Z| 3 16 8 4 3| 08 1,8
13|Przedmiot do wyboru X 16 y4 2 16 16 4 2| 08 2
14 |Przedmiot do wyboru X 8 8 y4 3 16 8 4 3| 0,8 1,8
15| Przedmiot do wyboru w jezyku angielskim X 8 y4 1 8 8 2 1| 04 1
Suma:| 10 0] O 0 24| 32| 24 0| 0 24| 0] 16| 8 0 16| 16| 16 0| 0 32| 16] 24| O 0l 0 0| 8 0l 0 0l 0 256 160 64 6 45 13 30
tacznie w trze: 0 [ o 80 [ 13 48 [ 10 48 [ 8 72 [ 13 8 [ 1] 256] 63%| 25%] 2%| 45
Lacznie w roku: 80 godz. 13 ECTS 96 godz. 18 ECTS 80 godz. 14 ECTS
ROK | ROK I ROK Il . .
Ogotem ze specjalnoscia semestr | semestr Il semestr Il semestr IV semestr V semestr VI ’ BUNAS ECTS
ow| W] K[ CJzalfpkt [W[ K[ C[Pr[Wr[Zalpkt [W] K] C]Pr]Wr[Zal[pkt [W] K] C ] Pr]wr[Zzal[pkt | W] K[ C]Pr[ s[wr[Zal[pkt [ W] K[ C[Pr[ S [ P [Zal[pkt | Suma [ Prakt. | kons. | inne | SUM [BUNA[ ZChP
Suma:| 14[120] o[ 72 56| 48] 78] 16] 0 8] 8] 78] 8] 8 88| 24] 70| 24] © 56| 24| 70[16] 8| 0 16| 8 [16] 0 [ 16480 1016] 584] 250 33| 180 69,1] 1182
tacznie w trze: 192 [ 30 198 [ 30 190 [ 30 206 [ 30 174 [ 30 536 [ 30] 1496] 57%| 25%| 3%| 180] 87,1
Lacznie w roku: 390 godz. 60 ECTS 396 godz. 60 ECTS 710 godz. 60 ECTS %DW 32% DW 58 ECTS
Przedmioty wynikajace ze )i Sci: inistracja samorzgdowa
1 | Techniki negocjacji i mediacji w administracji 8 8 zZ| 3 16 8 4 3| os 18
2 |Prawne podstawy e-administracji w Polsce 8 8 zZ| 3 16 8 2 3| os 18
3 |Etyka i kultura urzednicza 16 Z| 2 16 16 4 2| 08 2
4 Pozyskiwanie funduszy unijnych przez 8 sl s Els
organy administracii samorzadowei 24 16 6 3 6] 1.3 4,8
5 [Kontrola administracji 16 8 E| 5 24 8 6 3 5| 13 2
6 |Przedmiot do wyboru X 8 8 V4 3 16 8 4 3| 0,8 1,8
7 |Przedmiot do wyboru X 16 Z| 2 16 16 4 2| 08 2
8 |Przedmiot do wyboru X 16 8 Z| 4 24 8 6 4] 1.2 1,6
9 |Przedmiot do wvboru X 8 8 Z|3 16 8 4 3] 08 18
10|Przedmiot do wyboru X 8 8 zZ 3 16 8 4 3] 0,8 1,8
11 [Przedmiot do wyboru X 16 Z |2 16 16 4 2| 08 2
12| Przedmiot do wyboru X 8 8 y4 3 16 8 4 3] 08 1,8
13 |Przedmiot do wyboru X 16 y4 2 16 16 4 2| 08 2
14 |Przedmiot do wyboru X 8 8 y4 3 16 8 4 3] 08 1,8
15 [Przedmiot do wyboru w jezyku angielskim X 8 y4 1 8 8 2 1| 04 1
Suma:[10| 0] 0| O 24| 32| 24| 0] O 24| 0] 16| 8] O 16 16/ 16 0of O 32| 16| 24| 0| 0] O Of 8 0of of of O 256 160 64 6 45 13 30
Lacznie w e: 0 [ o 80 [ 13 48 [ 10 48 [ 8 72 [ 13 8 [ 1] 256] 63%| 25%] 2%| 45
Lacznie w roku: 80 godz. 13 ECTS 96 godz. 18 ECTS 80 godz. 14 ECTS
ROK | ROKI ROKIII o R
Ogétem ze specjalnoscia semestr | semestr I semestr Il semestr IV semestr V semestr VI 4 BUNAS ECTS
ow| W] K[ CJzalpkt [W] K] C[Pr[wr[Zal[pkt [W] K[ C]Pr[Wr[zal[pkt [W] K] C[Pr[wWr[Zal[pkt [W] K[ CTPr[ S[wWr[Zal[pkt [ W] K[ CTPr[ S| P [Zal[pkt | Suma [ Prakt. | kons. | inne | SUM [BUNA] ZChP
Suma:| 14[120] o[ 72 56|48 78] 16] 0 8] 8| 78] 8] 8 88| 24] 70| 24] © 56| 24| 70[16] 8| 0 16| 8 [ 16] 0 | 16[480 1016] 584] 250 33| 180 69,1] 1182
tacznie w e 192 [ 30 198 [ 30 190 [ 30 206 [ 30 174 [ 30 536 [ 30] 1496] 57%| 25%| 3%| 180] 87,1
tacznie w roku: 390 godz. 60 ECTS 396 godz. 60 ECTS 710 godz. 60 ECTS %DW 32% DW 58 ECTS
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Obszary wiedzy
Obszar nauk humanistycznych
Obszar nauk spotecznych
Obszar nauk scistych
Obszar nauk przyrodniczych
Obszar nauk technicznych
Obszar nauk rolniczych, lesnych i weterynaryjnych
Obszar nauk medycznych i nauk o zdrowiu oraz nauk o kulturze fizycznej
Obszar sztuki
Dwuobszarowy



Poziomy Profile
Pierwszego stopnia licencjacki Praktyczny
Pierwszego stopnia inzynierski Ogolnoakademicki
Drugiego stopnia



Formy studiow
Stacjonarna
Niestacjonarna
Stacjonarna/Niestacjonarna



