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Płock, 28 września 2011 r. 
 
 

Z A P Y T A N I E    O F E R T O W E 
 
Szanowni Państwo, 
 
W związku z realizacją projektu współfinansowanego z Europejskiego Funduszu 
Społecznego zwracamy się z prośbą o przedstawienie oferty dotyczącej ustalenia 
warunków realizacji zajęć dydaktycznych.  
Projekt pn. „Akademia Rozwoju Kompetencji” dofinansowany jest przez Europejski 
Fundusz Społeczny w ramach Poddziałania 4.1.1 PO KL „Wzmocnienie potencjału 
dydaktycznego uczelni”. Instytucją Wdrażającą dla niniejszego Poddziałania  
jest Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego. 
Celem projektu jest wzmocnienie potencjału dydaktycznego Uczelni poprzez 
wdrożenie 6-cio letniego programu rozwojowego, który przyczyni się do poprawy 
jakości oferty edukacyjnej Uczelni oraz stanowić będzie kluczowy element 
dostosowania kształcenia na poziomie wyższym do potrzeb gospodarki i rynku pracy.  
Projekt realizowany jest w okresie: od 01.04.2010 r. do 31.12.2015 r.   
 
W projekcie założono utworzenie m.in. dwóch nowych specjalności Zarządzanie 
Projektem oraz Administracja Samorządowa, w formie dziennych studiów 
licencjackich obejmujących łącznie 360 studentów. Przewiduje się łącznie po trzy 
nabory na dwie nowe specjalności, śr. 60 osób na specjalność, prowadzone w roku 
akademickim: 2010/2011, 2011/2012, 2012/2013.  
Zaplanowana ponadto:  

− realizację programu współpracy Uczelni z pracodawcami w celu wzmocnienia 
praktycznych elementów nauczania; 

− rozwój kadry dydaktycznej Uczelni; 
− wdrażanie nowoczesnego modelu zarządzania jakością. 

  
A) Określenie przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustalenie warunków realizacji zajęć 
dydaktycznych na potrzeby projektu pn. „Akademia Rozwoju Kompetencji”  
w ramach studiów stacjonarnych na specjalności Administracja samorządowa  
z przedmiotu „Zarys prawa pracy i prawa urzędniczego” oraz na specjalności 
Zarządzanie Projektem z przedmiotu „Finanse przedsiębiorstwa” odbywających się  
w roku akademickim 2011/2012.  
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W ramach realizacji studiów stacjonarnych przewiduje się: 
- Realizacje zajęć w systemie tygodniowym, tj. zajęcia dla danej grupy odbywać się 

będą w dni powszednie (poniedziałek, wtorek, środa, czwartek, piątek)  
w zależności od potrzeb Zamawiającego; 

- Zajęcia z przedmiotu „Finanse przedsiębiorstwa” prowadzone będą w ramach 
specjalności Zarządzanie Projektem w wymiarze 75 godzin (godzina zajęć 
rozumiana jako 45 min. szkolenia); 

- Zajęcia z przedmiotu „Zarys prawa pracy i prawa urzędniczego” prowadzone będą 
w ramach specjalności Administracja Samorządowa w wymiarze 30 godzin 
(godzina zajęć rozumiana jako 45 min. szkolenia); 

- W przypadku zaistnienia uzasadnionych okoliczności dopuszcza się możliwość 
realizacji zajęć w innych dniach czy liczbie godzin; 

- Zajęcia prowadzone będą w siedzibie Szkoły Wyższej im. Pawła Włodkowica  
w Płocku przy al. Kilińskiego 12 w Płocku. 
 
 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  
80000000-4  Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80300000-7  Usługi szkolnictwa wyższego 
80400000-8  Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 
80430000-7  Usługi edukacji osób dorosłych na poziomie akademickim 
80500000-9  Usługi szkoleniowe 
80510000-2  Usługi szkolenia specjalistycznego 
80521000-2  Usługi opracowywania programów szkoleniowych 
80530000-8  Usługi szkolenia zawodowego 
80532000-2  Usługi szkolenia w dziedzinie zarządzania 
 
 
B) Warunki złożenia oferty i realizacji zamówienia: 
1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. Zaleca się aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być 
konieczne do prawidłowego przygotowania oferty. 

2. Oferta powinna zawierać w szczególności kalkulację cenową z podaniem kosztu 
jednostkowego brutto za godzinę zajęć dydaktycznych (45 minut) - w tym 
uwzględniającą składki pracodawcy, jeżeli dotyczy. Ceny w złożonych ofertach 
muszą obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 
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3. Oferent gwarantuje pełną dyspozycyjność dla potrzeb realizacji zajęć  
w wyznaczonych przez Zamawiającego terminach przy założeniu, iż terminy zajęć 
ustalane będą z co najmniej miesięcznym wyprzedzeniem. 

4. Zajęcia w formie wykładów mogą prowadzić wyłącznie osoby posiadające  
co najmniej tytuł doktora oraz dorobek naukowy w zakresie którego przedmiot 
dotyczy. Dopuszcza się prowadzenie zajęć w formie wykładów przez osoby, które 
posiadają udokumentowane przygotowanie i doświadczenie zawodowe 
uprawniające do prowadzenia zajęć w ramach proponowanego przedmiotu.    

5. Zajęcia w formie ćwiczeń/laboratoriów/lektoratów mogą prowadzić wyłącznie 
osoby posiadające co najmniej wykształcenie magisterskie oraz udokumentowane 
odpowiednie przygotowanie zawodowe lub dydaktyczne zapewniające najwyższą 
jakość kształcenia.  

6. Przez prowadzenie zajęć w ramach danego przedmiotu rozumie się 
przeprowadzenie pełnego cyklu dydaktycznego wraz z dokonaniem oceny 
efektywności nauczania. Wykonawca w ramach prowadzonych zajęć zobowiązany 
będzie do systematycznego wprowadzania danych dotyczących postępów 
nauczania do systemu informatycznego Uczelni, monitowania obecności  
na zajęciach, przygotowania sylabusów i materiałów do zdalnego nauczania  
(e-learningu) w razie potrzeb, przeprowadzania zaliczeń semestralnych 
/egzaminów końcowych/egzaminów poprawkowych w razie potrzeb.  

7. Oferent składa ofertę cenową na druku stanowiącym załącznik nr 1  
do zapytania ofertowego. Oferent wskazuje przedmiot w ramach którego 
zainteresowany jest prowadzeniem zajęć poprzez wpisanie proponowanej stawki 
brutto za godzinę szkoleniową (45 minut) wraz z podaniem kwoty słownie.  

8. Wraz z ofertą cenową prowadzenia zajęć w formie wykładów 
/ćwiczeń/laboratoriów/lektoratów Oferent załącza dokumenty potwierdzające 
posiadane wykształcenie, dorobek naukowy w zakresie którego przedmiot dotyczy 
lub dokumenty potwierdzające posiadane przygotowanie zawodowe uprawniające 
do prowadzenia zajęć w ramach proponowanego przedmiotu. 

9. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, tj. istnieje możliwość 
wskazania tylko jednego przedmiotu. W przypadku ofert całościowych Oferent 
zobowiązany jest do spełnienia kryteriów dostępu w odniesieniu do każdego 
przedmiotu. 

 
C) Kryteria oceny ofert: 
Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o następujące kryteria: 
 

L.p. Kryteria oceny ofert Znaczenie Sposób weryfikacji 
1. Cena* 40 % Załącznik nr 1 
2. Ocena dorobku naukowego  

w zakresie którego przedmiot 
dotyczy 

30 % Na podstawie 
dokumentów 
dostarczonych  
przez Oferenta 
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3. Ocena doświadczenia 
zawodowego/dydaktycznego  
w zakresie którego przedmiot 
dotyczy 

30 % Na podstawie 
dokumentów 
dostarczonych  
przez Oferenta 

 
* Cena powinna zostać przedstawiona jako koszt jednostkowy brutto za godzinę 
zajęć dydaktycznych  (45 minut) - w tym uwzględniający składki pracodawcy jeżeli 
dotyczy.  Cena w złożonej ofercie musi obejmować wszystkie koszty związane  
z realizacją zamówienia. 
 
D) Oferty należy składać w terminie do 5 października 2011 r. do godziny 
15.00: 
- e-mailem na adres: mluczewski@wlodkowic.pl 
- bądź faksem na numer: (24) 366-42-42; 
- lub osobiście w siedzibie Zleceniodawcy/Zamawiającego – Szkoła Wyższa  

im. Pawła Włodkowica w Płocku, Al. Kilińskiego 12 (Budynek A), Sekretariat 
Prorektorów i Kanclerza (pok. nr 204), sekretariat czynny od poniedziałku  
do piątku w godzinach 8.00-15.00. 

 
E) Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty: 
- O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi w terminie 7 dni 

wszystkie Podmioty, które prześlą oferty w ustalonym terminie. 
- Jeżeli podmiot, którego oferta zostanie wybrana będzie uchylać się od zawarcia 

umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 
ofert. 

- Zamawiający zastrzega sobie każdorazowo prawo odstąpienia od oferty bez 
podania przyczyny.  

 
F) Osoba do kontaktu: 
- Michał Luczewski, stanowisko: Koordynator ds. organizacyjno-technicznych,  

tel. kom. 502-647-276, tel. biuro (24) 366-42-42. 
 
 


