Szkola Wyzsza im. Pawla Wlodkowica w Plocku
09-402 Ptock, Al. Kilinskiego 12, budynek A
kreatywniepromuj@wlodkowic.pl

1S0 3001

Sygnatura ZO_AKP/22/2011
Plock, 06 wrzesnia 2011 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: postgpowanie oparte na zasadzie konkurencyjno$ci majgce na celu wylonienie
Wykonawcy ushugi cateringowej. Ustuga obejmuje zapewnienie wyzywienia dla uczestnikéw
i treneréw na szkoleniach prowadzonych w zwigzku z realizacjg projektu pt.: ,,Akademia
Kreatywnej Promocji” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

I ZAMAWIAJACY
Szkota WyZzsza im. Pawta Wiodkowica w Plocku
09-402 Ptock, Al. Kilinskiego 12, budynek A, pok. nr 3
tel. (24) 366 41 35, e-mail: kreatywniepromuj@wlodkowic.pl

Il. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu moga wzia¢ udziat Oferenci, ktorzy:

= Dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

= Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

= Nie otwarto wobec nich likwidacji, ani nie ogloszono upadiosci.

= Nie zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne Iub
zdrowotne.

= Nie zostali prawomocnie skazani za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

= W przypadku ktérych wspdinik spotki jawnej, partner lub czionek zarzadu spétki partnerskiej,
komplementariusz spotki komandytowej oraz spotki komandytowo-akcyjnej cztonek organu
zarzadzajacego osoby prawnej nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych.

= Wobec ktorych, sad nie orzekt zakazu ubiegania si¢ o zaméwienia, na podstawie przepiséw o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest usluga cateringowa obejmujaca lunch i serwis kawowy
zorganizowany dla uczestnikow szkolen wediug specyfikacji podanej w Zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania.
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Szkola Wyzsza im. Pawla Wlodkowica w Plocku
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2. Przedmiot zaméwienia jest integralng czescig projektu ,Akademia Kreatywnej Promocji”
wspdtfinansowanego ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Poddziatania 8.1.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Iv. ZASADY SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania oraz podpisana przez osobelosoby upowaznione do wystepowania w
imieniu Oferenta.

2. Kazdy oferent moze zlozy¢ wytacznie jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna

ostateczna cena.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych ani wariantowych.

Ceny w zlozonych ofertach muszg obejmowat wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

zamoéwienia.

B w

V. SPOSOBY | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 15 wrzesnia 2011 roku, do godziny 12:00.
2. Sposoby sktadania ofert:
- pocztg elektroniczng na adres kreatywniepromuj@wlodkowic.pl,
- faksem na numer 024 366-41-89
- przesylkq pocztowa badz kurierska na adres Szkota Wyzsza im. Pawta Wiodkowica w Pocku,
al. Kilinskiego 12, 09-402 Ptock z dopiskiem ,, Biuro Projektu Akademia Kreatywnej Promocji”
- osobiscie w siedzibie Zleceniodawcy — Szkota WyZzsza im. Pawta Wiodkowica w Plocku, al.
Kilinskiego 12, Budynek A, pokéj 20 (biuro czynne w godz. 8:00 - 15:00).
3. O terminowosci ztozenia oferty decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajacego.
4. Osoba upowazniong do udzielenia ewentualnych wyjasnien zwigzanych z przedmiotem zapytania
ofertowego jest Ewa Pietrzak, tel. 508 191 149.

VI, WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN

= 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
= 55400000-4 — Ustugi podawania napojow

VIl.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Minimalny termin zwigzania ofertq wynosi 30 dni od daty ztozenia oferty.

VIIl.  WYMAGANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Od dnia zawarcia umowy do 31.03.2012r.
—
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Szkola Wyizsza im. Pawla Wlodkowica w Plocku
09-402 Ptock, Al. Kilinskiego 12, budynek A
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IX. KRYTERIA OCENY OFERT

Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o nastepujace kryteria:

1 Oferowana cena 80 pkt.

Gramatura wyzywienia - ustuga |20 pkt.
cateringowa obejmujgca lunch i
serwis kawowy

Informacije dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
= 0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkie Podmioty, ktore przeslg
oferty w ustalonym terminie;
= jezeli firma, ktérej oferta zostanie wybrana bedzie uchyla¢ si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

X UWAGI KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
= prowadzenia negocjacji w celu zawarcia umowy
= uzyskania szerszych informacji dotyczacych ztozonej oferty
= rezygnacji z wyboru oferty bez podania przyczyny

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajacego do zadnego okreslonego dziatania.
Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiazuje Zamawiajacego do akceptacii oferty, w
calosci lub czesci, bez wzgledu na jej zawarto$¢ cenowa i nie zobowigzuje do sktadania wyjasnien
czy powodow akceptacii lub odrzucenia oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji ze sktadajacym oferte, ktdrego oferta
zostanie wybrana oraz prawo do odstgpienia od udzielenia zamoéwienia w wypadku nieuzyskania
porozumienia w toku prowadzonych negocjacii.

4. Na podstawie ziozonej oferty oraz procesu negocjacyjnego zostanie podpisana umowa na zakup
ustugi szkoleniowe;.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki
poniesione przez oferentéw w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zaproszenia i/lub odstapienia od ewentualnych
negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytutu oferentowi nie przystugujg zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego.

P —— R with
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Xl.  ZALACZNIKI

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik nr 1

Formularz oferty — Zatacznik nr 2

Oswiadczenie oferenta o spetnianiu kryteriow uczestnictwa w postepowaniu — Zatgcznik nr 3
Wz6r umowy — Zatgcznik nr 4

Akademia Kreatywnej Promocji
Kierownik Projektu

Malgoyl%%%aéw
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Szkola Wyzsza im. Pawla Wlodkowica w Plocku
09-402 Plock, Al Kilinskiego 12, budynek A
kreatywniepromuj@wlodkowic.pl

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Z0_AKP/22/2011 z dn. 06 wrze$nia 2011 r.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegdtowy przedmiot zaméwienia obejmuje zadanie:

Ustuga cateringowa na szkoleniu — przygotowanie i dostarczenie wyzywienia obejmujacego:
= |unch

= serwis kawowy

dla uczestnikow i treneréw podczas szkolen.

Ustuga realizowana bedzie w okresie:
Wrzesien 2011 r. — marzec 2012 r. w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Ustuga realizowana bedzie dla facznie 270 osdb.

Terminy i miejsca realizacji ustugi:
Szkolenia bedg prowadzone w dwoch edycjach:

l.  Edycja szkolen
= 01 pazdziernika 2011 r. — Szkota Wyzsza im. Pawta Wiodkowica w Plocku
— Ustuga cateringowa realizowana dla 55 oséb.
= (08 pazdziernika 2011 r. - Filia Szkoly Wyzszej im. Pawla Wiodkowica w Wyszkowie
— Usluga cateringowa realizowana dla 55 osob.

Il. Edycja szkolen
= luty 2012 r. - Szkota Wyzsza im. Pawta Wiodkowica w Plocku
— Usluga cateringowa realizowana dla 80 osob.
= |uty 2012 . - Filia Szkoty Wyzszej im. Pawta Wiodkowica w Wyszkowie
— Usluga cateringowa realizowana dla 80 osob.

Podane ilosci sg ilosciami maksymalnymi do realizacii. Ich liczba moze ulec zmianie - ilo$¢
zamawianej ustugi jest uwarunkowana rzeczywistg liczbg oséb uczestniczacych w szkoleniu.

Wymogi szczegoélowe:
= Lunch minimum dwudaniowy + deser + napdj dla uczestnikow oraz treneréw
= Serwis kawowy — 2 przerwy kawowe podczas dnia szkolenia; minimum: kawa, herbata,
woda/soki, kruche ciastka (bez ograniczen),
= Wykonawca ustugi zapewni obstuge, rozstawienie i biezacq wymiane naczyn oraz dbalo$¢
o estetyke miejsca podawania wyzywienia,
= W ofercie nalezy poda¢ przyktadowe menu wraz z gramatura.

Cena maksymalna: 90 PLN brutto/osoba _
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Szkola Wyzsza im. Pawla Wlodkowica w Plocku
09-402 Ptock, Al. Kilinskiego 12, budynek A
kreatywniepromuj@wlodkowic.pl

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Z0_AKP/22/2011 z dn. 06 wrze$nia 2011 r.

FORMULARZ OFERTY
"""" (Migjscowosé i data)
(petna nazwa i adres firmy)
OFERTA
Do:

Szkota Wyzsza im. Pawta Wiodkowica w Plocku
09-402 Plock, Al. Kilinskiego 12

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe ZO_AKP/22/2011 z dn. 06 wrze$nia 2011 r. sktadam oferte na
realizacje ustugi cateringowej, realizowanej w ramach projektu ,Akademia Kreatywnej Promoc;ji”.

Lunch na
szkoleniu

Cena stownie

Serwis kawowy na
szkoleniu

Cena stownie e
- - ) ) TR0 Lk
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Szkola Wyzsza im. Pawla Wlodkowica w Plocku
09-402 Plock, Al. Kilifiskiego 12, budynek A
kreatywniepromuj@wlodkowic.pl

Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego
Z0_AKP/22/2011 z dn. 06 wrze$nia 2011 r.

OSWIADCZENIE OFERENTA O SPELNIANIU KRYTERIOW UCZESTNICTWA
W POSTEPOWANIU

DZiataJae WMIENIU .......cceiiiiiitiit ettt et

o$wiadczam, ze:

Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci.

Dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

Nie otwarto wobec nas likwidacji, ani nie ogloszono upadtosci.

Nie zalegamy z uiszczeniem podatkéw, opfat lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub

zdrowotne.

6. Nie zostalismy prawomocnie skazani za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.!

7. Wspdlnik spotki jawnej, partner lub czlonek zarzadu spotki partnerskiej; komplementariusz spotki
komandytowej oraz spotki komandytowo-akcyjnej; czionek organu zarzadzajacego osoby prawnej?
nie zostat prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.3

8. Sad nie orzekt wobec nas zakazu ubiegania sie o zamoéwienia, na podstawie przepisow
o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

A ON~

' Dotyczy 0s6b fizycznych - skresli¢ jesli nie dotyczy.
* Skreslic te, ktore nie dotycza.

3 Dotyczy 0sob prawnych — skreslic jesli nie dotyczy. /,U W 0(,(1' W @(/\
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Szkola Wyzsza im. Pawla Wlodkowica w Plocku
09-402 Plock, Al. Kilinskiego 12, budynek A
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego
Z0_AKP/22/2011 z dn. 06 wrzes$nia 2011 r.

UMOWA NR oo e (wz6r)

Zawartaw dniu ............ccveeee w Plocku pomiedzy:
Szkotg Wyzsza im. Pawta Wiodkowica w Plocku z siedziba przy Al. Kilifiskiego 12, 09-402 Plock,
posiadajacq nr NIP: 774-102-53-85, reprezentowang przez:
1. Malgorzate Mosiriskg — Kierownika projektu ,Akademia Kreatywnej Promocji”
zwang dalej ZAMAWIAJACYM

a
(petna nazwa firmy)
ZSIBAZIDAW ... e e e
(adres)
NIP: JREGON: ......coeevvrinnnn VKRS
reprezentowan(g)ym przez:
s
(stanowisko — imig i nazwisko)
2 et e ettt e et arebe s
(stanowisko — imig i nazwisko)
zwang dalej WYKONAWCA

w dalszej czesci umowy zwanych ,Stronami”.

W oparciu o zasadg konkurencyjnosci i przeprowadzone postepowanie majace na celu wytonienie
Wykonawcy ustugi cateringowej na potrzeby realizacji projektu pn. ,Akademia Kreatywnej Promocji”
wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Strony zawierajg umowe nastepujacej tresci:

§1.
Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi cateringowej $wiadczonej
dla uczestnikéw i treneréw podczas szkolen.

§2.
Przedmiotem umowy jest ustuga polegajaca na przygotowaniu i dostarczeniu wyzywienia obejmujacego
lunch i serwis kawowy dla uczestnikow oraz treneréw w miejscu realizacji szkolen.

¢ /} <
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§3.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1. Przygotowania i dostarczenia lunchu obejmujacego minimum: dwa dania, deser i nap6j, w miejscu
realizacji szkolen dla maksymalnie 270 osob w terminach wskazanych przez Zamawiajacego, W
szczegolnosci:

1) Zapewnienia jednorazowo lunchu dla maksymalnie 55 os6b na jednym szkoleniu podczas 2 szkolen
organizowanych w miesiacu pazdzierniku 2011 r;

2) Zapewnienia jednorazowo lunchu dla maksymalnie 80 osob na jednym szkoleniu podczas 2 szkolen
organizowanych w miesigcu lutym 2012 .;

2. Przygotowania i dostarczenia serwisu kawowego w miejscu realizacji szkoleri dia maksymalnie 270
osob w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego, w szczegolnosci:

1)  Zapewnienie serwisu kawowego w trakcie 2 przerw, minimum: kawa, herbata, woda/soki,
kruche ciastka (bez ograniczen);

2) Zapewnienia jednorazowo serwisu kawowego dla maksymalnie 55 osob na jednym szkoleniu
podczas 2 szkolen organizowanych w miesigcu pazdziemiku 2011 r;

3) Zapewnienia jednorazowo serwisu kawowego dla maksymalnie 80 oséb na jednym szkoleniu
podczas 2 szkolen organizowanych w miesiacu lutym 2012 r.

3. Zapewnienia obstugi, rozstawienia i biezacej wymiany naczyn oraz dbatosci o estetyke miejsca
podawania wyzywienia.

§4.
1. Niniejsza umowa zostala zawarta na czas okre$lony od 26 wrze$nia 2011 r. do 31 marca 2012r.
2. Po uplywie tego okresu umowa przestaje obowigzywa¢ bez uprzedniego wypowiedzenia.

3. Realizacja przedmiotu zamowienia przebiegata bedzie w terminach wskazanych przez
Zamawiajacego, przy czym o ostatecznych terminach szkolert Zamawiajacy poinformuje na 5 dni
przed realizacjg ustugi.

4. Wykonawca zobowiazany jest do terminowej realizacji umowy.

§5.

1. Za wykonanie ustugi Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w iacznej wysokosci
.............................. zZiotych (stownie: ..........ccccovveiiiiiiieccvece e Z4) brutto,

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkc. 1 zawiera w sobie wszystkie koszty Wykonawcy
zamOwienia zwigzane z realizacjg niniejszej umowy, w tym podatek VAT.

3. Wykonawca zamowienia o$wiadcza, iz w trakcie trwania niniejszej umowy gwarantuje
Zamawiajacemu niezmienno$¢ ceny przez caly okres jej trwania.

4. Strony zgodnie ustalaja, e ptatnos¢ z tytutu wykonania niniejszej umowy bedzie dokonywana na
podstawie faktur VAT wystawianych przez Wykonawce po realizacji kazdego szkolenia z 14
dniowym terminem ptatnoéci liczac od daty wystawienia dokumentu.

-
Czlowiek — najlepsza inwestycja [/U ( lJO LH UJQU\
( B
KAPITAL LUDZKI A e | 43
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Faan®

Projekt wspéifinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego



Szkola Wyzsza im. Pawla Wlodkowica w Plocku
09-402 Plock, Al. Kilinskiego 12, budynek A
kreatywniepromuj@wlodkowic.pl

5. Strony zgodnie ustalajg, Ze ptatnos¢ z tytulu realizacji niniejszej umowy nastepowa¢ bedzie nie
wczesniej niz po przekazaniu przez Instytucje Posredniczaca Il srodkéw finansowych stuzacych
finansowaniu niniejszej umowy. W przypadku braku $rodkéw, o jakich mowa w niniejszym ustepie
na rachunku Zamawiajacego, pfatnos¢ z tytulu niniejszej umowy nie bedzie uznana za
opdzniona.

§6.
Z uwagi na fakt, iz projekt jest wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Wykonawca zobowiazuje sie do:
1. Udostepnienia na kazde zadanie dokumentacji, w tym dokumentacji finansowej zwigzanej z
realizacjg zamowienia;
2. Niepowierzenia realizacji przedmiotu zaméwienia podwykonawcom.

§7.
Zamawiajacy zastrzega:
1. 1z podane iloSci sq ilosciami maksymalnymi do realizacji. Ich liczba moze ulec zmianie — ilo$¢
zamawianej ustugi jest uwarunkowana rzeczywista liczba 0sob uczestniczacych w szkoleniach.
2. Mozliwos¢ zlozenia zaméwienia uzupelniajacego lub modyfikacje juz zlozonego zaméwienia.

§8.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli wykonywania umowy w kazdym czasie i w miejscu jego
realizacji.

§9.
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody spowodowane z jego winy w czasie wykonywania
zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy.
2. W przypadku stwierdzenia bledow i wad w wykonaniu przedmiotu niniejszej umowy, Wykonawca
zobowigzany jest do bezptatnego ich usuniecia.
3. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce warunkdw niniejszej umowy Zamawiajacy moze
wypowiedzie¢ umowe bez zachowania terminéw wypowiedzenia.

§10.

1. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapic od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
0 powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zazada¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej juz czesci umowy.

2. W przypadku nieuprawnionego odstapienia od niniejszej umowy Wykonawca bedzie zobowigzany
do zaptaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysoko$ci 20% wartosci brutto umowy.
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§8

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem
niewaznosci i sg skuteczne po podpisaniu przez obie strony.

3. Wszelkie spory wynikte na tle wykonywania niniejszej umowy strony zobowiazujg sie rozwigzywaé
w drodze wzajemnych negocjacji. W przypadku braku porozumienia wszelkie spory rozstrzygane
beda przez sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§9
Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, kazdy na prawach oryginatu,
po jednym dla kazdej ze Stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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